INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA O WYTWARZANYCH ODPADACH | GOSPODAROWANIU ODPADAMI
PRZEZNACZONA DLA WYTWORCOW ODPADOW OBOWIAZANYCH DO PROWADZENIA EWIDENCJI
(MOZE DOTYCZYC NP. PODMIOTOW LECZNICZYCH, FARMACEUTOW, MECHANIKOW, BIUR, SZKOt)

Sprawozdanie o wytwarzanych odpadach i gospodarowaniu odpadami sktada sie elektronicznie za posrednictwem indywidualnego konta podmiotu przez
strone https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/.

WAZNE! Ponizsza strona logowania (jak i konto uzytkownika po zalogowaniu) przekierowuje do WSPARCIA UZYTKOWNIKA gdzie znajduja sie:

- PYTANIA | ODPOWIEDZI na najczesciej zadawane pytania,

- INSTRUKCIJE, ktére krok po kroku wskazujg m. in. jak ztozy¢ wniosek rejestracyjny/aktualizacyjny/o wykres$lenie w systemie BDO, jak wystawi¢ KPO, jak
ztozy¢ sprawozdanie,

- SZKOLENIA prowadzone w trybie online z zakresu obstugi systemu BDO.
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gtéwnym podmiotu.
Wykorzystanie tej funkgji pozwoli tez na powiazanie Skorzystaj z tej funkdji, jezeli jestes uzytkownikiem

Twojego konta z podmiotem zarejestrowanym w BDO. podrzednym podmiotu.

JEZELI

' jest juz zarejestrowany w BDO, to dostep do wszystkich funkeji systemu dla dotychczasowych
v jest mozliny tylko weedy, jedli zalogujesz sie przez Login.gov.pl i powiazesz swaje konto z podmiotem
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PRZEJDZ DO SPRAWDZ CZY BDO
SYSTEMU BDO CIE OBOWIAZUJE
Jestes zarejestrowany? Odpowiedz na kilka pytan i

Skorzystaj z SYSTEMU BDO dowiedz sig, czy musisz sig
zarejestrowac

PRZEJDZ > SPRAWDZ DOWIEDZ SIE

UTWORZENIE SPRAWOZDANIA

Sprawozdanie podmiotu sktada osoba upowazniona do reprezentacji podmiotu (osoba, ktéra widnieje w KRS lub CEiDG). Jezeli sprawozdanie sktada inna
osoba (np. pracownik), to do kaidego sprawozdania nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo  (przyktadowe  tutaj:  https://rejestr-
bdo.mos.gov.pl/files/pelnomocnictwo-wzor-BDO.pdf). Ze wzgledu na doreczenie petnomocnictwa za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej powinno
by¢ ono wydane w formie dokumentu elektronicznego (opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym weryfikowanym za pomocg certyfikatu podpisu osobistego - art. 14 § 1d ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego).
Ponadto petnomocnictwo udzielone w sprawie z zakresu administracji publicznej moze podlegaé optacie skarbowej w wysokosci 17 zt na podstawie art. 1
ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej. W takim przypadku optate za pethomocnictwo nalezy wnie$¢ na numer konta Urzedu



https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/pelnomocnictwo-wzor-BDO.pdf
https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/pelnomocnictwo-wzor-BDO.pdf

Miejskiego w Biatymstoku Departament Finanséw Miasta: BANK PEKAO S.A. 26 12405211 1111 0010 3553 3132, a potwierdzenie wniesienia opfaty skarbowej
z tytutu udzielonego petnomocnictwa dotgczy¢ do sktadanego sprawozdania.

WAZNE! Sprawozdanie moze utworzyé zaréwno uzytkownik gtéwny jak i podrzedny (https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-
tworzenia-kont-dla-u%C5%BCytkownik%C3%B3w-g%C5%82%C3%B3wnych-oraz-podrz%C4%99dnych.pdf) jednak ztozyé sprawozdanie (wysta¢ do wtasciwego
urzedu) moze technicznie TYLKO uzytkownik gtéwny. Posiadanie statusu uzytkownika gtéwnego w przedsiebiorstwie nie jest tozsame z posiadaniem
petnomocnictwa do reprezentacji podmiotu.

1. W celu ztozenia sprawozdania nalezy zalogowac sie przez przycisk Login.gov.pl
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https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-tworzenia-kont-dla-u%C5%BCytkownik%C3%B3w-g%C5%82%C3%B3wnych-oraz-podrz%C4%99dnych.pdf
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2. Zapomocay przycisku ‘Opcje’ nalezy wybraé podmiot dla ktdrego bedzie sktadane sprawozdanie.
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Wykaonanie te] czynnoici spowoduje powigzanie zalogowanego przez Krajowy Wezel Identyfikacji Elektronicznej uzytkownika z kontem podmiotu zarejestrowanego w BDO. Potrzebny bedzie login (numer rejestrowy podmiotu) oraz hasto.
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3. Zpanelu po lewej stronie nalezy wybra¢ SPRAWOZDANIE O WYTWARZANYCH ODPADACH | O GOSPODAROWANIU ODPADAMI, a nastepnie doda¢
nowe sprawozdanie.
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4. 1) Trzeba okresli¢ rok za ktéry sktadane bedzie sprawozdanie.
2) Wybrac adresata (Marszatka wtasciwego ze wzgledu na miejsce wytwarzania odpaddow — takg podpowiedzig stuzy tez niebieski tooltip ze znakiem
zapytania).
3) Podaé e-mail i telefon stuzbowy osoby przygotowujgcej sprawozdanie
4) Nastepnie klikamy ‘Zapisz’
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5. Po kliknieciu ‘Zapisz’ otwiera sie formularz sprawozdania do wypetnienia. W przypadku kiedy formularz zostanie zamkniety w trakcie wypetniania,
mozna do niego wrdci¢ poniewaz zostat utworzony i jest widoczny:
1) z poziomu sprawozdawczosci o wytwarzanych odpadach,
2) po wybraniu roku sprawozdawczego.
3) Zapisane w tym miejscu sprawozdanie w statusie ‘Robocze’ mozna ‘Edytowacd’, ‘Usungé’ lub wystaé do urzedu poprzez ‘Zt67 sprawozdanie’.
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6. Na ekranie pojawi sie sprawozdanie, ktére zostaje automatycznie uzupetnione przez system w zakresie informacji w nagtéwku. Status sprawozdania
jest ustawiony jako ‘Roboczy’ do momentu ztozenia sprawozdania, pdZniej zmienia sie na ‘Ztozone’. Data ztozenia sprawozdania zostanie
automatycznie uzupetniona w momencie wystania sprawozdania.

Ponizej uzupetnionych danych pojawiajg sie poszczegdlne dziaty (od | do Xlll), ktore nalezy wypetni¢ w ramach sktadania sprawozdania.
W przypadku podmiotow wytwarzajgcych odpady i obowigzanych do prowadzenia ewidencji odpaddw, podmioty wypetniaja:

- Dziat | — Dane identyfikujgce podmiot sporzadzajgcy sprawozdanie oraz zakres przekazywanych danych,

- Dziat XI — Informacja o wytworzonych odpadach.
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7. Woypetnienie Dziatu | jest obligatoryjne, poniewaz to w tym dziale okreslany jest zakres danych przekazywanych w dalszej czesci sprawozdania. Aby
go wypetni¢, nalezy wcisngc¢ przycisk ‘Opcje’ i ‘Dodaj’.
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8. Nastepnie nalezy dodac tyle miejsc prowadzenia dziatalnosci (MPD) w ilu byty wytworzone odpady z ktérych sie podmiot sprawozdaje.
WAZNE! Jesli w danym MPD w danym roku nie byty wytworzone odpady, to nie ma obowigzku sktadania tzw. sprawozdania zerowego.
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1) MPD uzupetniane jest poprzez ‘Nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci’, ‘Numer miejsca prowadzenia dziatalnosci’ lub ‘Adres miejsca
prowadzenia dziatalnosci’. Wybér MPD dokonywany jest sposréd MPD posiadanych na swoim koncie BDO.

2) ‘Data rozpoczecia dziatalnosci w zakresie gospodarki odpadami’ oraz ‘Rodzaj prowadzonej dziatalnosci wedtug klasyfikacji PKD’ nie sg polami
obowigzkowymi do uzupetnienia.

3) W przypadku wytwércow odpaddéw obowigzanych do prowadzenia ewidencji jako ‘Sposdb gospodarowania odpadami’ nalezy zaznaczy¢
‘Wytwarzanie’'.

4) Na koniec nalezy klikna¢ “Zapisz’.
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9. Po zapisaniu miejsca prowadzenia dziatalnosci:
1) mozna zmienic to co zostato w nim uzupetnione — ‘Edytuj’,
2) mozna doda¢ informacje o instalacji w danym MPD (TYLKO pod warunkiem, ze jest tam instalacja, w ktérej zostaty wytworzone odpady
wykazywane pozniej w dziale XI),
3) mozna ‘Usung¢’ btednie wczytane MPD,
4) aby przejs¢ do wypetniania Dziatu XI nalezy wcisng¢ ‘Cofnij’ i ‘Dodac’ Dziat XI.
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10. W pierwszej kolejnosci w Dziale XI trzeba ‘Doda¢ miejsce’ tozsame z miejscem prowadzenia dziatalno$ci, ktdre zostato wprowadzone w Dziale I.
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KOMUNALNA

(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

[] LINKI DO REJESTROW W UE
Cofnij

@ Pozycje oznaczone * s3 wymagane.



11. Wyswietli sie formularz umozliwiajacy dodanie tego samego MPD, ktdre jest wprowadzone w Dziale I. Aby wybrane MPD zapisato sie w Dziale XI nalezy

wcisng¢ ‘Cofnij’.

[=] EWIDENCJA ODPADOW ¥
Dziat XI Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

[Z] SPRAWOZDAWCZOSC v

Dane miejsca prowad

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH.
OPAKOWANIACH | O

MNumer miejsca prowadzenia dziatalnosci *

a miejsca prowadzenia dziatalnosci *

GOSPODAROWANIU
ODPADAMI Siedziba nowa 0004/366992185
.. Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci *
SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH Wojewodztwo: MAZOWIECKIE Powiat: miriski Gmina: Sulejéwek Miejscowosé: Sulejéwek ul. Teczowa
ODPADACHIO
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI Inos¢ w zakresie obiektu liniowego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 3a ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2017r. poz. 1332, z pdzn. zm.), dziatalnos¢ w zakresie ustug, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 pk
ustawy z dnia 14 g

SPRAWOZDAWCZOEE Nazwa gminy na terenie, ktdrym wytwarzane s3 odpady

KOMUNALNA
(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

] LINKI DO REJESTROW W UE
Cofnij

@ Pozycje oznaczone * s3 wymagane.



12. Nastepnie poprzez przycisk ‘Opcje’ nalezy dodad informacje o ilosci wytworzonych odpaddw. Formularz zawiera podziat na:
1) ‘Odpady wytworzone w instalacji’
2) ‘Odpady wytworzone poza instalacjg’.

WAZNE! Nalezy wypetni¢ odpowiednig zaktadke zgodnie ze stanem faktycznym.

rRUCURIALn,
OPAKOWANIACH 1 O

oo Dziat XI Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

T e REENITIE + Dodaj miejsce
WYTWARZANYCH

ODPADACHI O

GOSPODAROWANIU

LT Lp. SSmer ""EFm pru\fvadzema s paswE ITIIE!SC& pn:w:ladzenla Adres miejsca prowadzenia dziatalno3ci ] Nazwa Gminy Pozycja uzupetniona

dziatalnosci dziatalnosc
SPRAWOZDAWCZOSC 1 0004/366992185 Siedziba nowa Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: mifiski Gmina: Sulejowek Miejscowosé
KOMUNALNA Sulejéwek ul. Teczowa

) & Edytuj
(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

1) = Odpady wytworzone w instalacji

7] LINKI DO REJESTROW W UE ; 2) = Odpady wytworzone poza instalacja
Cofnij

T Usui

ozyCje oznaczone * 5, magane.
ar *



13. W przypadku kiedy nie posiadajg Panstwo instalacji i w zwigzku z tym w Dziale | nie zostata ona uzupetniona, to w Dziale XI nalezy wybrac opcje

‘Odpady wytworzone poza instalacjg’. Tabela z ‘Informacjg o odpadach’ wyswietli sie dopiero po zaznaczeniu ‘Odpady wytworzone poza instalacjg

7

na ‘TAK’. Wprowadzenie danych do Dziatu XI odbywa sie poprzez przycisk ‘ Dodaj kod i rodzaj odpadu’.

[ [T] REJESTR PODMIOTOW
WNIOSKI
=] EWIDENCJA ODPADOW ¥
[2] sPrRawozZDAWCZOSC ¥

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH 1 ©
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH | O

GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA

(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

[T LINKI DO REJESTROW W UE

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci: Siedziba nowa

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci: Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: mifski Gmina: Sulejowek Miejscowosc: Sulejowek ul. Teczowa

Nazwa gminy:

ODPADY WYTWORZONE POZA INSTALACJA * & ° TAK NIE

Inforgg

Kod i rodzaj odpadu Masa odpadéw w tonach [Mg] Sucha masa odpadow w tonach s.m. [Mg.s.m.]

Brak informacji

taczna masa odpadéw w tonach [Mg]

a sucha masa odpadéw w tonach s.m. [Mg s.m.]

Cofnij

@ Pozyde oznaczone * s3 wymagane.



14. Uzupetnienie informacji dotyczacych wytworzonych odpaddéw:
1) Kodirodzaj odpadu wprowadza sie przy uzyciu wyszukiwarki kodow odpaddw, ktéra wyswietla sie po wcisnieciu okienka ‘Kod i rodzaj odpadu’,
2) Jako strumien odpaddéw nalezy zaznaczy¢ ‘Pozostate’.
3) Mase wytworzonych odpaddéw nalezy uzupetni¢ w tonach (Mg). 1 kg = 0,001 Mg.
4) Akceptacja wprowadzonych danych nastepuje poprzez przycisk ‘Zapisz’.

i STRONA GLOWNA

. Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @
[T) REJESTR PODMIOTOW

- Odpady wytworzone poza instalacjg @ 1)
=1 WNIOSKI
o I EEERE = Kod i rodzaj adpadéw * @
18 01 03* Inne odpady, ktore zawierajg zywe drobnoustroje chorobotwércze lub ich toksyny oraz inne formy zdolne do przeniesienia materiatu genstycznege, o ktdrych wiadomo lub co do ktérych istniejg wiarygodne podstawy do sgdzenia, ze wywotujg choraby
[2] SPRAWOZDAWCZOSC u ludzi i zwierzat (np. zainfekowane pieluchomajtki, podpaski, podkkady), z wytaczeniem 1801 8011801 82
Kod Ex

SPRAWOZDAWCZOSC O

PRODUKTACH, Rodzaj odpadu ex
OPAKOWANIACH 1 0

GOSPODAROWANIU

ODPADAMI

Zmiana statusu odpadéw niebezpiecznych na odpady inne niz niebezpieczne

SPRAWOZDAWCZOSC O

WYTWARZANYCH Rodzaj odpadu
ODPADACHI O

GOSPODAROWANIU

ODPADAMI

Strumieri odpadéw *

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA Komunalne (grupa 20)
WSPARCIE UZYTKOWNIKA Pochodzace ze strumienia odpadéw komunalnych (inne niz grupa 20)

2) Pozostate

LINKI DO REJESTROW W UE

Masa odpadéw w tonach [Mg] * @

0.0360

Sucha masa odpaddw w tonach s.m. [Mg s.m.] 9



15. Po powrocie do Dziatu Xl mozna:
1) ‘Edytowad’ lub ‘Usuna¢’ wprowadzony kod odpadu,
2) Dodac¢ kolejny kod wytworzonego odpadu,
3) Wyjsc z sekcji ‘Odpady wytworzone poza instalacjg’ poprzez przycisk ‘Cofnij’.

[T) REJESTR PODMIOTOW
£=] WNIOSKI

= EWIDENCJA ODPADOW
[£] SPRAWOZDAWCZOSE

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH I O
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH 10

GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA

(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

v

v

("] LINKI DO REJESTROW W UE

Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci: Siedziba nowa

Adres miejsca pr i MAZOWIECKIE Powiat: mifiski Gmina: Sulejéwek Miejscowosé: Sulejdwek ul. Teczowa

Nazwa gminy:

ODPADY WYTWORZONE POZA INSTALACJA™* @

Informacja o odpadach JEEEIEIREt e R 2)

Strumieni
odpaddow

Masa odpadéw
w tonach [Mg] ¥ wrtonach s.m. [Mg.s.m.]

Sucha masa odpadéw

Kod i rodzaj odpadu

1 1801 03*- Inne odpady, kedre zawierajs zywe drobnoustroje charobotwéreze lub ich toksyny araz inne farmy zdolne do przeniesienia materiatu genetycznego, o ktérych wiadomo lub
co da kedrych istniejg wiarygodne podstawy do sadzenia, 2e wywotuja choroby u ludzi i zwierzat (np. zainfekowane pieluchomaitki, podpaski, podkiady), z wytaczeniemn 18 01 801801

Pozostate 0,0360

82
1 & Edyda
) B Usun
taczna masa odpadéw w tonach [Mg] 0,0360
jczna sucha masa 6w w tonach s.m. [Mg s.m.] X
ta h odpadé h s.m. [Mg s.m.] 0,0000

Cofnij 3)

@ Pozygje oznaczone * s3 wymagane.



16. Aby wyjsé z wypetniania Dziatu XI nalezy klikng¢ ‘Cofnij’.

OPAKOWANIACH | O
GOSPODAROWANIU

ODPADAMI Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @
SPRAWOZDAWCZOSC O List - P —
WYTWARZANYCH Ista miejsc Dodaj miejsce
ODPADACHIO
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI Numer miejsca prowadzenia Nazwa miejsca prowadzenia - A 5 5 -
vt v Adres miejsca prowadzenia dziatalnosc Pozycja uzupeiniona
SPRAWOZDAWCZOSC 1 0004/366992185 Siedziba nowa Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiar: minski Gmina: Suljowek Migjscowosé: Sulejowek ul. )
KOMUNALNA Tz Opcje -

(¥) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

(7] LINKI DO REJESTROW W UE

@ Pozycje oznaczone * s wymagane.

17. Ztozy¢ sprawozdanie mozna:
1) z poziomu listy wypetnionych Dziatéw w sprawozdaniu, poprzez przesuniecie widoku strony na koniec formularza i klikniecie przycisku ‘Zt6z

sprawozdanie’,

lub

2) zpoziomu sprawozdawczos$ci o wytworzonych odpadach, po wybraniu roku sprawozdawczego, poprzez przycisk ‘ Ztéz sprawozdanie’.

WAZNE! Sprawozdanie moze ztozyé/wystaé do urzedu TYLKO uzytkownik gtéwny.



t ¥ STRONA GEOWNA
[T] REJESTR PODMIOTOW
=] WNIOSKI
[=] EWIDENCJA ODPADOW v
[£] sPRAWOZDAWCZOSE ¥

SPRAWOZDAWCZOSE O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH1 O
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH 10

GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA

(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

("] LINKI DO REJESTROW W UE

Dziat Xl

Informacja o wytworzonych odpadach

Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach

Opcje -
Dziat Xl
Informacja o zebranych odpadach
Tabela 1. Informacja o zebranych odpadach Opcje -
Dziat XllI
Informacja o odpadach poddanych odzyskowi, w tym recyklingowi, lub unieszkodliwieniu
Tabela 1. Informacja o odpadach poddanych recyklingowi w instalacjach lub urzadzeniach Opcje -
Tabela 2. Informacja o odpadach poddanych przygotowaniu do ponownego uzycia opdje -
Tabela 3. Informacja o odpadach poddanych innym niz recykling procesom odzysku w instalacjach lub urzadzeniach Opcje -
Tabela 4. Informacjs o odpadach poddanych poza instalacjg lub urzadzeniem adzyskowi lub unieszkodliwieniu Opdje -
Tabela 5. Informagja o odpadach przekazanych w celu ich wykorzystania osobom fizycznym lub jednostkom organizacyjnym, niebedacym przedsigbiorcami, na ich wiasne potrzeby Opcje -
Tabela 6. Informagja o unieszkodiiwionych odpadach w instalagjach lub urzgdzeniach Opdje -
Tabela 7. Informagja o odpadach magazynowanych - stan na koniec roku kalendarzowego Opcje -
Dokumenty
Pelnomocnictwo Opcje~
Inny dokument Oode -
Powrét do listy

@ Pozycje oznaczone * sq wymagane.



[T) REJESTR PODMIOTOW Wyszukiwanie sprawozdari

£=] WNIOSKI

EH Fitrowanie wynikiw wedlug roku
=] EWIDENCJAODPADOW  ~

. MNazwa pedmiotu
[£] SPRAWOZDAWCZOSC v

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH 1 0
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

Numer sprawozdania Starus sprawozdania

—wybierz— v

Adresat

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH 10

GOSPODAROWANIU 2)

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA o 2
(%) WSPARCIE UZYTKOWNIKA Liczba wszystkich sprawozdan: 1

("] LINKI DO REJESTROW W UE

Numer sprawozdania Okres sprawozdawczy

Data ztozenia

1 2021/W0/366992185/1/1 2021 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Ma2® = Robocze

[ Edycja
W Usuri

Wsparcie uzytkownika poprzez o Zi6z sprawozdanie




JAK SPRAWDZIC CZY SPRAWOZDANIE TRAFILO DO URZEDU?

1) Nalezy wejs¢ w ‘Sprawozdawczos$¢ o wytworzonych odpadach i gospodarowaniu odpadami’.

2) Woybrac rok sprawozdawczy za ktéry sktadano sprawozdanie.

3) Wyszukac informacije.

4) - Jesli w statusie sprawozdania widnieje informacja ‘Ztozone’ oznacza to, ze sprawozdanie trafito do urzedu. Wtedy pod przyciskiem ‘Opcje’ znajduje
sie opcja ‘Pobierz UPO’ (UPO to Urzedowe Poswiadczenie Odbioru’).
- Jesli w statusie sprawozdania widnieje informacja ‘Robocze’ oznacza to, ze sprawozdanie nie zostato wystane do urzedu. Wéwczas nalezy pod

s

przyciskiem ‘Opcje’ klikngé ‘Zt6z sprawozdanie’.

{3t STRONA GLOWNA

[T) REJESTR PODMIOTOW Wyszukiwanie sprawozdar

= WNIOSKI

FH Fitrowanie wynikw wediug roku 2)

[5] EWIDENCJA ODPADOW ¥

o =5 Nazwa podmiotu
[E] sPRAWOZDAWCZOSCE v

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACHIO —wybierz— v
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

Nurmer sprawozdania Status sprawozdania

Adresat

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH

ODPADACH 10 3)

GOSPODAROWANIU . = ”
SPRAWOZDAWCZOSC

(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA Liczba wszystkich sprawozdan: 1

LINKI DO REJESTROW W UE

Numer sprawozdania Okres sprawozdawczy Data tozenia

1 2021/W0/366992185/1/1 2021 Urzad Marszatkowski Wojewsdzowa Mazowieckiego Robocze * Opde-

Wsparcie uzytkownika poprzez

formularz kontaliowy |INSRESN 22 34 04050



W JAKI SPOSOB POPRAWIC ZLE ZtOZONE SPRAWOZDANIE?

Jesli w ztozonym sprawozdaniu (o statusie ‘Ztozone’) zauwazg Panstwo btad, to system daje mozliwos¢ utworzenia korekty. Z poziomu listy sprawozdan, pod

przyciskiem ‘Opcje’ znajduje sie opcja ‘Utwdrz korekte’.

) REJESTR PODMIOTOW e
DRy Filtrowanie wynikow wedtug
=] oy

5] WNIOSKI

Nazwa podmiotu

= EWIDENCJA ODPADOW v

[2] SPRAWOZDAWCZOSE - Numer sprawozdania Status sprawozdania

—wybierz—
SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH, Adresat
OPAKOWANIACH | O
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH 1 0

GOSPODAROWANIU

ODPADAMI . -

Liczba wszystkich sprawozdan: 5

(?) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

rawozdania Okres sprawozdawczy

] LINKI DO REJESTROW W UE 1 2019/W0/366992185/1/1 2019 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego
2 2019/W0/366092185/1/2 209 Urzad Marszatkowski Wojewddzowa Lubelskiego
3 2019/W0/366992185/2/1 2019 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
4 2019/W0/366092185/3/1 2019 Urzad b Wojewdd: Warmir Mazurskiego
5 2019/WO/366992185/4/1 2019 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego

Data zlozenia

17.07.2020 03:48:33

26.08.2020 13:48:57

Zozene Opdje-

Robocze Opje~

Robocze

Zlozone
I

Robac ‘@ Podglad
& Pobierz UPO

# Utwérz korekte



Po wcisnieciu przycisku wyswietli sie komunikat ‘Czy na pewno chcesz utworzy¢ korekte?’.

Czy na pewno chcesz utworzy¢

korekte?

Anuluy

Po utworzeniu korekty system wygeneruje duplikat ztozonego pierwotnie sprawozdania i otworzy formularz z poszczegdlnymi dziatami do wypetnienia. Nalezy
je poprawic i ztozy¢ ponownie sprawozdanie. Jesli w trakcie wypetniania formularza zostanie on zamkniety, nadal jest on widoczny z poziomu listy sprawozdan.

WAZNE! Utworzona w ten sposéb korekta do momentu jej ztozenia/wystania do urzedu:

1) posiada status ‘Robocze’
2) jest dostepna z poziomu listy sprawozdan
3) otrzymuje kolejny numer (gdy pierwotne sprawozdanie oznaczone byto 2021/W0/366992185/1/1, to korekta otrzyma nr 2021/W0/366992185/1/2).



Aby edytowaé sprawozdanie o statusie ‘Robocze’ nalezy wybrac przycisk ‘Opcje’ i ‘Edycja’ a po poprawieniu sprawozdania nalezy je ponownie wysta¢ do
urzedu poprzez przycisk ‘Zt6z sprawozdanie’.

S| SFRAWULURWLLUSL =

SPRAWOZDAWCZOSC O

PRODUKTACH, Lista sprawozdan
OPAKOWANIACHI O

GOSPODAROWANIU Liczba wszystkich sprawozdan: 6

ODPADAMI
SPRAWOZDAWCZOSC O Okres sprawozda
WYTWARZANYCH L
AL e 1 2019/W0/366992185/1/1 2019 Urzad Marszatkowski Wojewsdzova Lubelskiego 17.07.2020 09:48:33 Ziozone 5
GOSPODAROWANIU pcje~
ODPADAMI
2 2019/WO/366992185/1/2 2019 Urzad Marszatkowski Wojewddzowa Lubelskiego Robocze Opge-~
SPRAWOZDAWCZOSCE
KOMUNALNA 3 2019/WO/366092185/2/1 2019 Urzad Marszatkowski Wojewddzowa Mazowieckiego Robocze Opge-
) WSPARCIE UZYTKOWNIKA 4 2019/WO/366092185/3/1 2019 Urzad Marszalkowski Wajewédztwa Warminisko-Mazurskiego 26.08.2020 13:48:57 Ziozone Opge~
LINKI DO REJESTROW W UE
= 5 2019/WO/366092185/4/1 3) 2019 Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Malopolskiego Robocze Opcje-
6 2019/WO0/366992185/3/2 / 2019 Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Warmirisko-Mazurskiego 1) Robocze,

& Edyda

W Usuh

Wsparcie uzytkownika poprzez

 ZI6z sprawozdanie




