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Instrukcja wypehiania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 431

»Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego PROW 2007-2013

A. CZESC OGOLNA

1.

Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej, w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci 1 aktywizacja”, zwanego dalej ,Funkcjonowaniem LGD”, w szczegdlnosci z dokumentem
programowym i aktami prawnymi® oraz niniejsza instrukcja.

Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszalkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktéorym podpisana zostata umowa
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju.

Do wniosku dolacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikdw okreslona w sekcji XVI. INFORMACJIA
0O ZALACZNIKACH wniosku.

Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z
dnia 23 maja 2008 roku w sprawie szczegdétowych warunkdéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiej¢tnosei i aktywizacja”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660, z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, przy czym obliczanie i oznaczanie terminéw zwiazanych z rozpatrywaniem tego
whniosku dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.
93 z p6zn. zm.) dotyczacymi termindéw (art. 110-116).

SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

5.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany lub wypekliony rgcznie pismem
drukowanym. Jednoczesnie dla sprawniejszej weryfikacji mozna ztozy¢ wersje elektroniczna sktadanego wniosku.

LGD wypetnia czytelnie biate pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD - w pole
tekstowe nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00” albo kreske.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone sa
w zlotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamieS$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zalacznikéw sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:
a) wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujace LGD/pelnomocnika w wyznaczonych do tego miejscach;
b) wypetione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

! Dotyczy to w szczeg6lnosci:

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013),

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z pézn. zm.),

ustawy z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381, z pézn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja” objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660, z p6zn. zm.).
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C) zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie =z sekcja XVI. INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH).

ZX.0ZENIE WNIOSKU

10. Whniosek sktada si¢ w UM wilasciwym ze wzgledu na siedzibe LGD osobiscie, przez upowazniong osobg albo
przesytka rejestrowana, nadana w polskiej placoéwce pocztowej operatora publicznego.

11. Whniosek sktada si¢ w terminie od dnia 1 wrzes$nia do dnia 30 listopada 2010 roku.

12. Ztozenie wniosku osobiscie albo przez upowazniona osobg bezposrednio w UM, potwierdza si¢ na jego kopii.
Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek.

13. O terminowosci zlozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w UM lub data stempla pocztowego w przypadku
gdy wniosek nadany jest w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

14. LGD informuje w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie
po ich zaistnieniu.

15. Whiosek o przyznanie pomocy moze byé w kazdej chwili wycofany w caloéci lub w czgéci po pisemnym
zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, ze LGD znajdzie sie w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Jezeli jednak
UM poinformowato LGD o nieprawidtowosciach we wniosku lub jesli UM powiadomito LGD o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do czgSci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych
skutkéw prawnych, a podmiot, ktdry zlozyl, a nastgpnie skutecznie wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany
jakby tego wniosku nie ztozyt.

16. Stosownie do § 7 ust. 5 rozporzadzenia jezeli LGD, pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow,
nie usungta ich w terminie, wniosek rozpatruje si¢ w zakresie w jakim zostal poprawnie wypetniony i na podstawie
dotaczonych do niego dokumentow.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy mimo wezwan, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 1 4 rozporzadzenia
szczegblowy opis zadan planowanych do realizacji w ramach 1 i II etapu, nadal pozostaje wypekniony
nieprawidtow0 w czgsci lub w catosci, pomoc przyznawana jest w kwocie pomniejszonej o kwoty odnoszace si¢ do
nieprawidlowego zakresu wskazanego w opisie zadan stanowiacym cze$¢ wniosku, pod warunkiem ze pozostate
czeséel wniosku wypetnione sa prawidtowo i nie zawieraja brakow (uwzgledniajac ewentualne uzupetnienia bedace
odpowiedzig na wezwania, o ktorych mowa w § 7 ust. 3 i 4 rozporzadzenia), przy czym:

a) w przypadku, gdy jedynie cze$¢ zakresu wskazanego w szczegdtowym opisie zadan pozostaje nieprawidtowa,
w pierwszym i drugim etapie realizacji operacji, kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty wskazane w
szczegbtowym opisie zadan zalaczonym do pisma zapraszajacego do zawarcia umowy przyznania pomocy, o
ktérym mowa w § 9 ww. rozporzadzenia, a

b) w przypadku, gdy caly szczegbtowy opis zadan pozostaje nieprawidtowy, beneficjent bedzie miat mozliwos¢
zawarcia umowy, jednak koszty wskazane w takim szczegdélowym opisie zadan nie podlegaja refundacji.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE)] — sekcje obowiazkowo wypetniane przez LGD poprzez wpisanie odpowiednich danych
lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA] - sekcje wypetniane przez LGD, jezeli jej dotycza.

[POLA OBOWIAZKOWE] — pola obowiazkow0 wypelniane przez LGD poprzez wpisanie odpowiednich danych lub
zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA] — pola wypetniane przez LGD jezeli jej dotycza.
[POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pola wypetiane przez pracownika UM, po wplynigciu wniosku do UM.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Sekeja tytutlowa [POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM]
I. DANE IDENTYFIKACYJNE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA (LGD) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader +
SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich 2004-2006.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona

Nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

Pole 1.3 Numer identyfikacyjny [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z poézn. zm.).

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku
0 wpis do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne niz dane w EP,
Whioskodawca powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wilasciwego Biura Powiatowego ARIMR.
Brak zgodnos$ci danych na etapie wyptaty srodkéw finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien,
aw uzasadnionych przypadkach — jesli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane
identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Pole 1.4 Numer KRS [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer nadany w KRS.

Pole 1.5 NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.

Pole 1.6 REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej.

Pole 1.7 Numer umowy ramowej [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer umowy 0 warunkach i sposobie realizacji LSR (ramowej), zawartej migdzy Samorzadem
Wojewddztwa, a LGD.

II. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli nalezy poda¢ dane os6b upowaznionych do reprezentowania LGD, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.

I11. ADRES SIEDZIBY LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ siedzibe i adres LGD zgodne ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe LGD, przy czym
numery telefonu/faxu nalezy podawac¢ wraz z numerem kierunkowym.
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IV. ADRES DO KORESPONDENCJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w sekcji 11l. W przypadku podania
adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wytacznie na ten adres.

V. DANE PELNOMOCNIKA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jezeli do reprezentowania LGD w sprawach zwigzanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy w ramach dzialania
431 ustanowiono pelnomocnika nalezy podaé¢ jego dane osobowe i teleadresowe, przy czym numery telefonu/faxu
nalezy podawaé wraz z numerem Kierunkowym, zgodne z zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.

V1. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W niniejszej sekcji mozna wpisa¢ dane kontaktowe (stuzbowe, a nie prywatne) do osoby wyznaczonej przez LGD do
kontaktow w sprawach zwigzanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy.

VIl. ZAKRES OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W poszczeg6lnych kolumnach nalezy wpisa¢ kolejno:

a) przewidywana do realizacji w ramach operacji liczbg zadan w ramach nabywania umiejgtnoscei i aktywizacji,

b) przewidywana liczbe uczestnikow tych zadan oraz

c) warto$¢ planowanych do poniesienia catkowitych (zarowno kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych) kosztow
w zwiazku z realizacja planowanych zadan,

- w odniesieniu do catej operacji.

W wierszu 7.2 nalezy wpisa¢ sumg wartosci z wierszy 7.2.1 — 7.2.5, a w wierszu 7.3 sum¢ wartosci z wierszy 7.117.2.

Nalezy wskazywa¢ realne do osiagnigcia wartosci, przy czym moga one si¢ rézni¢ od rzeczywistych wartosci
wskazywanych w sprawozdaniach z realizacji operacji zalaczanych do wnioskow o ptatnosc.

VIII. CELE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wstawi¢ krzyzyk przy celach, ktore LGD planuje osiagnac oraz przy instrumentach jakie LGD planuje do tego
wykorzysta¢, a jezeli planowana do realizacji operacja ma za zadanie osiagnigcie takze innych, niz okreslone
w formularzu wniosku celéw lub do osiagnigcia zaktadanych celow LGD planuje wykorzystaé takze inne niz okre$lone
w formularzu wniosku instrumenty, w wolnych wierszach nalezy odpowiednio wpisa¢ dodatkowe cele i instrumenty
w odpowiednich miejscach wstawi¢ krzyzyk.

IX. OPIS OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy opisa¢ operacje, planowana do realizacji w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”, w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia celow
operacji w odniesieniu do wskazanych efektow (miernikow rzeczowych) realizacji planowanej operacji. Opis operacji
powinien uzasadnia¢ wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy. Nalezy uzasadni¢ planowany do realizacji zakres operacji
i wysoko$¢ wskazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym planowanych do poniesienia kosztow. Ponadto nalezy
opisa¢ rezultaty operacji oraz sposob w jaki te rezultaty beda mierzone/badane w trakcie realizacji operacji (np.
prowadzenie przez pracownikow udzielajacych informacji rejestru wskazujacego na ilos¢ obshuzonych osob) oraz
wykazaé w jaki sposob zakladane rezultaty wplyna na realizacj¢ zatozonych celéw operacji.

X. LIMIT SRODKOW PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ NA CALY OKRES WDRAZANIA LSR
W RAMACH DZIALANIA 431 [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu Ogoétem nalezy wpisa¢ kwote wskazana w § 4 ust. 1 pkt 3 umowy ramowe;j.

W polu w tym na koszty biezace nalezy wpisaé kwote nieprzekraczajaca 15% sumy kwot wskazanych w § 4 ust. 1
Umowy ramowej.

XI. DOTYCHCZAS PRZYZNANA/WYPLACONA POMOC [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W poszczegdlnych wierszach oznaczonych latami tj. 2008-2009 oraz 2010, w ktorych realizowane byly lub sa operacje,

w kolejnych kolumnach nalezy wpisa¢ odpowiednio:

a) numery dotychczas zawartych pomiedzy Samorzadem Wojewodztwa a LGD umoéw przyznania pomocy w ramach
dzialania 431,

b) kwoty przyznanej w ramach tych uméw pomocy, a w przypadku operacji zakonczonych — kwoty wyptaconej
pomocy,
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c) kwoty przyznanej pomocy przypadajacej na koszty biezace, tj. kwoty kwalifikowalnych kosztow biezacych, ktérych
dotyczy przyznana pomoc, a w przypadku operacji zakonczonych — kwoty wyptaconej pomocy przypadajacej na
koszty biezace, tj. kwoty kwalifikowalnych kosztow biezacych, ktorych wyptaconej/przyznanej pomocy
w odniesieniu do kosztow biezacych, ktorych dotyczy wyptacona pomoc.

W wierszu Suma nalezy wpisa¢ sumy kwot z wierszy 2008-2009 oraz 2010.

XI1. POZOSTALY DO WYKORZYSTANIA LIMIT SRODKOW [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ roznice warto$ci odpowiednich kwot z sekcji X i wiersza Razem z sekcji XI.

XI. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przez planowane terminy zakonczenia poszczegélnych etapéw operacji nalezy rozumie¢ planowane terminy zlozenia
wnioskow o ptatnos$¢, majac na uwadze, ze realizacja operacji (etapu operacji) obejmuje:
a) wykonanie zakresu rzeczowego operacji;
b) poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie platnos$ci;
c) udokumentowanie wykonania operacji w zakresie rzeczowym i finansowym;
d) uzyskanie wymaganych opinii, zaSwiadczen, uzgodnien, pozwolen lub decyzji zwiazanych z realizacja operacji;
e) zamontowanie oraz uruchomienie nabytego wyposazenia, urzadzen i sprzgtu biurowego, w tym sprzgtu
komputerowego.

Operacja moze by¢ realizowana W nie wiecej niz w czterech etapach w kazdym roku realizacji LSR, a jej zakonczenie i
ztozenie wniosku o ptatnos$c ostateczna, bedaca refundacja kosztow kwalifikowalnych wyptacong po zrealizowaniu calej
operacji powinno nastapi¢ do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Realizacja poszczegolnych etapow powinna sig¢ konczy¢é w naturalnej kolejnosci, przy czym terminy te powinny by¢
rozne. W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢é rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed
zakonczeniem poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych zadan nastgpowaé bedzie zgodnie ze
szczegblowymi opisami zadan.

W kolumnie kwota kosztow kwalifikowalnych wpisuje si¢ kwoty do wysokosci ktorych LGD w szczegbtowych opisach
zadan okre$la koszty realizacji poszczegdlnych zadan wymienionych w sekcji X1V wniosku, realizowanych
W poszczegdlnych etapach.

Whioskowane kwoty pomocy to kwoty do wysokos$ci ktorych LGD bedzie wystepowato z wnioskiem o ptatno$é po
zakonczeniu realizacji poszczegbélnych etapdw, przy czym kwoty te nie moga przekracza¢ poszczegélnych kwot
wskazanych w kolumnie 13.3.

Kwoty rozliczajace zaliczke nie moga przekracza¢ wnioskowanych kwot pomocy w odpowiednich wierszach, a suma
kwot rozliczajacych zaliczke wskazana w wierszu 13.6 musi si¢ rowna¢ kwocie wskazanej w sekcji XVII w pkt 2b i nie
moze przekracza¢ 20% kwoty wskazanej w wierszu 13.7 w kolumnie 13.4.

W wierszu 13.6 Razem nalezy wpisa¢ sumy kwot z poszczegdlnych wierszy, przy czym:

a) suma kwot kosztow kwalifikowalnych musi si¢ rowna¢ wartosci wpisanej w sekcji XIV w wierszu Il Razem
w kolumnie 3 ,,ogétem”,

b) suma kwot wnioskowanej pomocy nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej w sekcji X1l w kolumnie ,,ogbétem”.

W kolumnie 13.3 koszty kwalifikowalne w wierszu 13.7 w tym zwiazane z kosztami biezacymi nalezy wpisa¢ kwote
kosztow kwalifikowalnych dotyczacych funkcjonowania LGD (koszty biezace), nie wyzsza niz kwota wskazana
w kolumnie 13.3 w wierszu 13.6, przy czym musi si¢ ona réwnaé wartosci wpisanej w sekcji XIV w wierszu
I. Funkcjonowanie LGD w kolumnie 3 ogdtem. Pamieta¢ nalezy przy tym, ze zgodnie z § 3a ust. 3 rozporzadzenia
koszty biezace (koszty zwiazane z funkcjonowaniem LGD) stanowia koszt kwalifikowalny do wysokosci 15%
wszystkich zrefundowanych kosztow w ramach operacji realizowanych w ramach LSR, tj. operacji realizowanych przez
LGD w ramach dziatan 431 ,Funkcjonowanie (...)” oraz 421 ,Wdrazanie projektow wspotpracy” oraz operacji
wybranych przez LGD w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”.

W kolumnie 13.4 wnioskowana kwota pomocy w wierszu 13.7 w tym zwiazane z kosztami biezacymi nalezy wpisaé
kwote wskazana w kolumnie 13.3 w wierszu 13.7 nie wigksza jednak od kwoty wskazanej w sekcji XIl w kolumnie
,»W tym na koszty biezace”.

XIV. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywaé nalezy jedynie kwoty kosztow
kwalifikowalnych, w tym warto$¢ podatku od towardw i ustug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych
kosztoéw, jezeli ta moze by¢ uznana za koszt kwalifikowalny.
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Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ podatek od towardow i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem kosztow
kwalifikowalnych, na zasadach okre$lonych w art. 71 ust. 3 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia
20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej
,rfozporzadzeniem nr 1698/2005”, jezeli w o$wiadczeniu o kwalifikowalnosci VAT (zatacznik nr 4 do wniosku
sporzadzany na formularzu opracowanym przez ARIMR) LGD wskazuje, ze realizujac operacj¢ nie moze odzyskaé
w zaden sposob poniesionego kosztu VAT (podajac jednoczesnie powdd niemoznos$ci odzyskania tego podatku).

Koszty kwalifikowalne funkcjonowania LGD (koszty biezace), to koszty o ktorych mowa w § 3a ust. 1 rozporzadzenia,
planowane przez LGD do poniesienia w ramach biezacego funkcjonowania LGD. Kwota ta musi by¢ rowna kwocie
wskazanej w sekcji X1 w kolumnie 13.3 w wierszu 13.7.

Koszty kwalifikowalne nabywania umiejetnosci i aktywizacji, to koszty o ktorych mowa w § 3a ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz.
660, z pozn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, planowane przez LGD do poniesienia w zwiazku z realizacja
poszczegodlnych zadan w ramach nabywania umiejgtnosci i aktywizacji.

W wierszu II Nabywanie umiejetnosci i aktywizacja w poszczegdlnych kolumnach nalezy wskaza¢ sumg odpowiednich
kwot z wierszy oznaczonych jako A, B, C, D i E, a w wierszu Il Razem nalezy wskaza¢ sum¢ odpowiednich kwot
z wierszy I Funkcjonowanie LGD i II Nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja.

XV. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN PLANOWANYCH DO REALIZACJI W RAMACH I I II ETAPU
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W ramach skladanego do UM wniosku LGD przedstawia szczegdétowy opis zadan (zwany dalej ,,opisem zadan)
wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, planowanych do realizacji w ramach 1 i 1l etapu (sekcja
XIV wniosku).

Zadania planowane do realizacji w ramach kolejnych etapéw (tj. poczawszy od trzeciego etapu) LGD bedzie
uszczegdtawiaC w szczegdlowych opisach zadan sporzadzanych wg. wzoru stanowiacego sekcje XV wniosku
i przedktada¢ w UM zgodnie z postanowieniami umowy przyznania pomocy zawieranej po pozytywnym rozpatrzeniu
niniejszego wniosku, tj. nie pézniej niz wraz z ostatnim wnioskiem o ptatno§é dotyczacym poprzedniego opisu zadan
Przedstawione tak opisy UM akceptuje w terminie 1 miesiaca od dnia jego zloZenia, przy czym termin ten wstrzymuje
si¢ w okresie oczekiwania na odpowiedz LGD w zwiazku z konieczno$cia uzyskania przez UM niezbgdnych wyjasnien.

W pustych wierszach 2 kolumny nalezy wpisaé poszczegdlne koszty realizacji danego zadania, ktore LGD planuje
ponies¢ w ramach etapow, ktore obejmuje sporzadzany szczegdlowy opis zadan, w taki sposdb, aby mozliwa byta
identyfikacja miernikow rzeczowych (np. koszty ustug ksiggowych, koszty ustug prawniczych) i pogrupowac (jako np.
koszty ustug), przy czym w odpowiednich wierszach 1 kolumny grupy kosztéw nalezy oznacza¢ kolejnymi liczbami
naturalnymi (1, 2, 3, ...), a poszczeg6lne koszty w ramach danej grupy nalezy oznaczaé¢ kolejnymi liczbami naturalnymi
poprzedzonymi liczba oznaczajaca dana grupe kosztow i kropka (1.1, 1.2, 1,3, ...,2.1,2.2,2.3, ..., 3.1, ...).

Na przyktad:
1. Wynagrodzenia dla pracownikéw LGD oraz inne koszty pracownicze:
1.1. Wynagrodzenie dla kierownika (dyrektora) biura
1.2. Wynagrodzenie dla innych pracownikow biura
2. Ushugi:
2.1. Koszty ustug pocztowych
2.2. Koszty ustug ksiggowych
2.3. Koszty ustug prawniczych
3. Koszty funkcjonowania biura:
3.1. Koszty najmu pomieszczen
3.2. Koszty utrzymania pomieszczen
3.3. Koszty zakupu sprzetu
3.4. Koszty zakupu materiatow biurowych

W przypadku kosztéw zakupu materiatdéw biurowych nie nalezy wskazywaé szczegdblowych elementéw planowanego do
zakupu asortymentu materiatow biurowych.

W odpowiednich wierszach 3 kolumny nalezy wpisa¢ kwoty poszczegdlnych kosztéw kwalifikowalnych wymienionych
w kolumnie 2 przewidywane do poniesienia w trakcie realizacji operacji (wszystkich etapow).

W odpowiednich wierszach 4 kolumny nalezy wpisa¢ kwoty poszczegdlnych kosztow kwalifikowalnych wymienionych
w kolumnie 2 rozliczone juz w ramach wcze$niejszych etapow (nie dotyczy opisu sktadanego w ramach wniosku, tj.
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pierwszego opisu obejmujacego I i II etap). W przypadku, gdy dotyczy to takze wczesdniejszych etapow, ktore nie sa
jeszcze rozliczone, we wpisywanej kwocie nalezy uwzglgdni¢ kwoty wskazane w poprzednich szczegdélowych opisach
zadan, ktorych koszty nie zostaly jeszcze rozliczone.

W kolumnach 5-7 w wierszach reprezentujacych poszczegdlne koszty nalezy wpisaé odpowiednio: jednostke miary,
ktora jest przyjmowana przy wskazywaniu ceny jednostkowej oraz ceng jednostkows i ilo§¢ planowanych do zakupu
(wykonania) jednostek. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, nalezy podawaé ceny jednostkowe
brutto - w przeciwnym razie nalezy podawaé ceny netto.

W kolumnie 8 w wierszach reprezentujacych poszczegolne koszty nalezy wpisa¢ iloczyny kwot z kolumn 6 i 7. lloczyny
te sa jednoczes$nie sumami kwot z kolumn 9-11.

W nagtoéwkach kolumn 9 i 10 wpisaé numery etapow, ktorych dotyczy opis zadan i w kolumnach tych nalezy wpisaé
czgsci kwot z kolumny 8, ktére LGD planuje ponie$¢ w ramach realizacji poszczeg6lnych etapow, ktorych szczegodtowy
opis zadan dotyczy.

W przypadku zadan w zakresie nabywania umiejgtnosci i aktywizacji, jezeli wskazana w kolumnie 7 ilo$¢ jednostek
dotyczy¢ wigeej niz 2 etapow, wowczas w kolumnie 11 nalezy wskaza¢ kwoty kosztow ktore wykraczaja poza etapy,
ktorych dotyczy szczegdtowy opis zadan.

W kolumnie 12 nalezy wskaza¢ informacje:

a) uzasadniajace poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbadaé jego
racjonalno$¢ (np. zakup aparatu fotograficznego, ktory umozliwi zrealizowanie kursu fotografii, gdyz LGD nie
dysponuje takim sprzg¢tem, a z przeprowadzonej kalkulacji wynika, iz koszty wypozyczenia aparatu przekraczaja
koszty zakupu),

b) uzasadniajace jego wysokosc,

C) pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu (w przypadku kosztow
wynagrodzen dla pracownikow i kosztow nagrdd i upominkow).

W zakresie nabywania umiejetnosci i aktywizacji w odniesieniu do poszczegolnych zadan nalezy wskaza¢ jak dane
przedsigwzigcie wptywa na realizacje celow operacji oraz dlaczego wybrano taki sposob osiagania zalozonych celow,
aw odniesieniu do organizowanych przez LGD wydarzen nalezy takze wskaza¢ planowane terminy i miejsca ich
realizacji, stosownie do § 6, ust 1, pkt. Sa rozporzadzenia.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji zadan o charakterze edukacyjnym (tj. szkolen, warsztatow lub
spotkan aktywizujacych spotecznosé lokalna) oraz wydarzen promocyjnych lub kulturalnych lub dotyczacych obszaru
objetego LSR, w opisie zadan nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji
kazdego przedsigwzigcia, m.in.:

e tytul, nazwa, temat,

czas trwania w podziale na liczbg dni i liczbg godzin,

grupa docelowa (potencjalni uczestnicy, liczba),

program (wstepny harmonogram, zakres tematyczny),

kryteria i sposob wyboru, wymagane kwalifikacje, dos$wiadczenie, sposob weryfikacji prawidlowego i

rzetelnego wykonania ustugi odnoszace si¢ do osob realizujacych np. wykladowcow, prowadzacych,

koordynatorow),

e rodzaj materialow zwiazanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty,
ogloszenia, reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania
nagrod, notatka z realizacji, lista obecnosci uczestnikow, lista odbioru upominkow / nagrod, dokumentacja
zdjeciowa

e niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy opracowania, dotyczacego obszaru objetego LSR, w opisie zadan nalezy
zawrze¢ szczegotowe informacje o przedsiewzigciu, m.in. planowany:
e tytul, nazwa, temat,
e zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy, miejsce przechowywania,
e grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostepniania i dystrybucji,
e wykonawca (kryteria i sposob wyboru, wymagane kwalifikacje, do$wiadczenie, sposob weryfikacji
prawidtowego i rzetelnego wykonania ustugi).
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Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadan stanowi podstawe do weryfikacji zasadnos$ci zakresu i
racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne bgda zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Beneficjent bedzie zobowiazany opisa¢ faktyczna realizacj¢ przedsigwzigcia w
ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktérego wzor stanowi zatacznik do wniosku o ptatno$¢ oraz
przedstawi¢ dokumentacjg potwierdzajaca m.in. prawidtowe wykonanie zadania i osiagnigcie zaktadanego celu (np. lista
obecnosci uczestnikow szkolenia, materiaty szkoleniowe).

Koszty kwalifikowalne wskazywane w opisie powinny by¢ zgodne z przepisami rozporzadzenia, w szczegdlno$ci jego
§ 3 oraz 3a i nie powinny pozostawa¢ w sprzecznosci z przepisami rozporzadzenia nr 1698/2005, w szczegdlnosci jego
art. 71, w zwiazku z czym nalezy mie¢ na uwadze, ze:

a) kosztem kwalifikowalnym jest koszt niezbedny dla realizacji operacji spelniajacy warunki umozliwiajace jego
catkowite lub czg$ciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacj¢ dziatania.

b) koszty zwiazane z funkcjonowaniem LGD (koszty biezace), ktore moga by¢ uznane za kwalifikowalne wskazane sa
w § 3a ust. 1 rozporzadzenia,

c) koszty o ktorych mowa w § 3a ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia (koszty wynagrodzen i innych $wiadczen, o ktérych mowa
w Kodeksie pracy, zwiazanych z praca pracownikow LGD, w tym nie wigcej niz 3 czlonkéw zarzadu LGD, a takze
inne koszty ponoszone przez LGD na podstawie odrgbnych przepisow w zwiazku z zatrudnieniem tych
pracownikow), z wylaczeniem kosztow podrozy stuzbowych, w przeliczeniu na peten etat przekraczajace
dwuipotkrotnie na ktéregokolwiek pracownika LGD kwotg przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej,
oglaszanego na podstawie przepisOw o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, w drugim roku
poprzedzajacym rok, w ktorym zostaly poniesione te koszty nie sa kosztami kwalifikowalnymi, stosownie do § 3a
ust. 3 rozporzadzenia,

d) koszty podrozy stuzbowych pracownikow i wolontariuszy przekraczajace wysokos$¢ takich kosztow ustalona na
podstawie przepisow w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej lub ustalone
na warunkach innych niz okreslone w tych przepisach nie sg kosztami kwalifikowalnymi, stosownie do § 3a ust. 4
rozporzadzenia,

e) koszty zwigzane z nabywaniem umiejetnosci i aktywizacja wskazane sa w § 3a ust. 2 rozporzadzenia,

f) koszty zakupu upominkéw i nagrod podlegaja refundacji do tacznej wartoéci nieprzekraczajacej w kazdym roku
realizacji operacji 15 000 zt, stosownie do § 3a ust. 2 pkt 16 rozporzadzenia,

g) niekwalifikowalne sa koszty odsetek od zadtuzenia, w zwigzku z art. 71 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1698/2005,

h) refundacji podlegaja jedynie koszty kwalifikowalne wskazane w opisie, poniesione w okresie od dnia 1 stycznia 2011
roku do dnia 30 czerwca 2015 roku, poniesione w formie rozliczenia pienigznego, a w przypadku transakcji, ktorej
warto$¢ bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 000 zt — w formie rozliczenia
bezgotowkowego i prawidlowo udokumentowane.

W przypadku, gdy w ramach operacji planowana jest do realizacji adaptacja lub remont pomieszczen biurowych, LGD
W Szczegdtowym opisie zadan powinna szczegdlowo scharakteryzowaé poszczegoélne cze$ci zadania. Je$li jednak
okreslony =zakres prac adaptacyjnych lub remontowych (np. tabela elementéw scalonych), nie pozwoli na
zweryfikowanie racjonalnosci i zasadnosci planowanych do poniesienia kosztow, UM moze wezwa¢ LGD do
przedstawienia szczegotowej kalkulacji tych kosztow, np. kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku, gdy LGD zataczyta do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389), nie ma konieczno$ci wypetniania kolumny
12 szczegotowego opisu zadan Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegotowienie zadan zawiera kosztorys.

W przypadku kosztéw zwiazanych np. z najmem sal lub sprzgtu przez LGD, nalezy odnies¢ si¢ do stawek za wynajem,
montaz (§rednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wystgpujacych w danej miejscowosci (regionie).

XV a. ZALACZNIKI DO SZCZEGOLOWEGO OPISU ZADAN PLANOWANYCH DO REALIZACJI
W RAMACH

Kosztorys inwestorski (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okres$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz.U. Nr 130, poz. 1389) - oryginat lub kopia) Kosztorys inwestorski, nalezy zataczy¢ w sytuacji, gdy w zakresie
etapow, ktorych dotyczy szczegdtowy opis zadan zaplanowano wykonanie prac remontowo-adaptacyjnych.

Kosztorys inwestorski nalezy zataczy¢, w sytuacji, gdy w zakresie etapow, ktorych dotyczy opis zadan (tj. poczawszy od
trzeciego etapu) zaplanowano wykonanie prac remontowo-adaptacyjnych.
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W przypadku, gdy zaplanowane prace remontowo-adaptacyjne sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy
specjalistycznej, ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalno$ci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie
dostgpnych informacji, wowczas nie ma konieczno$ci zalaczenia kosztorysu inwestorskiego.

Jesli w ramach etapow, ktorych dotyczy Szczegdtowy opis zadan begda realizowane prace remontowe lub adaptacyjne,
dla ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalno$ci kosztow jest mozliwa bez wiedzy specjalistycznej (jedynie na
podstawie powszechnie dostgpnych informacji), LGD jest zobowiazana do okreslenia w kolumnie
Uzasadnienie/Uwagi** Zrodta ceny. Dodatkowo LGD moze zataczy¢ dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla
danego zadania (wydruki z internetu, oferty sprzedawcow, itd..) — kopia. W przypadku nie zataczenia ww. dokumentow
LGD moze zosta¢ poproszona o ich dostarczenie.

Zaltaczony kosztorys powinien spetnia¢ wymogi okre$lone w § 7 ww. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny, jezeli zawiera nastgpujace elementy:

tytut projektu,

nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa prac remontowo-adaptacyjnych,

datg opracowania kosztorysu,

ogllna charakterystyke prac remontowo-adaptacyjnych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ prac,

przedmiar prac remontowo-adaptacyjnych,

9. kalkulacjg uproszczona,

10. tabelg warto$ci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci prac remontowo-
adaptacyjnych, okres$lonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do
elementu obiektu lub zbiorczych rodzajéw robot.

11. Zataczniki — zalozenia wyj$ciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegotowych cen jednostkowych, analizy
indywidualnych naktadow rzeczowych oraz analizy wiasnych cen czynnikow produkeji i wskaznikow narzutow
kosztoéw posrednich i zysku.

Nogk~wpE

®

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

W przypadku, gdy LGD zaplanowata wykonanie prac remontowo-adaptacyjnych w ramach dwoch pierwszych etapow
woweczas kosztorys nalezy zataczy¢ do wniosku sktadanego w ramach I i II etapu.

W przypadku, gdy LGD zaplanowata wykonanie prac remontowo-adaptacyjnych w ramach kolejnych dwoch etapow
(tj. poczawszy od trzeciego etapu ...), wowczas kosztorys nalezy zataczy¢ do opisu zadan w ramach realizowanych
kolejnych dwoch etapow.

Gdy LGD zaplanowala wykonanie prac remontowo-adaptacyjnych w ramach zadania dtugoterminowego, realizowanego

w wigcej niz dwoch etapach, wowczas kosztorys nalezy zataczy¢:

1. wraz z wnioskiem sktadanym w ramach I i II etapu, gdy LGD planuje rozpoczecie prac remontowo-adaptacyjnych
w dwoch pierwszych etapach ze wskazaniem pozostatych etapow, w ktdrych prace beda kontynuowane;

2. wraz z opisem zadan sktadanym w ramach kolejnych etapow (tj. poczawszy od trzeciego etapu), gdy LGD planuje
rozpoczecie prac remontowo-adaptacyjnych w dwoch kolejnych etapach ze wskazaniem pozostatych etapow,
w ktorych prace beda kontynuowane.

Dla pozycji nieobjetych kosztorysami nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego
zadania (wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow, itp.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktérych
poziom cen jest ogolnie znany.

XVI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zalezno$ci od rodzaju zatacznika do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat albo kopig¢ dokumentu wskazanego
w formularzu wniosku.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot,
ktory wydat dokument, notariusza lub pracownika UM.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych wraz z wnioskiem
formularzach, musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesigc-rok i miejscowoscia oraz zawiera¢é w wyznaczonym
miejscu piecze¢ imienna i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikéw wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,.Liczba”
nalezy wpisaé liczbe dokumentéw zataczonych przez LGD oraz wstawi¢ znak ,,.X” w odpowiednie pole , TAK”. W
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przypadku gdy LGD nie zatacza danego zalacznika (zatacznik nie dotyczy danej LGD) w polu ,,ND” nalezy wstawic¢
znak ,,X”.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, musi by¢ wykonane ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski przez thumacza przysiggtego.
A. Zalaczniki dotyczace LGD

1. Statut LGD (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie — oryginat albo kopia)

Statut nalezy zataczy¢, jezeli ulegl on zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwiazanych
z osig 4 Leader Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013.

Pole 1.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktérej dotyczy wniosek w ktérym zalaczony zostat aktualny statut LGD, jesli wstawiono
znak ,,X” w pole ,,ND”.

2. Odpis z KRS (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie — oryginat albo kopia)

Analogicznie jak w przypadku zatacznika 1.

Pole 2.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Analogicznie jak w przypadku pola 1.1.

3. Pelnomocnictwo (jezeli zostato udzielone — oryginat lub kopia).

Pelnomocnictwo takie musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, musi okre§la¢ w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwos$ci rodzaj czynnosci, do ktdrych pelnomocnik jest umocowany i powinno zawiera¢ potwierdzenie
wiasnorgczno$ei podpis6w dokonane przez notariusza.

Pole 3.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Analogicznie jak w przypadku pola 1.1 i 2.1.

B. Zalaczniki dotyczace operacji

4a. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalno$ci VAT (jezeli LGD bedzie sie ubiega¢ o wilaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych - oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM) albo

4b. Oswiadczenie LGD o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych (w pozostalych
przypadkach - oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM)

Nalezy obowiazkowo zataczy¢ jedno z wymienionych w pkt 4 o$wiadczen (na formularzu udostgpnionym przez UM —
zalacznik 4a. lub 4b.) w zaleznosci od tego czy LGD chce i moze wilaczy¢ podatek od towarow i ustug (VAT) do
kosztow kwalifikowalnych, majac na uwadze art. 71 ust. 4 rozporzadzenia 1698/2005.

Jesli LGD zalicza do kosztéw kwalifikowalnych VAT, to powinna wystapi¢ o wydanie interpretacji indywidualnej
w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu upowaznionego (formularz ORD — IN, art. 14b §7 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, Dz. U.2005, nr 8, poz. 60, z pézn. zm.), ktora w takiej sytuacji jest
obowiazkowym zalacznikiem do pierwszego wniosku o platnos¢ sktadanego w ramach umowy przyznania pomocy
zawartej po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposoéb reprezentacji wymaga ztozenia o$wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobe, ww. oswiadczenia moga zosta¢ podpisane przez Kilku reprezentantéw podmiotu na jednym formularzu.
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5a. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (wskazujace numer rachunku
bankowego LGD, jej pelnomocnika lub cesjonariusza albo numer rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej na rzecz LGD, jej pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja by¢ przekazane $rodki
finansowe - oryginat) albo

5b. Umowa z bankiem lub spoéldzielcza kasa oszczednos$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego
lub jej czes$é (pod warunkiem, Ze bedzie ona zawiera¢ dane whasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie,
ze jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — kopia) albo

5¢C. Inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, Swiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego (zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wiasciciela, np.:
aktualny wyciag z rachunku z usunigtymi danymi finansowymi — oryginat lub kopia)

— w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke.

W przypadku ubiegania si¢ o zaliczke o ktdrej mowa w art. 10i ustawy z dnia 22 wrzes$nia 2006 r. o uruchamianiu
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki rolnej (Dz.U. Nr
187, poz. 1381, z p6zn. zm.) nalezy zataczy¢ jeden z dokumentow wymienionych w pkt 5.

C. Inne zalaczniki

Jezeli z zakresu operacji wynika, ze do jej realizacji wymagane jest uzyskanie: opinii, zaswiadczen, uzgodnien,
pozwolen lub decyzji, takie dokumenty powinny zosta¢ zataczone do wniosku. Ponadto, w tej czesci LGD moze wpisac
i zalaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono w czgSci A, a ktére w jej opinii sa niezbedne UM do oceny
whniosku.

W pozycji Razem nalezy wpisa¢ liczbg wszystkich dokumentéw zataczonych do wniosku wymienionych w pozycjach
od Ado C.

XVIl. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W pkt. 1 — nalezy wpisaé wnioskowana kwotg, o jaka ubiega si¢ LGD (kwota ta musi by¢ rowna kwocie z sekcji
X111 z kolumny 13.4 z wiersza 13.6.).

W przypadku, gdy Wnioskodawca wnioskuje o wyptacenie zaliczki, o ktorej mowa w art. 10i ustawy z dnia 22 wrze$nia
2006 r. o uruchamianiu $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolne;j
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381, z pozn. zm.), nalezy W pkt 2a zaznaczy¢ TAK, a w pkt 2b wpisaé
wnioskowang kwote zaliczki (kwota ta nie moze przekracza¢ 20% kwoty wskazanej w sekcji X1l w kolumnie 13.4
w wierszu 13.7.).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o zaliczke, w pkt 2a nalezy zaznaczy¢ NIE, a w pkt 2b wstawi¢ kreske.
Wyptacona kwota zaliczki bedzie rozliczana w ramach poszczegélnych wnioskow o ptatnosé, sktadanych w ramach
realizowanej operacji, zgodnie z dyspozycjami LGD wskazanymi w tych wnioskach o ptatnos¢.

Warunkiem wyptaty zaliczki jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, tj: waznej
gwarancji bankowej lub innej rownowaznej gwarancji (ubezpieczeniowa) odpowiadajacej 110 % kwoty zaliczki.
Gwarancje taka nalezy ztozy¢ najpozniej w dniu podpisania ww. umowy, a w przypadku zawarcia ww. umowy przed
1 stycznia 2011 r. — najp6zniej 31 stycznia 2011 r.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantow zostaly opublikowane na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej administrowanej przez
ARIMR (www.arimr.gov.pl). Aktualna lista gwarantdéw celnych znajduje sie rdéwniez na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow (www.mf.gov.pl) w zaktadce stuzba celna / wykaz gwarantow celnych. Wzo6r gwarancji zostat
okreslony na stronie internetowej Ministerstwa Finansow oraz na stronie internetowej administrowanej przez ARiMR.

Wykaz gwarantow zawiera list¢ Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako
zabezpieczenie whasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie Ustawy z dnia 22 wrze$nia 2006 r.
0 uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki
rolnej (Dz. U. z 2006 Nr 187 poz. 1381 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia
15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
(EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. Z p6zn. zm.).

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krdtszy niz okres zakonczenia weryfikacji wniosku o ptatnosé
ostateczng. W zwiazku z tym, planujac termin obowiazywania gwarancji, nalezy uwzgledni¢ okres obejmujacy
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wskazany w sekcji XII w polu 13.2 wniosku planowany termin ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna, oraz okres
niezbgdny na jego obstugg, okreslony w przepisach rozporzqdzenia dla dziatania Funkcjonowanie (...).

Przepis art. 38 ust. 2 rozporzadzenia 1974/2006 wskazuje, iz gwarancj¢ bankowa zwalnia si¢ najpdzniej z chwila
zamknigcia lokalnej strategii rozwoju.

Zgodnie z pkt 4 lit. ¢ Oswiadczenia, LGD zobowiazuje si¢ do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 75 ust.1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr
1698/2005, dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja operacji, tj. kosztow
kwalifikowalnych, przy czym zgodnie z § 3 ust. 3b rozporzqdzenia dla dziatania Funkcjonowanie (...) odbywa sig to
W ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

Dla realizacji powyzszego nalezy:

a) do ewidencji zdarzen zwiazanych z dang operacja, wykorzystywa¢ konta syntetyczne i analityczne przeznaczone
wylacznie do ewidencji takich zdarzen lub

b) korzysta¢ z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich zdarzen zwiazanych z dana operacja, tj. odpowiedniego
symbolu, numeru, wyrdznika stosowanego przy rejestracji, ewidencji lub oznaczaniu dokumentdw, ktory umozliwia
sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie
zdarzenia zwiazane tylko z dana operacja

- zgodnie z przyjgta przez LGD polityka rachunkowosci.

Wymog ten ma na celu identyfikacje poszczegolnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych przeprowadzonych
dla wszystkich wydatkoéw w ramach operacji, a weryfikacja jego wypetniania bgdzie prowadzona w ramach wizytacji
w miejscu / kontroli na miejscu realizacji operacji.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca realizujac operacje poniesie koszty kwalifikowalne, ktore nie zostang uwzglgdnione
W oddzielnym systemie rachunkowos$ci albo do jego identyfikacji nie zostanie zastosowany odpowiedni kod
rachunkowy, o ktorych mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt. i rozporzadzenia nr 1698/2005, koszty te beda podlegac
refundacji w wysoko$ci pomniejszonej 0 10 %.

W pkt. 4 lit. d Oswiadczenia nalezy wskaza¢ numery etapow w ktorych LGD rozliczy zaliczke (zgodnie z kolumna 13.5
w sekcji X1 wniosku).

Po wypelnieniu wniosku i zapoznaniu si¢ z treScia niniejszej sekcji wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data:
miejscowosé, datg¢ w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpis osoby / osob reprezentujacych LGD /
petnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy osob reprezentujacych
LGD / pelnomocnika.
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