Sporzadzanie rocznego sprawozdania w systemie BDO przez prowadzacego jednostke handlu
detalicznego lub hurtowego, ktdry oferuje torby na zakupy z tworzywa sztucznego

l. Nalezy zalogowac sie w systemie BDO poprzez Login.gov.pl na stronie internetowe;j

https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/.

Uwaga! Tylko posiadanie uprawnied uzytkownika gtéwnego umozliwi ztozenie sprawozdania

(instrukcja logowania:__https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-logowania-

do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf).

Il. Po zalogowaniu nalezy wybra¢ w menu bocznym formularz ,Sprawozdawczosé o produktach,
opakowaniach i gospodarowaniu odpadami”. Nastepnie nalezy dodac ,,Nowe sprawozdanie” (zielony
przycisk w srodkowej czesci strony) i uzupetni¢ dane sprawozdania:

a) rok sprawozdawczy (tj. nalezy wybrac rok za ktéry sktadane jest sprawozdanie)
b) adresata tj. Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego
Uwaga! nalezy wybra¢ marszatka wtasciwego ze wzgledu na miejsce pobrania optaty recyklingowe;j!

c) w Tabeli 1 nalezy zaznaczy¢ rodzaj podmiotu tj. ,,Prowadzacy jednostke handlu detalicznego lub
hurtowego, ktéry oferuje torby na zakupy z tworzywa sztucznego (...)"

d) dane podmiotu sktadajgcego sprawozdanie. Pod tabelg umieszczona jest sekcja Dane podmiotu
sktadajacego sprawozdanie, gdzie po kliknieciu w pole ,Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu (...)”
system zaprezentuje wyszukiwarke podmiotéw, do ktérych zalogowany uzytkownik posiada nadane
uprawnienia. Po wybraniu rekordu poprzez klikniecie na wtasciwy rekord w wyszukiwarce, nalezy
uzupetni¢ pozostate pola w sekgji).

e) uzupetnione dane gtdwne nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku , Zapisz”.

Il Nastepnie w dziale Il Opakowania nalezy wypetnic¢ Tabele 4 (przy Tabeli 4 nalezy wybraé opcje
,Dodaj”) tj.:

a) nalezy podac informacje o nabytych torbach na zakupy z tworzywa sztucznego [szt.],
b) nalezy podac informacje o wydanych torbach na zakupy z tworzywa sztucznego [szt.],

Uwaga! W tabeli 4 nalezy poda¢ informacje wytacznie w zakresie jednostek handlu detalicznego lub
hurtowego zlokalizowanych na terenie wojewddztwa podlaskiego.

c) nastepnie nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

V. Dokumenty — opcjonalnie dofaczane do sprawozdania:


https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/
https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf
https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf

e Petnomocnictwo - w przypadku sktadania sprawozdania przez petnomocnika, przed
wystaniem sprawozdania nalezy skorzysta¢ z opcji dodania petnomocnictwa. Przyktadowy
wzér petnomocnictwa znajduje sie na stronie internetowe] https://rejestr-
bdo.mos.gov.pl/files/pelnomocnictwo-wzor-BDO.pdf.

Nalezy réwniez dofaczyé potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej za udzielone
petnomocnictwo w wysokosci 17 zt. Wptaty z tytutu optaty skarbowej nalezy wnosi¢ na numer
konta:

Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, Departamentu Finanséw Miasta

BANK PEKAO S.A.

2612405211 1111 0010 3553 3132

Tytutem: opfata skarbowa za petnomocnictwo, NIP, nazwa firmy

e Inny dokument - umozliwia dotgczenie dodatkowych dokumentéw lub oswiadczen (dokument
nalezy zatgczy¢ w formacie .pdf lub .zip).

V. Wypetnione sprawozdanie nalezy wystaé¢ w systemie BDO.

Aby ztozy¢ sprawozdanie nalezy z poziomu ,,Listy dziatéw” klikng¢ zielony przycisk ,Zt6z sprawozdanie”
lub z poziomu ,Listy sprawozdan” wybrac opcje ,,Zt6z sprawozdanie”. Tylko uzytkownik gtéwny moze
ztozy¢ sprawozdanie w systemie BDO.

VL. Informacje dot. pobierania optaty recyklingowej, numer rachunku bankowego do wptaty
optaty recyklingowej oraz wzory oswiadczen znajdujg sie na stronie internetowe;j:

https://www.wrotapodlasia.pl/pl/ochrona srodowiska/opaty rodowiskowe/opata recykilngowa/

VII. Instrukcje uzytkownika systemu BDO oraz filmy instruktazowe, ktére utatwig poruszanie sie po
module sprawozdawczym znajdujg sie pod adresem:

https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-
przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf

https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2021/01/BDO SPR IS-Nawigacja-Modul-
Sprawozdawczosc-wersja-1.0.pdf

https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/06/Sprawozdania-o-produktach-opakowaniach-i-
o-gospodarowaniu-odpadami-Ins.. .pdf

https://bdo.mos.gov.pl/instrukcje-krok-po-kroku-system-bdo/
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