A. CZESC OGOLNA

IW-1_4.1/413_MP

Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektow tj. operacji, ktdre nie odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celéw tej Osi

Przed wypelnieniem wniosku w ramach dziatania 4.1/413 ,Wdrazanie lok
projektow nalezy zapozna¢ sie z zasadami przyznawania pomocy finansowe
programowym i aktami prawnymi‘ oraz niniejsza instrukcja.

tegii rozwoju” dla matych
08lnok¢ci z dokumentem

Whiosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, w formie papierowej’ y aganymi zatacznikami,
Whioskodawca sktada bezposrednio w miejscu i w terminie wskazahym w | nmacfi 0 mozliwosci sktadania
whnioskow.

Ztozenie Whniosku w LGD potwierdza sie na jegqg” kopii pieczegia LGD, data”wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej Wniosek.
LGD ze z%oZonych w ramach naboru Wnioskc')w

Zatatwianie spraw zwiazanyck z prz wani dokonywanie czynnosci w ramach postepowania
W sprawie przyznania pomocy mozexb ane przez upowaznionych przez wiasciwy organ samorzadu
wojewodztwa  pracownikow i kowskiego albo  wojewddzka samorzadowa  jednostke
organizacyjna.zwanycidalej UM.

Do wniosku dgfacza si€ dokumenty zgodnie z lista zatacznikdéw okreslona we wniosku w sekcji VIII
INFORMACJA ONZALACKNIKACH.

% e zastpsowanie w toku pJostepowania 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategi pozwojul beda miaty w szczegolnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:

iejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

rozporzadzenie RadyNWE) nr }698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju réow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 marca 2007 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspélnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z p6zn. zm.)

— rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania oraz

wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz.
868 z pézn. zm.).

2 Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

—  forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji;
—  forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostata wiasnorgcznie podpisana przez Wnioskodawce.

UM wiasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest UM, ktorego zasieg dziatania obejmuje miejsce realizacji inwestycji, zgodnie z
informacjami podanymi w pkt 14 wniosku Miejsce realizacji operacji.
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»Art. 111 8 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory nazwa lub data
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiacu nie byto - w
ostatnim dniu tego miesiaca.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien
termin uptywa dnia nastepnego.” *

9. Termin uwaza sie za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano pismo w po
publicznego albo ztozono w polskim urzedzie konsularnym.

any ustawowo za wolny od pracy,

skiej placovwyce pocztowej operatora

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

11. Whnioskodawca wypeinia czytelnie Wqucznie bia1e pola wniosky. Punkt

12. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie migset

13. Przed ztozeniem wniosku nalezy upews

b)
C) nie zostaty wypetnione zaciemnione pola wniosku
d) zalaczone zostaly wszystkie wymagane zgodnie z sekcja VIl INFORMACIA

O ZALACZNIKACH).

ZEOZENIE WNIOSKU

14. Informacj¢ o mozliwosci sktadania
samorzadu wojewédz tasciwego 2e wzgledu na sledzibe LGD podaje do publicznej wiadomosci:
- na stronach internetgych\NUM, na tablicach-aoglosZen UM oraz w prasie 0 zasiggu obejmujacym obszar realizacji
LSR.

termin o4 dny w dniach oblicza sig od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do

dokonaniaw dgnym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakow),

tuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

poczatek naliCzania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.

dokgnanie piatrgsci, od ktdrej liczy sie 5 letni okres wywiazywania sie ze zobowiazan umowy przyznania pomocy);

sy okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu

(np. od $req g dnia nastepnej srody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastgpuje z koncem dnia,

ktory odpowiada data goczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych

czynnosci przez Wrjgékodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sig z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu 0znaczonego w miesiacach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacej
dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego
miesiaca (np. 1 miesigcy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koficem dnia 30 kwietnia),

. wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu (ukonczenie lat
zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego data urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5
kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku kalendarzowego),

. za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swigto
Panstwowe, 3 maja - Swicto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowzigcie
Najéwigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i
drugi dzien Bozego Narodzenia.

. przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju sa terminami ciagtymi, co oznacza, iz

oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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Ponadto informacja o mozliwosci sktadania wnioskdw na mate projekty zamieszczana jest takze przez LGD na jej
stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogtoszen.

W przypadku gdy LGD realizuje LSR na obszarze wiecej niz jednego wojewodztwa, wiasciwy organ samorzadu
wojewodztwa wiasciwego ze wzgledu na obszar realizacji LSR zamieszcza informacje o mozliwosci sktadania
wnioskéw na mate projekty na stronach internetowych UM i na tablicach ogtoszen UM.

15. Whnioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i wilasciwy organ samorzadu wojewddztwa o wszelkich
zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwtocznie po ich zaistiitegiu, przy czym UM informuje
dopiero po dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskéw do UM.

16. O terminowosci ztozenia wniosku przekazanego przez LGD decyduje data jego ztozZenia siedz
Ztozenie wniosku potwierdza sie na pierwszej strony jego kopii. Potwierdzenie zaw
piecze¢ i podpis osoby przyjmujacej wniosek.

ibie wiasciwej LGD.
iera date “&lozenia wniosku,

17. Zgodnie z rozporzadzenia Komisji (WE) nr 796/2004 kazdy wpiesek o przyzqanie pomocy moze~yéAv kazdej
chwili wycofany w catosci lub w czgsci po pisemnym zawiadodieni yspfanig wnlosku moze jednak nastapi¢ z
zastrzezeniem art. 22 ust. 1 akapit trzeci ww. rozporzadzeniazn. j NE wladze poinformowaty o
nieprawidtowosciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomihxgo o zz adzenia kontroli na
miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie bedzi ierdzane w odplesieniu do czesci

wniosku w ktérej wykryto nieprawidiowoéci Zgodnie z art. 22 ust. 2 Rie/z ust. 1 sprawi, ze
nie wywotuje zadnych
skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyt, a naste;pnle skuee , pdwinien by¢ traktowany

jakby tego wniosku nie ztozyt.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

18. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolpittwa i Rozwoju W iad3 lipca 2008 roku w sprawie szczegdtowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz 4 » pomocy finanSswej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” objetego Programem Rozygjy Obszaréw Wiejskich 007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868

z p6zn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzenie 0 przyznanie pomocy na mate projekty rozpatruje si¢ w
ini iesi i i xLGD wiasciwemu organowi samorzadu wojewo6dztwa

podlega wstepnej weryfikacji pod katem: wskazania adresu LGD terminowosci
aLGD wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, oraz zataczenia wszystkich

22. JezeH wniosek wymienione w pkt 20 nieprawidtowosci lub braki, UM wzywa pisemnie

WHioskodawge do i
23. Jezeli Wnio@dawca pomimo wezwania, o ktérym mowa w pkt. 22, nie usunat w terminie zadnych

24, Jezeli Wnioskoda 3, po jmo wezwania, 0 ktorym mowa w pkt. 23 usunat w termlnle tylko Cquc

brakéw w terminie 14 dnid dnla doreczenia wezwania.

25. Jezeli Wnioskodawca, pomimo ponownego wezwania do usuniecia nieprawidtowosci lub brakéw, nie usunat ich w
terminie, pomocy nie przyznaje si¢, 0 czym UM informuje Whnioskodawce, w formie pisemnej, podajac
przyczyny nieprzyznania pomocy.

26. Jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM, bez wzywania do uzupetnienia
whniosku, nie przyznaje pomocy, oczym informuje Wnioskodawce w formie pisemnej, podajac przyczyny
nieprzyznania pomocy.
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217.

28.

29.

30.

31.

32.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcfi/pok
[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekgja(e

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin,
o ktdrym mowa w pkt 19 zostanie wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim
przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym pismem o wydtuzeniu terminu rozpatrywania
whniosku.

Ztozony wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawce w zakresie planu
finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze {zniany te wynikaja z wezwan
UM.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé rygma%em przez

pracownikéw urzedéw gminy/miasta dziatajacych z upowaznienia ww. organdw)albo przez podmi ory wydat
dokument albo przez pracownika UM.

W przypadku dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym “walez efyczyc~wykonane przez tlumacza
przysiegtego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zazha
[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DO
Whioskodawcy.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNI
do UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DONCZY ()] — pole(a) nalezy wypetni¢, jezeli dotyczy Wnioskodawcy.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPEENIANIA WNIOSKU

SEKCJA TYTULOWA [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Na stronie tytutowej wniosku szare pola: znak sprawy oraz pieczeé, data przyjecia i podpis wypeklniane sa przez
pracownika UM.

W czgscei | punkty od 1 do 4 wypetnia lokalna grupa dziatania.

Potwierdzenie przyjecia wniosku: [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]
whniosku piecze¢ lokalnej grupy dziatania, podpis pracownika oraz date przyjecia wni

iQskodawca otrzymuje na kopii

I. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALA
FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD)

SD) OPERACJI DO

1. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD
Pole 1.1 Numer identyfikacyjny LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA

Uwaga: Nalezy pamieta¢, iz dane dotyczace LGD podane we wniosku muszg
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku,
zmianie w stosunku do danych zgtoszonych we wniosku o wpis de—ewidencji produce alezy ZlOzyc whniosek o

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zalezposci od statusu encie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca [POLE OBOWIAZKO
Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrz
SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos

MQc w ramach 11'S atu Pilotazowego Programu Leader +
iowego.graz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006".

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWI
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktéra LGD zd
musi obowiazywac¢ zawsze ta sama naz

(ZKOWE]

tata wa jowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
8 LG Dy

strony www (jesli dotyczy)
W przypadku, gdy adres Si
adres do korespondencji.

Nalezy ¢ Wltq powierzchnie obszaru LSR (w km ) tj. spéjnego przestrzennie obszaru, ktory obejmuje co
najmniej 1 i ie€ej niz 150 tys. mieszkancow i sktada sie¢ z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-wiejskich z
wquczeniem 28] 20 tys. mleszkancow Iub gminy miejskie liczace nie wiecej niz 5 tys. mleszkancow

informacji statystycznych 0gtoszonych w banku Danych Regionalnych GUS.

Pole 3.2 Catkowita liczba ludnosci objetej LSR.

Nalezy podac¢ liczbe ludnosci z obszaru objetego LSR tj. liczbe 0s6b zameldowanych na obszarze gmin na dzien 31
grudnia 2006 roku, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, na podstawie informacji statystycznych ogtoszonych w Banku Danych Regionalnych Giéwnego
Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancdw zameldowanych wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku, zgodnie z
klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczna ,Ludno$¢ wedtug statego miejsca
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zameldowania — stan na 31.XI1”, nalezaca do podgrupy ,,Ludnos¢ wedtug miejsca zamieszkania i pici”, grupy ,,Stan
ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludnos¢”.

Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowej:
http://www.stat.gov.pl

LGD i podpisane przez upowaznione osoby. W przypadku, gdy ww. listy
wpisywa¢ daty podjecia i numeru uchwaty.

1. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY (wypetnia Whioskodawsa)

Pole 5. NUMER IDENTYFIKACYJNY [SEKCJA OBO

Pole 5.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfika i
krajowym systemie ewidencji producentd Mig
ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz.

nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane danych widenyji
producentow.

7. DANE IDENTYFIKATYJINE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Whnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.
Osoba prawna wpisuje nazwe, osoba fizyczna nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza
wpisuje takze nazwe, nawet jesli jego imie i nazwisko stanowi nazwe podmiotu.

Pole 7.1 Nalezy wpisa¢ nazwe lub nazwisko, w polu 7.2 pierwsze imig, w polu 7.3 drugie imie.
Pole 7.4 Nalezy wpisa¢ obywatelstwo i poda¢ kod kraju, W przypadku Wnioskodawcy obywatelstwa polskiego nalezy

wpisa¢ PL. W przypadku Wnioskodawcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisaé numer waznej
karty pobytu, paszportu lub innego waznego dokumentu ze zdjeciem.
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Pole 7.5 Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednie pola oznaczajace pte¢ Wnioskodawcy: kobieta lub mezczyzna
(dotyczy os6b fizycznych).

Pole 7.6 Nalezy wpisa¢ date urodzenia Wnioskodawcy wedtug kolejnosci dd-mm-rrrr (dotyczy oséb fizycznych).

Pole 7.7 Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych).

Pole 7.8 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, numer w Krajowym \Rejestrze Ukzedowym Podmiotéw
Gospodarki Narodowej, w przypadku gdy Whnioskodawca jest osoba prawna, jednoSika organizacyjna nieposiadajaca

gminy/urzedu gminy.

Pole 7.9 Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci, w przypad

Pole 7.10 Nalezy wpisa¢ numer z Rejestru Dziatalnosci (Gos
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

Pole 7.11 Nalezy wpisa¢ numer NIP, ktéry, i by¢ zgodny z
numeru identyfikacji podatkowej.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina nalezy wpisa
jedna cyfre numeru NIP.

p@czej

koresndenqa pomiedzy UM, a joskgdawca. Jezeli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce, aby
, halezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekcji.

10. DANE OSOB
OBOWIAZKOWA]

UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY [SEKCJA

Nalezy wpisa¢ dane w przypadku reprezentowania osoby prawnej. Dane os6b musza byé¢ zgodne z informacjami
zawartymi w:

a) zaswiadczeniu z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza,

b) petnym odpisie z KRS, wystawionym nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy,
c) zaswiadczeniu o posiadaniu zdolnosci prawnej (w przypadku jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, dzialajacej na podstawie przepisdw o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow lub zwiazkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania).
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d) wpisem do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktaddw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku organizacji pozarzadowych),

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest np. parafia — do wniosku zataczone powinno by¢ zaswiadczenie wystawione
przez wojewode. Jezeli Wnioskodawca jest diecezja lub zwiazek wyznaniowy - zaswiadczenie powinno by¢
wystawione przez MSWiA.

11. DANE PELNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA O|ILE DOTYCZY]
W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczenieny w imierfu Whnioskodawcy
moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego peinomocnictwa.

watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych peinomocnik jest umocowany.
Dane dotyczace pethomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wnji

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawnion )
danych identyfikujacych te osobe. Dane te powinny dotyczyg¢ 3 gsoby, a nie miejsca
zamieszkania. Nalezy poda¢ imie/imiona, nazwisko/nazwe, doktadny imer telefonu i/ lub faksu (wraz z
numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada). W joskodawca nie ustanowit osoby
uprawnionej do kontaktu, w pola 12.1 — 12.15 nalezy wstawi¢ Kresky,

111. OPIS OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZ %

131 TYTUL OPERACJI [POLE OBOWIAZKOWE]

- kratka ,,poza obszarem™
-kratka ,,obszar LSR” i
nieinwestycyjne.

W przypadku, gdy ktéres z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

15. ZAKRES OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W punktach odpowiadajacych zakresowi operacji nalezy wpisa¢ planowane koszty kwalifikowalne, wystepujace w
ramach danego wniosku o pomoc, jezeli w ktérymkolwiek z p6l dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartosé
,0,00”.Wszystkie koszty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie koszty kwalifikowalne w (zI) zostaty wpisane koszty kwalifikowalne w podziale na: kategorie oraz koszty
kwalifikowalne okreslone w zataczniku nr 2 rozporzadzenia.

16. PLANOWANY TERMIN ZAKONCZENIA ETAPU (MIESIAC/ROK) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
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Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapdw, w uktadzie — miesiac/rok. Terminy zakonczenia
realizacji etapdw powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze by¢ pozniejszy niz
termin zakonczenia drugiego. Nalezy przyja¢, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia wniosku o
ptatnos$¢ posrednia/ostateczna do UM.

w trakme reallzaql operacji dopuszcza SIQ mozliwosé¢ rozpoczwa reallzacu kole eqo etapu, przed zak0nczen|em

pomocy z tym, ze zakonczenie realizacji operacji, tj. ztozenie wniosk
grudnia 2014 roku.

¢ @ne z aiqcznlklem 2 do rozporzadzenia (w

wszystkie planowane koszty kwalifikowglne operaql
W kolumnie Koszty kwalifikowalne opekacji (\{ Qalezy Otnych wierszach; 17.1.1 -17.1.3.
Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) mogza by de z wartos i anymi w czesci VII Zestawienie rzeczowo-

ktore oblicza sie poprzez pomnozenie liczby przepracowanych godzin przez iloraz przecietnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej i liczby 168. Koszty pracy i ustug $wiadczonych nieodptatnie nie moga przekroczy¢ 10%
catkowitych kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ kosztéw ogolnych.

17.1.3 Koszty ogolne sa okreslone w pkt. 1 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia: nalezy podaé¢ wartos¢ kosztéw ogolnych
tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji jednakze w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych matych projektow. Do kosztdw ogolnych zalicza si¢
réwniez koszty poniesione przez Wnioskodawceg przed podpisaniem umowy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia
2007 r. Do kosztow ogoélnych zaliczamy koszty przygotowania dokumentacji technicznej matego projektu, w
szczegOlnosci:  kosztoryséw, projektow architektonicznych lub budowlanych, dokumentacji geologicznej lub
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hydrologicznej, wypiséw lub wyryséw z katastru nieruchomosci, optat za patenty lub licencje, badan lub analiz,
sprawowania nadzoru autorskiego lub inwestorskiego.

Jezeli w ktérymkolwiek z powyzszych pol dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisaé¢ wartos¢ ,,0,00”. Wszystkie koszty
nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

18. POMOC UZYSKANA UPRZEDNIO W ZAKRESIE DZIALANIA 4.1/413 ,, WDRAZANIE LOKALNYCH
STRATEGII ROZWOJU” DLA MALYCH PROJEKTOW tj.,OPERACJI, KTORE NIE ODPOWIADAJA
WARUNKOM PRZYZNANIA POMOCY W RAMACH DZIALAN 0OSI 3 ALE PRZYCZYNIAJA SIE DO
OSIAGNIECIA CELOW TEJ OSI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pomoc na mate projekty w latach 2007-2013 przyznaje si¢ do wysokosci limitu 100

przyznania pomocy/ztozony wniosek/wnioski .
W przypadku pierwszego wniosku, w pierwszym wierszu w kol

whniosku o przyznanie pomocy, oraz ,,Kwota w (z1)” nalezy wstawi¢ kreski
W przypadku kazdego nastepnego wniosku w poszczeg6lnych wierszach nalgz ¢ tednio Numer umowy

pomocy z umowy przyznania pomocy,
b) w przypadku, gdy w ramach umowy Whnioskodawca otrzymat—c alezy/wpisa¢ sume kwot

c) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonan szystkjeh ptatnosci, nalezy wpisaé sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy. @

19. LIMIT POMOCY NA BENEFICJENTA
Pole wypelnione na state. W polu wpisana jest kw

Whioskodaweca hie korzystat wczesniej z pomocy finansowej w rama
limitu pomocy . W przypadku pierwszego wpafosku Whjoskodawca madQ wyko

21. KOSZTY KWALIFIKOWALNE R
OBOWIAZKOWA]

23. MAKSYMALNA
STALE]

24. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY (w zt) [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Whioskowana kwotg operacji nalezy wpisa¢ dla catej operacji oraz w podziale na etapy. Wartosci liczbowe podawane
sa z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

24.1 Nalezy poda¢ sume kwoty pomocy z poszczegélnych etapow operacji: etap | 24.1 i etap 1l 24.2. Liczba etapow
odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo — finansowym oraz w polach 21.1 i 21.2. Jezeli operacja realizowana jest
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w jednym etapie, Whnioskodawca wpisuje w polu 24.1 cata kwote pomocy wyliczona w polu 24.2. Suma
whnioskowanych kwot pomocy dla etapéw nie moze przekroczy¢ wartosci wnioskowanej kwoty pomocy wpisanej w
polu 24. Wartosci liczbowe podawane s z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

V. OPIS OPERACJI. [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy opisa¢ w sposdb szczegbtowy zadania planowane w ramach matego projektu.
Opis ten powinien wskazywa¢, jakie cele przyjete w lokalnej strategii rozwoju bed
operacji oraz opis przewidywanych rezultatéw projektu.

realizowgne w ramach danej

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM ORERACII.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy opisa¢ zadania wymienione w zestawieniu rzeczowo-fingisow
kosztéw.

oReracji, z uzasadnieniem poniesionych

Opis zadan stanowi uszczeg6towienie zadan (grup zadan), wymienionyc
operacji (sekcja VII wniosku).

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / usfugi) nalezy char A¢ moszczegblne elementy zadania, z
zachowaniem kolejnosci pozycji wymienionych w Zestawieniu rzeczow6- finaZngowyrny operacji.

Nalezy opisa¢ zadania realizowane przez Wnjoskqdawce ze wskazaniem Riejsca lub liczby oséb bioracych udziat w
realizacji zadania w powiazaniu do kosztow K -

sprzetu / wyposazenia, aby mozliwe byto ich zideg

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisac cenqjednostkow
w kolumnle Ogolem nalezy wplsac |Ioczy

W przypadku kosztéw zwigzanych np. z xajmen b sprxetu przez WniasKodawce, nalezy odnies¢ sie do stawek za
wynajem, montaz ($rednich, rzeczywistysh oraz~aktuglnie bowiazujacych), wystepujacych w danej miejscowosci

(regionie).

okreslone w zalatQi
ogélne.

W ramach Kosztéw kwalifikowfalnych okreslonych w zataczniku nr 2 ( z wylaczeniem kosztow ogdlnych) nalezy
wymieni¢ poszczegblne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w
ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtéwku kazdej czgsci Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji w wierszach
oznaczonych A, B, ....

W ramach kosztéw pracy $wiadczonej nieodptatnie nalezy wymienié¢ poszczegdlne elementy operacji - zadania, ktorych
realizacja odbywa sie poprzez nieodptatne $wiadczenie pracy i ustug. Koszt tej kategorii oblicza sie poprzez
pomnozenie liczby przepracowanych godzin przez iloraz przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej i liczby
168. Koszty pracy i ustug nie moga przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych o
wartos¢ kosztéw og6linych.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposéb, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikbw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). Dopuszcza sie mozliwosé
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ogélniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,wyposazenie swietlicy”. W takim przypadku szczegétowe
okreslenie miernikdw rzeczowych powinno by¢ zawarte w tabeli Opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ujmowane sa w podziale na etapy realizacji operacji (I — Il etap), uwzgledniajac
terminy okreslone w polu 21.1.1.i21.1.2.
Limit kosztow (10%) stanowi 10% wartosci kosztow w polu: Suma kosztdw kwalifikpwalr
— Koszty ogoélne (dla I i Il etapu).

hoperacji w kolumnie 5

operacji (10% )
Wartos¢ kosztéw ogdlnych przekraczajaca 10 % sumy kosztéw w polu 111 Suma
stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rz¢

niewypetnione.

W ramach kosztéw pracy oraz ustug poniesionych
Nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji rob6t, dostaw

operacji w wierszach oznaczonych A, B, .

VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

dokumentu tozsamosci. Kopi
Obywatele Polski zobowiqz

2. Zaswiadczenie z wlas iwej Ewidencji 0$ci 0 miejscu zamieszkania na obszarze objetym LSR —oryginat.
Dokument obowy przypadku, gdy Wnioskodawca bedacy osoba fizyczna nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej na Okszarze ohjetym LSR, ale na tym obszarze mieszka. W przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany
w punkcie i Ozni si i 7 i i
zaswiadczenie '
niz 1 miesiac przethztozenienq wniosku. Nastepnie nalezy zweryfikowaé zgodnos¢ podanego w ww. zaswiadczeniu
adresu zamieszkania zami i i

A2. Osoba fizyczna prowadzqcCx'dziafalnosé gospodarczg

3.Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej o prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej na
obszarze objetym LSR - oryginat.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza powinien wykonywaé te dziatalnosé¢ na
tym obszarze. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostato dotaczone zaswiadczenie z whasciwej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej na obszarze objetym LSR. Zaswiadczenie powinno by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku. W przypadku, gdy Whnioskodawca rozwija
dziatalnos¢ gospodarcza do wniosku nalezy dotaczy¢ ww. zaswiadczenie wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed ztozeniem wniosku. W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza rozwija¢ dziatalnosé¢ gospodarcza w zakresie,
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ktory nie byt dotychczas objety zataczonym wpisem do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, figurowanie wiasciwego
kodu PKD w zaswiadczeniu bedzie podlegato weryfikacji na etapie wniosku o ptatnos¢.

W przypadku osob fizycznych, dotaczenie dokumentu nie jest obowiazkowe, za wyjatkiem przypadku wspolnikow
spétki cywilnej, gdzie dokument ten jest obowiazkowy (do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie aktualnego zaswiadczenia
REGON dla spotki).

4. Wspolnicy spotki cywilnej — dodatkowo:
W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony przez wspolnikéw spdtki cywilnej nalezy |dotaczy¢ dokumenty dla kazdego
wspdlnika bedacego osoba fizyczna, tj:
4a) umowe spotki cywilnej - (kopia),
oraz

4b) uchwate wspolnikéw spoltki cywilnej, upowazniajaca wspélnika tej spétki do ubieganjgssi imieniu
wspolnikow spotki cywilnej albo petnomocnictwo—(oryginat).

Nie nalezy wymaga¢ wymienionych dokumentéw dla wszystkich wspolnikow
przez jednego.

osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolnos¢ prawna,
siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalnos¢ na

5. Pelny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, wystawi
wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia*
Sekcja dotyczy osob prawnych i organizacji wych.
6. Statut — oryginat albo kopia

Dokument aktualny na dzien sktadania wniosku.

7. Dokument(-y) okreslajacy(-e) Ilub
organizacyjnej nieposiadajacej 0sobg

prawng Whnioskodawcy (jednostki
przez Whnioskodawce siedziby lub

Sekcjata dotyczy~tylko osqby prawnej lub jedpOstki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, dziatajacej na
podst yie prze 0 stos nku Paﬁstwa do Koécioia Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej 0 stosunku Paﬁstwa

8. Zaswiadczenie o pesiadaningsobowosci prawnej przez koscielna jednostke organizacyjna i o petnieniu funkcji
organu prawnego. Zaswjadczenie o osobowosci prawnej wystawione przez wojewode lub MSWIA (odpis z
rejestru kosciotéw i innyc azkdw wyznaniowych) nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o
przyznanie pomaocy - oryginat.

A5. Jednostka samorzgdu terytorialnego
Sekcja ta dotyczy tylko jednostki samorzadu terytorialnego.

9. Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/ burmistrza — kopia.
W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony przez jednostke samorzadu terytorialnego nalezy dotaczy¢ Zaswiadczenie
terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/ burmistrza
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10. Uchwala rady gminy/miasta o powolaniu skarbnika — kopia
W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony przez jednostke samorzadu terytorialnego nalezy dotaczy¢ dodatkowo
Uchwate rady gminy/miasta o powotaniu skarbnika.

B. Zafgqczniki wspolne dla wnioskodawcow.

11. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym — kopia.
Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy wskazany w polu 5.1. wniosku powinien by¢ zgodny z numerem
i j i i Whioskodawcy

zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent i 9o, podarstw

wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wiasci
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
12. Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego produce i norzadzony na formularzu

udostepnionym przez UM

Zgodnie z Ustawa Wnioskodawca bedacy matzonkiem osoby podlegajacej wpt i domownikiem
albo wspotwiascicielem gospodarstwa rolnego albo wspolnlklem spotki cywilnej rofllu 0 , co do ktdrych
odpowiednio wspotmatzonek i wspOtposiadasz wyrazili p051 giwaé sie¢  numerem

identyfikacyjnym matzonka albo posiadacza albo wspo6lnika co do kt , i ol [y} azili pisemna zgode.

13. Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresig azacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe — oryginata alQo kopia
albo
Oswiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pom
przez UM

przyznawana zgodnie z zasada de minimig
dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowai
2006 roku).

1998/2006 z dnia 15 grudnia
379 z 28.12. 2006 roku).
Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ ha
Dokument , by¢ opatrzon ;
Whioskoday/Cy/osoby “reprezentujacej W/nioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy (dopuszczalne jest ztozenie

maksymalna warto$¢™gmocy de_minimis (wraz z wnioskowang) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro. Przy
G Minimis udzielonej spoice cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo

komandytowo-akcyjnej nalezy i i j

1) tej spoice;

2) podmiotom bedacym odpowiednio wspolnikiem spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem spoétki

komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedacym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostata

udzielona w zwiazku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie dziatalnosé

gospodarcza inna niz w zakresie spétki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie

uwzglednia sie wartosci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spétce.

14. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone (zatacznik obowiazkowy — o ile dotyczy) — oryginat lub kopia.
e we whiosku w punkcie 11.11 DANE PELNOMOCNIKA Whnioskodawcy wpisano dane dotyczace pethomocnika i
czy dane te zgadzaja Si¢ z danymi zawartymi w zataczonym petnomocnictwie,
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e petnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

e petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych
petnomocnik ma umocowanie,

e udzielone petnomocnictwo jest zgodne ze sposobem reprezentowania podmiotu opisanym w odpisie z Krajowego
Rejestru Sadowego. W udzielonym petnomocnictwie wiasnorecznos¢ podpisow zostata potwierdzona przez
notariusza lub inne uprawnione do tego organy.

15. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT - oryginat

Jesli Wnioskodawca zalicza do kosztow kwalifikowalnych VAT, to powinien wystapi& do organy?upowaznionego przez

on(|) zgode na realizacj¢ operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomosciayN
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem Wspolwlasnosci (sporzadzone na
formularzu udostepnionym przez UM) — oryginat.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest wiascicielem niefjucho konigczna jest zgoda wiasciciela na realizacje
operacji. Jesli planowana inwestycja jest trwale zwiazana a\ (fj. budowa, remont potaczony z
modernizacja, nasadzenia, infrastruktura, 2zsgospodarowanie\terenu, aszyn i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy inwestycja dq Wyposazenia niers gdy dana nieruchomo$¢ znajduje sie
w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem~wspghaitasnosci.

W przypadku operacji umiejscowionej przestrzennie
Iub wspc’)lwlas’ciciela nieruchomosci, ze wyraza on

ajacy przyznanie dotacji ze srodkdéw budzetowych Funduszu Koscielnego (zatacznik
: dku wspotfinansowania operacji z tych srodkéw — oryginat .
Zgodnie z § 3™ust. 1. 2 a) rozporzadzenia Wnioskodawca moze wspoétfinansowaé operacje z udziatem $rodkdw z

19. Zaswiadczenie wydane przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw potwierdzajace, ze obiekt jest
wpisany do rejestru lub ewidencji zabytkéw — oryginat.

Dokument musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy

Obiekt bedacy przedmiotem wniosku moze by¢ objety wojewddzkim nadzorem konserwatorskim w ramach
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, wowczas nie bedzie wpisany do rejestru zabytkéw i ewidencji
wojewodzkiej.

20. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktdrej realizowana bedzie operacja — kopia.
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Dokument nie jest wymagany w sytuacji, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada zgtoszenie zamiaru
wykonania rob6t, potwierdzone przez wiasciwy organ wraz oswiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od
dnia zgtoszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wilasciwy organ nie wnidst sprzeciwu lub zaswiadczenie
wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy operacja moze by¢:

- odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku lub,

- odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia Wnigsky powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub
- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej.
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopii wniosku o wpis do ksiegi wieczy ia~wnjesku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

Kopia wnig

ku powinna zawieraé¢

turystycznej tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej,
inwestycyjnym, zwiagzanym z budowa, odbudowa lub oznakg

22. Opinia gminnej Komisji urbanistycznq-architektoniczrgj w sp
miejscowym planem zagospodarowania nnego— orygihat.

hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1i 2 ia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych —
oryginat lub kopia.
Dokument jest wymagany réwniez w p

23. Decyzje, pozwolenia lub opinie &
obowigzek ich uzyskania w zwiazku z
realizacji operacji — kopia.
Na podstawie odrebnych przagpiso C
zdrowotnych zywnosci }/zywienig@, ochrony srodowiska i warunkdw utrzymania zwierzat gospodarskich, wynika
obowiazek uzyskania stoso
Nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentdw, w przypadku, gdy ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji
operacji,

C 11 /ZZALACANIKI TYCZACE ROBZT BUDOWLANYCH

Zal\kgcz' i dotytZace robét budowlanych

i (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawiexakreslenta metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztéw prac projektowychyoraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowy .2 2004 Nr 130 poz. 1389) - oryginat lub kopia*

albo

Kosztorys inwestorski - oryginat lub kopia*

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych.

Jesli Wnioskodawca jest zobowiazany do stosowania ustawy - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655, z p6zn. zm.) oraz jednoczesnie planowana przez Beneficjenta warto$¢ robot budowlanych przekracza w
ztotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro — do wniosku zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
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kosztorysu inwestorskieqo, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2004 Nr 130 poz. 1389).

Jesli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr
223, poz. 1655, z p6zn. zm.) lub planowana przez Beneficjenta wartos¢ rob6t budowlanych nie przekracza w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro — do wniosku zatacza kosztorys inwestorski. Szczeg6towe wskazdwki dotyczace
rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu inwestorskiego zawarto w Informacjach dla Wnioskodawcow dotyczacych
kosztoryséw inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania w ramach) PROW,_2007-2013 znajdujacych
sie w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

25. Ostateczne pozwolenie na budowe lub decyzja o srodowiskowych uwarufQkowaniatk_lub pozwolenie
wodnoprawne, w przypadku, gdy na podstawie przepisow prawa geologicznego i gQrRiczegoNubNarzepiséw
prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen - (zalacznik obowiazkowy, o ilexdotyczy) - oyyginat
albo kopia*

Prawo ochrony srodowiska lub Prawo wodne.
Decyzja o pozwoleniu na budowg oraz decyzja o zatwierdzeniu projek T~usza by¢ decyzja
ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie 3 i
budowe w dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢ najpozniej
w wezwaniu do uzupelnienia brakéw formalnych.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od zenia Wiosku nalezy dotaczy¢ dokument, ktory
poswiadcza aktualnos¢ pozwolenia np. strony dziennika budo ierdzajate, powyzsze - Art. 37 ustawy Prawo

Budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2006 Nr 156 p0z.1118 z pd¢n. z 7e\,Decyzja o pozwoleniu na budowe
wygasa, jezeli budowa nie zostafa rozpoczeta przed upiywem 3 lat i prym Yecyzja ta stafa sie ostateczna lub
budowa zostaZa przerwana na czas dfuzszy nj ". Przerwa w wykonywaniu robpt budowlanych dtuzsza niz 3 lata
lub nierozpoczecie budowy w okresie 3 lat pe i 28 Decyzja 0P iy/ha budowe wygasa. Dokumentem

potwierdzajacym prowadzenie robot budowlanych j

gmiedzy data doreczenia zgtoszenia do wiasciwego organu , a data ztozenia wniosku do LGD
jest krotszy niz 8y do%qczyc potwierdzenie wydane przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaruw ta robot budowlanych.
Zgtoszenie zamiaru wykqnania Dob6ot budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego ziozenia we
wiasciwym urzgdzie.

27. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne - powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robét oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru
robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowa¢ z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (diugosé, szerokos¢, wysokosc), na podstawie ktérych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg6lnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo
remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkdw, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonaé te
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rysunki samodzielnie, lecz musi sie liczy¢ z sytuacja, gdy na uzupetnieniach bedzie proszony o uzupetnienie rysunkéw
0 niezbedne wymiary i opisy.

Il a. INNE ZALACZNIKI
Whioskodawca moze wpisa¢ zataczniki, ktdre dotaczyt do wniosku, a ktérych nie wyszczeg6lniono w czesci VI

INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

IX. Oswiadczenie Wnioskodawcy
W pkt. 1 — nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote przyznania pomocy.

rozliczenia operacji - Beneficjent zobowiazany bedzie do rozliczenia kwoty najpdgniej do
ptatnos¢ ostateczna.
W przypadku, gdy Whnioskodawca ubiega sie 0 wyprzedzajace finans

potwierdzenia tego faktu Beneficjent bedzie zObowi 3 pler szym whnioskiem o piatnOSc
stosownego zaswiadczenia. W przypadku, gd i

Whioskodawcy / os6b reprezentumcych 3 Qchika ®ozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczeé
imienna i podpisy albo czytelne podpisy o
975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 RO porz
ustanawiajacego szczego%owe zasady stosowaQia rozpQ n Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia

procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodr S'CI w odniesi iu do $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
(Dz. Urz. WE L 368/74 z 23 : y stwierdzenia, ze beneficjent umysinie ztozyt fatszywe
o$wiadczenie, dana operacje j
wyptacone na te operacje. Jedkgczesniepeneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego
dziatania w danym roku EFRROW, oraz wNastepnym roku EFRROW.
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Zatacznik 1

»Informacje dla Wnioskodawcéw dotyczgce kosztoryséw inwestorskich na roboty budowlane™

Co bedzie podstawa okreslania kosztow kwalifikowanych operacji, w ktérych ptap
budowlanych?

je_si¢ wykonywanie robdt

Okreslenie wartosci kosztéw kwalifikowalnych dla operacji, w ktérych zaplanowano~yykonanie obot budowlanych,

nastepuje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny by¢ zalaczane™dO~wnioskdw o \przyznanie
pomocy.

Whioskodawca przed ztozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy bedzie
wykonywat roboty budowlane. Od systemu realizacji rob6t budg

gdyz nie we wszystkich przypadkach mozliwe jest dokumentowani osztorysem wykonanym metoda
kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przyktadowo w zaméwieR

Jakiego rodzaju kosztorys bedzie opisywat zakres kosztow wykonania robd qnych wfamach planowanej

operacji?

finansowym.

2. Przy planowaniu robét budowlanych wyko
pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski
szczeg6lowym. Do kosztorysu szczegétowego naley
wskaznikéw zuzycia materialdow w poszczegdlnych
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Dlaczego wydzielenie w kosztorysie Qbot Budowlanych ™wykonywanych we wlasnym zakresie jest
niezbedne?

Roboty budowlane wykonyyfane\we wiasnymz i ane czasem praca wiasna) sa kosztem niekwalifikowalnym
w ramach PROW na lata 28 3, co pOWOdee ze Wnioskodawca jest zobowiazany do wydzielenia z kosztow
g wiasnej, jako kosztow, ktore nie sa objete pomoca.

¢ zestawienie materiatow budowlanych wykonane ze
pudowlanych, z podziatem na pozycje kosztow

Whioskodawca zleca wykonywanie catosci robot budowlanych

czesto odpowiedniego wyposédzenia, utrudnia sprawne wykonanie robo6t budowlanych, zgodnie z wymogami sztuki
budowlanej oraz utrudnia odbidr tak wykonanych robét.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane we wlasnym zakresie”?

Za roboty budowlane wykonywane we wiasnym zakresie uznaje sie roboty wykonywane systemem ,,gospodarczym”
lub systemem ,,mieszanym” - tj. czeSciowo zlecane, a czesciowo wykonywane we wlasnym zakresie.

W kazdej z wyzej opisanych sytuacji Samorzad Wojewddztwa przy okreslaniu wysokosci planowanych,
kwalifikujacych sie jako podstawa do refundacji kosztéw robét budowlanych, bedzie postugiwaé sie dostarczonym
przez Whnioskodawce kosztorysem inwestorskim wykonanym metoda kalkulacji szczegétowej. W kosztorysie takim

® Roboty budowlane w rozumieniu z ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane ( tekst jednolity Dz.U. z 2006r. Nr 156,
poz. 1118).
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musza by¢ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty niekwalifikowalne, zwiazane miedzy innymi z
robotami wykonywanymi we wiasnym zakresie.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie ggspodarczym”?
Przez system ,,gospodarczy” nalezy rozumie¢ samodzielne wykonywanie robét budowlahych przez Wnioskodawce.

praca koparki, praca zurawia, wypozyczona zageszczarka), czes¢ robdt moze by¢ wykonywa tasnym zakresie
(np. reczne wyréwnanie wykop6w, wylewanie fundamentéw, murowanie $cian), | ateriaty budowlane
moga by¢ kupowane samodzielnie, a czg$§¢ materialtébw moze dostarczyé wykona

Co powinien zawieraé¢ kosztorys inwestorski?
Kosztorys zataczony do wniosku o0 przyznanie pomoQy powisien zawiera¢ w szczegélnosci:
Nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem™NQkalizatji
Imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodaws
Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracow
Date opracowania kosztorysu,
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7. Kalkulacje sporzadzona metoda odpo
jednostkowa;

8. Wartos¢ kosztorysowa robg

9. Tabele wartosci elementom

Kosztorys, ktory zawiera Wszystkie\wymagane dane, moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztéw
kwalifikowalnych.

projektowych oraz plha R_kosztow rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-przestrzennym
(Dz.U 2004.130.1389).

W jaki sposob sporzadzi¢ kosztorys inwestorski szczegotowy?

Kosztorys szczeg6towy na potrzeby PROW nalezy wykona¢ w oparciu 0 og6lnie obowiazujace standardy
wykonywania kosztorysow np. Polskie Standardy Kosztorysowania Rob6t Budowlanych opr. Sekocenbud lub
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuty pierwszej® - pkt. 3.2.1 ww. Standardéw.

Kosztorys inwestorski szczeg6towy powinien réwniez zestawiaé¢ cene jednostkowa wykonania robot, obliczona w
kazdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuty pierwszej).

Zaleca sie, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byt przez osobe posiadajaca odpowiednia wiedze
techniczna.

® W przypadku pierwszej formuty, koszty narzutéw doliczane sa do kazdej roboty budowlanej i sa kalkulowane w oddzielnej pozycji w kosztorysie,
co umozliwia poréwnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi.
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Jakie dokumenty nalezy przedstawié¢ wraz z kosztorysem inwestorskim?

Wraz z kosztorysem Whnioskodawca powinien dostarczy¢:

- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne

- zestawienia materiatbw budowlanych wykonane ze wskaznikéw zuzycia materiatdbw w robotach w przypadku, gdy
Whioskodawca samodzielnie kupuje materiaty budowlane

Samorzad Wojewo6dztwa bada wystapienie istotnych rozbieznosci co do zakresu (ilosci robét), lub co do rodzaju robot,

stwierdzajac, czy w kosztorysie znajda sie roboty nie objete wnioskiem.

Niewskazane jest zawyzanie przedmiaru robot. Gdy po skierowaniu przedmiaru robét{obal

w ramach uzupetnienia, Wnioskodawca przedstawi ponownie zawyzony przedmiar

nastapi odmowa przyznania pomocy.

omego btedem do poprawy

He/robot oraz rysunkl
Qrych mozliwe bedzie

okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmlaru Dotyczy to cZey |e sytuacji, gdyNalangwany jest przyktadowo
remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkoéw, acow manewrowych, drdg dojazdowych
itd. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykona¢ te rysunKi sa Inie, fecz musi sie liczy¢ z sytuacja, gdy na
uzupetnieniach bedzie proszony o uzupemienie rysunkéw o niezRedne opisy

Co moze wchodzié¢ w sklad kosztéw zakup exialow budowlanych?

Koszty zakupu materiatdw budowlanych moga stdnowic¢ kaszty kwalifikowa
ceny jednostkowe powinny zawiera¢ koszty nabycia materiatdmpudowlanych.

Koszt nabycia materiatu zawiera koszt materiatu (np. wsenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego zakupu. Pod
pojeciem kosztdw zakupu nalezy rozumieé koszty zwiazane 28 dzeniem materiatéw na budowe od dostawcy do
magazynu przyobiektowego, badz ze sprowadzeniem ich do migjsca whtdowania (koszty zatadunku, transportu oraz
roztadunku materiatow budowlanych).

e w ramach PROW, a co za tym idzie

(szczegbtowej).
Przekroczenie sredniej wartosci narzutu
szczegélowego uzasadnienia. Me\przyktad, tuaCjI gdy koszt transportu materlalow budowlanych zodleglych
regiondw kraju, przewyzsza i K

zakup6w powinna by¢ doda

Szczeg6jawa Moxe .
jednostke miar mateniatu (np. koszt zatadunku 10 m® piasku wynosit 25 z1, a koszt przewozu i wytadunku tego
piasku na udowe niést i

Podobnie jak w koszcie nabygia phateriatdw uwzglednia sig koszty zakupu, rdwniez w koszcie pracy sprzgtu moga by¢
uwzglednione uzasadnione koszty jednorazowe.

W jaki sposob okresli¢ cene jednostkowg?

Cena jednostkowa powinna zawiera¢ koszt wszystkich czynnosci i sktadnikéw naktadéw rzeczowych niezbednych do
wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty. Wyliczenia cen jednostkowych w kosztorysie musza by¢ wykonane w
wartosciach bez VAT,.

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byly w wartosciach obowiazujacych na dzien sktadania Wniosku
0 przyznanie pomocy.
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Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu beda podlegaty wskazniki kosztéw wykonania robot
budowlanych, jak réwniez ceny jednostkowe ich wykonania. Wartosci ceny jednostkowej wykonania robét lub
wskaznika kosztéw nie powinny przekracza¢ wartosci rynkowych (ktore sa migdzy innymi podawane w aktualnych,
powszechnie stosowanych katalogach.

Podane w katalogu ceny wykonania drogi sa cenami rynkowymi maks
prac niezbgdnych do wykonania ww. drogi.

Whioskodawca w takim przypadku moze np. przedstawi¢ wyniki badan
dodatkowe koszty potrzeba wykonania wymiany gruntéw w podtozu, gdyz 3 2
cennikowg nie zawiera kosztu wymiany gruntéw w podtozu. Powinien w takim przypad dstawi¢ kalkulacje ceny

jednostkowej z podaniem wszystkich sktadnikéw tej ceny, rowniez_wymiany gruntd bzu, jezeli jest ona
niezbedna.

W przypadku braku cen katalogowych, ustala sie je na podstawie kalku technologii, kalkulacji wiasnych
metoda kalkulacji szczeg6towej dla robét nietypowych, metoda anglogii tlla rghat o zblizonej technologii wykonania i
zuzyciu materiatéw lub tez w oparciu o zebrang oferty. 2 ek moze dotyczy¢ nowych technologii
wykonawczych oraz nowych rozwiazan materiadQ i zeni

Jak postepowaé w przypadku, gdy w trakcie ¥ ikagji wniosku i wykonywania rob6t, wzrosly ceny

jednostkowe robo6t budowlanych?

robot budowlanych powyzej 10 % w ramae
powinien przedstawi¢ uzasadnienie. Jedna

eczowo-finansowego, Wnioskodawca
ej pozycji w zestawieniu rzeczowo —

- w kosztorysie inwestorski ielas_go na dwie czgsci, jedna z kosztami Kkwalifikowalnymi i druga

scalonych nalezy w takim przypadKu wydzieli¢ pozycje dla kosztow niekwalifikowalnych.

W kazdym przypadku kosztorys sporzadzony przez Whnioskodawce powinien umozliwia¢ Samorzadowi Wojewo6dztwa
sprawdzenie poprawnosci wydzielenia kosztéw kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W przypadku wystapienia
watpliwosci w ramach uzupetnien wniosku,, Wnioskodawca zostanie wezwany do udzielenia dodatkowych wyjasnien
zwiazanych z kwalifikowalnoscia kosztéw.

Przykladowe koszty kwalifikowalne operacji

Kosztami kwalifikowalnymi operacji moga by¢ koszty remontu potaczonego z modernizacja, przebudowy lub budowy
obiektéw budowlanych, gdy sa niezbedne dla realizacji celéw operacji (np. przytacza, ujecia wody, ogrodzenia, drogi
dojazdowe tacznie z odwodnieniem, zaplecze socjalne, budynki uzytkowe, elementy zagospodarowania terenu na
potrzeby prowadzenia planowanej w ramach operacji dziatalnosci, budowa domkéw kempingowych itp.). Wyjatek
stanowig koszty budowy budynkéw mieszkalnych, ktére nie podlegaja wsparciu w ramach PROW.
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Przy planowaniu kosztéw robdt budowlanych na potrzeby rozwijania dziatalnosci zwiazanej z pobytem turystdw w
gospodarstwie rolnym, kosztem kwalifikowalnym moga by¢ jedynie koszty bezposrednio zwiazane z pobytem turystow
(pokoje goscinne, pokoje do wypoczynku, kuchnie dla turystéw, tazienki dla turystow, tarasy i balkony oraz inne
wspolne pomieszczenia przeznaczone wytacznie dla turystow).

W przypadku planowanego remontu potaczonego z modernizacja, przebudowy luh budowy wspdinych elementéw
obiektow budowlanych (np. elewacja, dach budynku mieszkalnego Wnioskodaw w ktorym znadeJa sig

kosztem kwalifikowalnym w wielkosci nie przekraczajacej
_ 145m2
220m2
tynkowania elewacji obliczony proporcjonalnie do powierzchni uzytkowegj mylacznie dla turystow w
stosunku do catkowitej powierzchni uzytkowej budynku bedzie wy '
niekwalifikowalny bedzie wynosit 10 000-6 590= 3 410 zi).

= 0,659 Gdyby koszt tynkowania elewacji wynosit 10

Co to jest przedmiar robot?

wykonanie rob6t w kolejnosci technologicznej ich wykonania, 0JOyAm opisem, miejscem wykonania lub
wskazaniem podstaw ustalajacych szczeg6towy opis tych stePny \dla Samorzadu Wojewodztwa),
z wyliczeniem i zestawieniem ilosci jednoste 3 iarze sporzadzonym na potrzeby
kosztorysu inwestorskiego zataczanego do 4@ i cy mogq byd wskazane podstawy do ustalania
cen jednostkowych robét lub jednostek naktaddw .

Powinien on by¢ wykonany w sposéb
a¢ nazwe i opis pozycji przedmiaru oraz

ustalaniu etapdw realizacy operacji. Podziat na elementy scalone jest podziatem umownym. Powinien on umozliwi¢
dokonanie odbioruNrozliczerja rob6t po ich wykonaniu (np. moze zaleze¢ od ilosci wykonawcow branzowych).

Korzystne jest uktadanie elementdiv scalonych w co najmniej cztery grupy: roboty przygotowawcze, roboty budowlane
podstawowe, roboty instalacyjrg’oraz roboty wykonczeniowe. Wewnatrz tych grup moze dokona¢ gtebszego podziatu,
przyktadowo dzielac roboty instalacyjne na: instalacje elektryczne zewnetrzne i wewnetrzne, instalacje wodociagowe,
instalacje kanalizacyjne, instalacje wentylacji, instalacje centralnego ogrzewania itd.

Poréwnywalnosé¢ kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo — finansowym

Informacje znajdujace sie w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym powinny by¢ pordwnywalne w
zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych. Do zestawienia rzeczowo-finansowego wpisywane sa jedynie
koszty kwalifikowalne operacji, w sposob mozliwie zagregowany (scalony). Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym powinny wynika¢ miedzy innymi z kosztorysu. Poréwnywalno$¢ obydwu dokumentéw mozna osiagnaé
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przez wydzielanie grup kosztéw lub po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie iporéwnanie ich z pozycjami w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym.

Jedna pozycja w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze opisywaé jeden obiekt, zesp6t lub rodzaj rob6t, zakup
materiatéw, zakup ustug lub nawet cata warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych jako realizacje operacji (np. budowa
budynku magazynowego).

Proponujemy, aby poszczegolne pozycje tabeli elementdw scalonych w kosztorysieNpyty takie same jak pozycje
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (np. poprzez przeniesienie pozycji elementow scaldogych do Zestawienia
rzeczowo-finansowego). Powinno to réwniez skutkowaé przygotowaniem realizact operacjk (wykonawstwa robot

sktadajacymi sie za budowe warsztatu sa pozycje zestawienia. Zadamni 3 Qnym WZestaW|en|u rzeczowo —
finansowym jako pozycja moga by¢ elementy scalone, w tym 7} ‘
fundamentowe, $ciany zewngtrzne, $ciany wewngtrzne,

weryfikacje wniosku o0 przyznanie pomocy, |
zmiana lub rozbieznos¢ jest wtedy tatwa do

Co powinien zawieraé opis przewidzianych

kosztorysowej,Nqominietig czesci opiséw tych pozycji w stosunku do pozycji katalogowych moze sugerowaé
dublowanie tych samych robdt w innych pozycjach kosztorysu.

Kosztorys inwestorski zalagzdny do Wniosku, a Wsp6lny Stownik Zaméwien?

W kosztorysie inwestorskim zataczanym do Wniosku o przyznanie pomocy nie ma wymogu stosowania systemu
klasyfikacji rob6t budowlanych wprowadzonego przez Wspdlny Stownik Zamowien (CPV). Kosztorys inwestorski
moze zawiera¢ oznaczenia klasyfikacji rob6t budowlanych, lecz ten element nie bedzie podlegat weryfikacji.

Jak nalezy si¢ przygotowa¢ do rozliczenia rob6t budowlanych?

Rozliczenie wartosci rob6t budowlanych bedzie sie¢ odbywato na podstawie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej za wykonane roboty budowlane lub za zakupione materiaty budowlane i urzadzenia oraz na
podstawie zataczonych dokumentéw potwierdzajacych odbiér lub wykonanie prac. Dokumentami potwierdzajacymi
odbidr lub wykonanie prac moga by¢: pozwolenie na uzytkowanie, zgtoszenie zakonczenia robot lub protokoty odbioru
rob6t budowlanych.
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Kosztorys powykonawczy nie jest podstawa rozliczenia robét budowlanych, cho¢ moze by¢ wymagany w szczeg6lnych
sytuacjach jako narzedzie pomocne, szczeg6lnie w przypadkach, gdy wystepowaty istotne z punktu widzenia prawa
budowlanego odstepstwa w wykonaniu rob6t budowlanych.

Co powinny zawieraé protokoly odbioru robét budowlanych?

Protokdt odbioru robot budowlanych powinien migdzy innymi zaW|erac nazmska i plsy 0s6b przekazumcych (ze

stwierdzenie, ze wszystkie roboty zostaty wykonane z materiatow wykonawcy robot).
Jak wspomniano uprzednio, najlepszym rozwiazaniem jest, gdy przedmiotem odbioru
przedstawionych do refundacji) sa wiasciwie okreslone elementy scalone, wpi

wptyw na konstrukcje obiektu (np. zmiana rodzaju
dachowej, zmiana rodzaju bloczkéw z ktérych

ie wykonywania rob6t wystapi potrzeba wykonania istotnego odstepstwa od
zatwierdzonego projektu %¢go lub warunkdw pozwolenia na budowe w rozumieniu ustawy Prawo

Budowlane?

mieniu ustawy Prawo Budowlane (patrz poz. 2 Uwag ogélnych) w
idualnego rozpatrzenia na podstawie kosztorysu oraz moga wymagac

1. Wnioskodawca wraz kosztorysem inwestorskim do wniosku o przyznanie pomocy powinien dostarczy¢:

. Plany sytuacyjne vraz/rysunki charakterystyczne pozwalajace na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji planowanych rob6t oraz umozliwiajace sprawdzenie przedmiaréw robot.
. W przypadku, gdy Whnioskodawca planuje wykonanie robo6t budowlanych samodzielnie i kupuje materiaty
budowlane, to nalezy dodatkowo zataczy¢ zestawienie materialdw budowlanych wykonane ze wskaznikéw zuzycia
materiatéw w robotach budowlanych z podziatem na pozycje kwalifikowalne i niekwalifikowalne.
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2. Wprowadzenie podczas realizacji operacji istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
warunkow pozwolenia na budowe, zgodnie z ustawa Prawo Budowlane’, wymaga zgtoszenia ich w organach
administracji architektonczno-budowlanej.

zakresu operacji podczas
jego realizacji, moze wystapi¢ potrzeba zawarcia aneksu do umowy zmieniajacegd valifikowalne wykonania
robdt budowlanych.

Moga réwniez mie¢ miejsce sytuacje, w ktérych nie wszystkie koszty zwiazane z wp

4. W przypadku, gdy w kosztach wykonania rob6t przyjete
przecietne (przyjmowane we wskaznikach cen jednostko

5. Maszyny i urzadzenia lub linie technologicznego 3
»dostawy inwestorskie”) zaleca sig umieszczaé w Ko ch tacznie z kosztem dostawy, montazu oraz
ewentualnego ich uruchomienia.

budowlanych, zatozenia dotyczacs
przyjmowanych wielkosci narzutow,

ach szczegotowych, obliczane w oparciu o kalkulacje sktadnikow ceny w
g okreglony fb inny by¢ podane w wartosciach bez podatku VAT i powinny zawiera¢
W szystkg%niki okreslajace koszty wykonania robét (jako wartosci brutto, w rozumieniu kosztorysowym, czyli
ierajace Wymagapte narzuty kosztow posrednich oraz zysku, - jezeli sa one kwalifikowalne).

" patrz Art. 36a Ustawy

Za istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz.U.
z 2006r. Nr 156, poz. 1118 z pdZniejszymi zmianami), uwaza Sig miedzy innymi odstepstwa dotyczgce:

1) zakresu objetego projektem zagospodarowania dziafki lub terenu,

2) charakterystycznych parametréw obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci, dfugosci, szerokosci,
liczby kondygnaciji,

3) zapewnienia warunkéw niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepefnosprawne,

4) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

5) ustaleri miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz niewymagajgce uzyskania opinii, uzgodnierz, pozwoler i innych dokumentéw, wymaganych przepisami szczegélnymi,
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