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1. Wprowadzenie

Niniejszy Podrgcznik przedstawia ogdlne informacje dotyczace planowania, zarzadzania i
wspierania przedsigwzigcia w ramach Programu Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwaod
Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej, poczawszy od przygotowania wniosku poprzez wdrozenie
projektu, monitorowanie, raportowanie az do zakonczenia projektu. Celem Podrecznika jest
zapewnienie pomocy wnioskodawcom przy sporzadzaniu wnioskéw oraz w trakcie realizacji i

finalizacji zatwierdzonych przedsigwzigc.

Podrgeznik Programu stanowi czg$¢ pakietu dokumentéw Programu Sasiedztwa, w ktorego
sktad wchodza ponadto nastgpujace dokumenty:

= Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwdd Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej
(dalej zwany ,,Programem Sasiedztwa” lub PS)

= Uzupehienie Programu Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki
Federacji Rosyjskiej (dalej zwane ,,Uzupetnieniem Programu Sasiedztwa” lub UP)

» Formularz Wniosku z instrukcjami (dalej zwany FW)

* Odpowiednie przepisy Unii Europejskiej, dostepne do pobrania

Powyzsze dokumenty mozna takze pobra¢ ze strony internetowej Programu:
www.interreg3a.org

2. Ogolne informacje dotyczace Programu
2.1. Inicjatywa Wspolnotowa Interreg

Interreg jest jedna z czterech tak zwanych Inicjatyw Wspolnotowych (Urban, Equal, Leader+,
Interreg), majacych na celu wspieranie wspotpracy transgranicznej w Unii Europejskiej w
okresie 2000-2006. Program ten jest finansowany przez kraje cztonkowskie oraz UE w formie
doptat bezzwrotnych za posrednictwem Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR).

Inicjatywa Interreg na aktualnym, najnowszym etapie jej realizacji ma na celu wzmocnienie
spojnosci gospodarczej 1 politycznej w calej UE, poprzez wspieranie rOwnomiernego rozwoju
catego kontynentu. Koncepcja ta opiera si¢ na wzmocnieniu wspoOtpracy transgranicznej
(komponent A), migdzynarodowej (komponent B) i1 migdzyregionalnej (komponent C).
Szczegolne znaczenie nadano integracji regionéw peryferyjnych  oraz nowych krajow
cztonkowskich.

2.2. Program Tacis

Program Tacis realizowany od 1991 r. §wiadczy pomoc finansowa w formie grantow dla 12
krajow Europy Wschodniej oraz Kaukazu i Azji Srodkowej (Armenii, Azerbajdzanu, Bialorusi,

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r. -
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Gruzji, Kazachstanu, Kirgizji, Motdowy, Rosji, Tadzykistanu, Turkmenii, Ukrainy i
Uzbekistanu). Program sprzyja propagowaniu rownomiernego 1 harmonijnego rozwoju
gospodarczego oraz umacnianiu korzystnych stosunkéw politycznych migdzy Unia Europejska
a partnerami z tych krajow. Celem tego programu jest wspieranie inicjatyw kraju
partnerskiego, majacych za zadanie tworzenie spoleczefstwa opartego na swobodach
politycznych oraz dobrobycie gospodarczym. Programy Sasiedztwa zastapity Fundusz Matych
Projektow (Small Project Facility) funkcjonujacy od 1996 r. w ramach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Tacis (Tacis CBC), majacego na celu umacnianie wspotpracy transgranicznej
pomigdzy wladzami lokalnymi i regionalnymi UE i Rosji, Ukrainy, Motdawii oraz Bialorusi.

2.3. Koncepcja sgsiedztwa

W lipcu 2003 r. Komisja Europejska zaproponowata konkretne kroki w celu polepszenia
dziatah na obszarach przylegajacych do nowych granic UE, ktore powstana po jej rozszerzeniu.
Komisja wykorzystata Komunikat ,,Wytyczanie drogi dla Nowego Instrumentu Sasiedztwa”
jako podstawe do utworzenia ,,Programow Sasiedztwa“ (PS). Programy te powinny obejmowac
okres przejsciowy 2004-2006 1 opiera¢ si¢ na do$wiadczeniach zdobytych przy biezacej
realizacji programéw wspotpracy transgranicznej i migdzynarodowej. Zadaniem Programow
Sasiedztwa na okres 2004-2006 jest propagowanie wspoOtpracy z sasiednimi krajami, nie
bedacymi kandydatami na cztonkéw UE, w celu lepszej harmonizacji juz itsniejacych
instrumentow, tzn. programu Interreg z programem Tacis.

“Wytyczne Wdrozenia Programéw Sasiedztwa na lata 2004-2006 ” (obowiazuja od dnia 11
czerwca 2004 r.) okre$laja,, ze dla wsparcia wspoOlnych projektow nalezy powota¢ wspodlne
struktury 1 procedury, zawierajace elementy programéw wewngtrznych (Interreg) oraz
programéw zewngtrznych (Tacis).

2.4. Ramy prawne

Dokumenty wymienione ponizej zawieraja szczegdtowe informacje dotyczace celow oraz
funkcjonowania Programu

e Komunikat Komisji do Krajow Cztonkowskich z dnia 28 kwietnia 2000 r., okreslajacy
wytyczne dla Inicjatywy Wspolnoty dotyczacej wspdtpracy w skali europejskie;j,
majacej na celu stymulowanie harmonijnego 1 zrownowazonego rozwoju obszaru
Europy — INTERREG III (Dz. Urz. C 143, 23.05.2000, str. 6, poprawiony Dz. Urz. C
239, 25.8.2001, s. 4) (dalej — Wytyczne Interreg);

e Program Sasiedztwa;
e Uzupehienie Programu;

o Wytyczne Wdrozenia Programéw Sasiedztwa na lata 2004-2006 dotyczace koordynacji
programow Interreg / Tacis oraz Interreg / Cards na obszarach przygranicznych.

Realizacja Programu podlega takze szeregowi aktow prawnych i dokumentow roboczych Unii
Europejskiej:

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
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e Rozporzadzenie Rady (EC) Nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. okreslajace ogdlne
postanowienia dotyczace Funduszy Strukturalnych (Dz. Urz. L 161, 26.06.1999, str. 1),
poprawione Rozporzadzeniem Rady (EC) Nr 1447/2001 z dnia 28 czerwca 2001 r. (Dz.
Urz. L 198, 21.7.2001, str. 1);

¢ Rozporzadzenie (EC) Nr 1783/1999 Parlament Europejskiego oraz Rady z dnia 12 lipca
1999 r. dotyczaca Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. L 213,
13.08.1999, str. 1);

e Rozporzadzenie Komisji (EC) Nr 1685/2000 z dnia 28 lipca 2000 r. okreslajace
szczegOlowe zasady wprowadzenia Rozporzadzenia Rady (EC) Nr 1260/1999
dotyczacego kwalifikowalnos$ci wydatkow na przedsigwzigcia wspotfinansowane przez
Fundusze Strukturalne (Dz. Urz. L 193, 29.07.2000, str. 39); poprawione
Rozporzadzeniem Komisji (EC) Nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. (Dz. Urz. L 72,
11.03.2004, str. 66)

e Rozporzadzenie Komisji (EC) Nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r. dotyczace dziatan
informacyjnych 1 publikacyjnych, jakie powinny by¢ wykonane przez Kraje
Cztonkowskie odno$nie do pomocy z Funduszy Strukturalnych (Dz. Urz. L 130,
31.05.2000, str. 30);

e Rozporzadzenie Komisji (EC) Nr 643/2000 z dnia 28 marca 2000 r. dotyczace
porozumien w zakresie wykorzystania euro do celow zarzadzania budzetowego
Funduszami Strukturalnymi (Dz. Urz. L 78, 29.03.2000, str. 4);

e Rozporzadzenie Komisji (EC) Nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. okreslajace
szczegOblowe zasady wprowadzenia Rozporzadzenia Rady (EC) Nr 1260/1999
dotyczacego systeméw zarzadzania i1 kontroli w zakresie pomocy przyznanej z
Funduszy Strukturalnych (Dz. Urz. L 63, 03.03.2001, str. 21); poprawione
Rozporzadzeniem Komisji (EC) Nr 2355/2002 z dnia 27 grudnia 2002 r. (Dz. Urz. L
351, 28.12.2002, s. 42);

e Rozporzadzenie Komisji (EC) Nr 448/2001 z dnia 2 marca 2001 r. okreslajace
szczegotowe zasady wprowadzenia Rozporzadzenia Rady (EC) 1260/1999 dotyczace;j

procedur przeprowadzania korekt finansowych w zakresie pomocy przyznanej z
Funduszy Strukturalnych (Dz. Urz. L 64, 06.03.2001, str. 13);

e Rozporzadzenie Rady (EC, Euratom) Nr 99/2000 z dn. 29 grudnia 1999 r. dotyczace
udzielania wsparcia krajom partnerskim Europy Wschodniej i Azji Srodkowej, ze
zmianami wprowadzonymi przez Rozporzadzenie Komisji (EC) Nr 2112/2005 z dn.
21.11.2005 r. dotyczace dopstgpnosci pomocy zewngtrznej Wspdlnoty.

e Praktyczny przewodnik zawierania umoéw dotyczacych zewngtrznych przedsigwzigc
UE (dalej — PRAG), dostgpny pod nastgpujacym adresem interentowym:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical_guide 2006/index_en.htm .

e Wytyczne dotyczace zauwazalnosci przedsiewzie¢ zewnetrznych realizowanych przez
UE (mozna znaleZ¢ na stronie internetowej pod adresem: www.eu-visibility.ru)

Wyzej wymienione dokumenty sa dostepne do pobrania na stronie internetowej Programu pod
adresem www.interreg3a.org.

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
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Stownik terminéw INTERACT Point Tool Box jest dostgpny do pobrania na stronie
internetowej pod adresem: http://www.interact-eu.net/479156/479287/0/0).

Zaleca sig, aby potencjalni wnioskodawcy dokladnie zapoznali si¢ z wyzej wymienionymi
dokumentami, gdyz zawieraja one szczegélowe informacje dotyczace celow Programu,
tematow wspolpracy, rodzajow przedsiewzigé, Kkryteriow wyboru przyjetych dla
Programu oraz zasad wdrazania. Tekst Podre¢cznika Programu stanowi jedynie
dodatkowe podsumowanie gléwnych wytycznych dla wnioskodawcow.

2.5. Program Sgsiedztwa Litwa — Polska — Obwéd Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej

Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej jest jednym
z Programéw Sasiedztwa wspieranych w ramach Inicjatywy Wspolnotowej Interreg III A.
Program Interreg III ma na celu wzmocnienie spdjnosci gospodarczej i spotecznej w ramach
Unii Europejskiej w okresie 2000-2006 poprzez propagowanie wspotpracy transgranicznej
(komponent A), migdzynarodowej (komponent B) oraz migdzyregionalnej (komponent C).

Gtowne cele Programu Sasiedztwa, propagujacego wzmocnienie wspolpracy transgraniczne;,
sa nastgpujace:

e Promowanie tworzenia 1 rozwoju nowych oraz ulatwiania funkcjonowania
istniejacych sieci wspoipracy po wszystkich stronach granicy;

e Zmniejszenie peryferyjnego charakteru obszaréw przygranicznych, co poprawi
warunki zycia, oraz przezwycigzenie specyficznych problemoéw rozwojowych;

e Wzmocnienie spdjnosci spoteczno-ekonomicznej (tacznie ze Srodowiskowa) regionow
przygranicznych.

Strategia ma przebiega¢ dwukierunkowo: z jednej strony ukierunkowana jest na inwestycje w
rozwigzania zapewniajace bezpieczenstwo wzdluz granic 1 infrastruktur¢ fizyczna przy
wsparciu pomocy gospodarczej i naukowo-technologicznej, ktorej celem jest doprowadzenie
do wzrostu konkurencyjnosci i produktywnosci (= priorytet 1). Inwestycje beda ukierunkowane
na wykorzystanie potencjalu gospodarczego regionu — rozwéj obszaru przygranicznego w
zakresie zaawansowanych technologii i innowacji, modernizacja transportu i rozwiazan
logistycznych, ponadto, sieci energetyczne, ochrona §rodowiska, dziedzictwo kulturowe oraz
rozwoj turystyki w obszarze transgranicznym.

Uwaga: tzw. migkkie projekty dotyczace przedsigwzig¢ wymienionych w priorytecie 1 takze
moga by¢ uznane za kwalifikowalne dla finansowania ze §rodkdéw przeznaczonych na ten
priorytet.

Z drugiej strony, w celu zapewnienia zrownowazonego charakteru dziatan, rozwdj otoczenia
fizycznego wymaga wsparcia dzialaniami wzmacniajacymi inicjatywy transgraniczne na
poziomie regionalnym i lokalnym, kontakty oraz wspotprace w sieciach, sektor rynku pracy i
szkolen, dziedzictwo kulturowe, nauka i badania (= priorytet 2).

2.6. Zarzadzanie Programem

Czgs¢ Programu w ramach Interreg bedzie zarzadzana przez Litwe 1 Polske, a projekty
finansowane ze srodkow Tacis beda zarzadzane przez Przedstawicielstwo Komisji Europejskiej
w Federacji Rosyjskie;j.

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
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2.6.1. Struktury wspdlne

Wspolny Komitet Monitorujgco-Sterujacy (WKMS): odpowiedzialny za zatwierdzanie 1
dostosowanie Uzupelnienia Programu, tacznie z kryteriami wyboru, dokonujacy okresowych
przegladow postepu Programu, zatwierdzajacy roczne 1 koncowe raporty. Komitet
Monitorujaco-Sterujacy jest tworzony przez Panstwa Czlonkowskie w celu nadzorowania
Programu. Skupia przedstawicieli wszystkich uczestniczacych krajow, a jego gtownym celem
jest zapewnienie jakosci i efektywnosci realizacji oraz rozliczenia projektow Programu. W
ramach odpowiedzialnosci WKMS, w jego zakresie kompetencji jako Komitetu Sterujacego,
lezy zatwierdzanie projektéw wyznaczonych do otrzymania wsparcia, monitorowania ich
realizcji itp.

Wspolny Sekretariat Techniczny (JTS): dziata przy Ministerstwie Spraw Wewngtrznych
Republiki Litewskiej 1 jest odpowiedzialny za zarzadzanie Programem. JTS prowadzi biezaca
obstuge wnioskodawcow 1 zapewnia, aby beneficjenci pomocy w ramach Interreg przestrzegali
zasad realizacji projektow. JTS wykonuje nastgpujace czynnosci i zadania :

1. rejestruje skladane aplikacje oraz zarzadza procesem aplikowania w odniesieniu do
wszystkich projektow, tacznie z udzielaniem informacji 1 porad wnioskodawcom oraz
informuje partneréw o podjetych decyzjach; szczeg6lny nacisk nalezy potozy¢ na funkcje
doradczo — wspierajaca na rzecz partnerow projektu z Kaliningradu;

2. obstuguje system wprowadzony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca do zbierania wiarygodnych
informacji finansowych 1 statystycznych na temat wdrazania, potrzebnych do wtasciwego
monitorowania przebiegu programu oraz dla potrzeb oceny ex-post;

3. udziela pomocy Instytucji Zarzadzajacej przy opracowywaniu rocznego raportu z
wdrozenia;

4. sprawdza zasadno$¢ operacji finansowanych z pomocy;

5. doradza beneficjentom projektow w zakresie zapewnienia zgodnosci z wymogami
dotyczacymi informacji i promocji;

6. organizuje 1 koordynuje przygotowanie decyzji, ktore ma podja¢ Wspdlny Komitet
Monitorujaco — Sterujacy, a zwlaszcza w zakresie przyjmowania, rozwazania i udzielania
wstegpnej oceny operacji ubiegajacych si¢ o dofinansowanie;

7. wspolpracuje na biezaco z instytucjami majacymi zwiazek z wdrazaniem Programu
Sasiedztwa w na Litwie, w Rosji 1 w Polsce: Ministerstwem Spraw Wewngtrznych
Republiki Litewskiej, Ministerstwem Rozwoju Regionalnego Rzeczypospolitej Polskiej,
polskimi Regionalnymi Punktami Kontaktowymi oraz instytucja wspierajaca projekty w
Kaliningradzie i Przedstawicielstwem KE w Rosji,

8. utrzymuje relacje z instytucjami wdrazajacymi, Komisja Europejska oraz innymi
pokrewnymi obszarami wspotpracy w ramach INTERREG III.

2.6.2. Struktury zarzadzania Programem w ramach Interreg

Instytucja Zarzqdzajgca (IZ): Ministerstwo Spraw Wewngtrznych Republiki Litewskiej,
odpowiedzialne za skuteczne i prawidlowe zarzadzanie oraz realizacj¢ programu. IZ jest
instytucja, ktorej powierzono zadanie zawierania umow z Partnerami Wiodacymi dotyczacej
czesci Interreg projektu.

Instytucja Zarzadzajaca jest odpowiedzialna za:

- wdrozenie systemu zbierajacego wiarygodne informacje finansowe i statystyczne na temat
wdrozenia, w celu monitorowania wskaznikow oraz oceny i przekazywania tych danych
zgodnie z rozwiazaniami przyjgtymi pomigdzy Panstwem Czlonkowskim a Komisja;

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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- dostosowanie i wdrozenie uzupehnienia programu;

- opracowanie oraz, po otrzymaniu zatwierdzenia Komitetu Monitorujacego Programu,
ztozenie w Komisji rocznego raportu z wdrozenia;

- zapewnienie posiadania przez instytucje uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu pomocy
osobnego systemu ksiggowosci lub odpowiedniego system ksiggowania wszystkich
transakcji realizowanych z pomocy;

- czuwanie nad poprawno$cia operacji finansowanych z pomocy, zwlaszcza poprzez
wdrozenie kontroli wewnetrznej zgodnie z zasadami rzetelnego zarzadzania finansowego
oraz podejmowanie dziatan w odpowiedzi na spostrzezenia lub wnioski dotyczace dziatan
naprawczych;

- zapewnianie zgodnosci z polityka Wspolnoty;

- zgodno$¢ z obowiazkami dotyczacymi informacji i promocji;

- dzialanie w pelnej zgodnosci z systemami instytucjonalnymi, prawnymi i finansowymi
danego Panstwa Cztonkowskiego.

Instytucja Krajowa (IK): Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczypospolitej Polskiej
odpowiedzialne za skuteczne i prawidlowe zarzadzanie oraz realizacj¢ programu Programu.
Departament Inicjatywy Interreg w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Rzeczypospolitej
Polskiej bedzie odpowiedzialny za koordynowanie realizacji Programu w Polsce oraz, na
poziomie Programu, bgdzie gtéwnym partnerem Instytucji Zarzadzajace;.

Instytucja Platnicza (IP): Ministerstwo Finansow Republiki Litewskiej odpowiedzialne za
zarzadzanie finansowe Programem. Instytucja Platnicza jest odpowiedzialna za:

e otrzymywanie funduszy UE z Komisji;

e zapewnienie sprawnego przeplywu funduszy z Instytucji Platniczej do polskiej
Instytucji Sub-ptatniczej oraz litewskich Partnerow Wiodacych;

e nadzorowanie realizacji ptatnos$ci;

e gromadzenie informacji na temat poswiadczonych platnosci z Instytucji Zarzadzajacej
na podstawie informacji przekazywanych przez Wspo6lny Sekretariat Techniczny (WST)
oraz sprawdzanie wiarygodno$ci i poprawnosci otrzymywanych informacji;

e przygotowanie wniosku o ptatno$¢, poswiadczenia deklaracji wydatkéw i ztozenie ich w
Komisji;

e przygotowanie prognozowanych ptatnosci na rok biezacy i1 rok kolejny, ktore nalezy
sktada¢ w Komisji;

e wprowadzenie i prowadzenie rachunku kwot odzyskiwanych z ptatnosci pomocy juz
dokonanej 1 dopilnowanie, aby proces odzyskiwania kwot przebiegat bez
nieuzasadnionych opdznien;

e wprowadzenie koniecznych systeméw i procedur wyplaty odzyskanych
nieprawidlowych ptatnosci wraz z odsetkami otrzymywanymi z tytutu opdznionych
ptatnosci oraz potracanie tych kwot z kolejnych deklaracji poniesionych wydatkow;

e informowanie Komisji co najmniej raz do roku na temat kwot oczekujacych na
odzyskanie, zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) numer 438/2001, Artykut §;

e wraz z Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Sub-platnicza, Instytucjami Posredniczacymi
oraz Wspolnym Sekretariatem Technicznym opracowanie koniecznych systemow
monitorowania 1 raportowania oraz procedur zapewniajacych wystarczajace 1
wiarygodne informacje na temat wdrazania PS.

Instytucja Sub-ptatnicza (I-SP): Departament Instytucji Platniczej Ministerstwa Finanséw
Rzeczypospolitej Polskiej opowiedzialny za zarzadzanie finansowe Programem w Polsce.
Instytucja Sub-platnicza jest odpowiedzialna za:

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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e otrzymywanie funduszy europejskich od Instytucji Platniczej;

e zapewnienie sprawnych przeplywdéw Srodkéw z Instytucji Sub-platniczej do urzedow
wojewodzkich;

e nadzorowanie realizacji ptatnosci.

Instytucje Posredniczqce (IPS): administracje polskich wojewoddztw podlaskiego, pomorskiego
1 warminsko-mazurskiego:

e zawieraja umowy z Partnerami Wiodacymi oraz Partnerami Finansowymi w
przypadkach, gdy w projekt sa zaangazowani partnerzy z Polski (w umowie zawartej
pomigdzy polskim Partnerem Wiodacym/Finansowym a Wojewoda okresla sig
szczegbdtowe postanowienia dotyczace wyptat, raportow oraz kontroli),

e prowadzi kontrole pierwszego poziomu raportéw o dziataniach 1 wydatkach w ramach
projektu, ktore zostaly ztozone przez polskiego Partnera Wiodacego/Finansowego
uczestniczacego w projekcie,

e otrzymuje z Instytucji Subplatniczej srodki EFRR oraz okonuje ich transferu do
polskich Partneréw Wiodacych/Finansowych.

2.6.3. Struktury zarzadzania Programem w ramach Tacis

Instytucja  Kontraktujgca i Platnicza: Komisja Europejska reprezentowana przez
Przedstawicielstwo Komisji Europejskiej w Federacji Rosyjskiej odpowiedzialna za
zarzadzanie zewngtrznymi funduszami UE programu. Przedstawicielstwo KE w Federacji
Rosyjskiej zatwierdza Zbior dokumentéw aplikacyjnych oraz Zawiadomienie o zaproszeniu o
sktadania wnioskow przed ich opublikowaniem oraz zawiera umowy z Wiodacym Partnerem
Finansowym w ramach Tacis (dalej — Partner Odpowiedzialny Tacis), prowadzi monitoring
realizacji zewngtrznej czgsci projektu oraz dokonuje platnosci srodkdw na rzecz Partnerow
prowadzacych dziatalnos¢ w Obwodzie Kaliningradzkim Federacji Rosyjskie;.

Krajowa Instytucja Koordynujgca (KIK): — rosyjskie Ministerstwo Rozwoju Gospoarczego i
Handlu odpowiedzialne za realizacj¢ Programu Tacis w kraju oraz nadzér nad uczestnictwem
kraju w Programie Sasiedztwa i1 stworzenie mechanizmu koordynacji.

2.7. Finansowanie Programu

Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Kaliningrad jest finansowany z nastepujacych zrodet:

e Program Interreg finansowany ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR)

e Program Tacis

e Wspotfinansowanie ze Srodkow partnerow 1 uczestnikow krajowych (czgs¢ projektow
w ramach Interreg wspotfinansuja kwalifikowalni partnerzy projektu; czgs¢ projektow
w ramach Tacis wspotfinansuje partner ze swoich $rodkéw lub z innych Zrodet, z
wyjatkiem budzetu Wspolnot Europejskich).

Caly budzet EFRR na finansowanie projektéw Programu w okresie 2004-2006 wynosi
36.531.143 EUR (na kwotg ta sktada si¢ 24.161.496 EUR pochodzace z alokacji srodkow UE

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.

(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu) 7
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dla Polski oraz 12.369.647 EUR 2z alokacji dla Litwy) i bedzie harmonizowany ze
wspotfinansowaniem ze srodkow krajowych. W podziale na priorytety, okreslone w ramach
Programu, EFRR przeznaczyt na wspotfinansowanie Priorytetu 1 kwotg 25.343.480 EUR oraz
8.447. 827 EUR na wspotfinansowanie Priorytetu 2. Wysoko$¢ wspotinansowania projektow
ze $rodkéw EFRR moze by¢ na poziomie do 75% catosci kwalifikowalnych wydatkow
projektu.

W okresie 2004-2006 na finansowanie Programu Sasiedztwa zarezerwowano alokacje
9.500.000 EUR ze s$rodkow Programu Tacis, na kwotg ta sktada si¢ 4.500.000 EUR z
Programu Wspotpracy Transgranicznej Tacis (CBC) oraz 5.000.000 EUR z  Programu
Specjalnego dla Obwodu Kaliningradzkiego, stanowiacego cz¢s¢ rosyjskiego programu Tacis.
Ostateczna alokacja $rodkoéw zostala zdefiniowana w rocznym Programie Dziatan Tacis.
Laczna kwota 8.000.000 EUR zostala alokowana na podstawie Programéw Dziatan na lata
2004 1 2005. W zalezno$ci od wielko$ci projektu czgs¢ wspotfinansowania ze $srodkow UE
moze wynies¢ od 90% do 75% catosci kwalifikowalnych wydatkoéw projektu (patrz rozdziat 4).

Udostgpniona kwota z Programu Tacis w aktualnym naborze wnioskéw wynosi 2.850.000
EUR. Srodki, ktore nie zostaly wykorzystane w poprzednim naborze wnioskéw Interreg/ Tacis
zostang rowniez udostgpnione (okoto 4.140.000 EUR byto dostgpne we wspdlnym naborze
Interreg/Tacis, ktory zakonczyt si¢ w d. 10 marca 2006 r.) . Niemniej jednak przyznanie
grantu uzaleznione bgdzie od podpisania przez wtadze rosyjskie Porozumienia Finansowego
dla Programu Dziatan Tacis na 2005 rok.

2.8. Obszary kwalifikowalne

Obszary kwalifikowalne programu okreslono, wykorzystujac podzial na  jednostki
administracyjne z poziomu NUTS III. W przypadku Polski wyznaczone zostaty nastgpujace
regiony: wojewodztwo pomorskie (podregiony: stupski, gdanski, Gdansk-Gdynia-Sopot),
wojewddztwo warminsko-mazurskie (podregiony: elblaski, olsztynski oraz efcki) oraz
wojewoddztwo podlaskie (podregiony: bialostocko-suwalski, fomzynski), dla Litwy: powiat
ktajpedzki, tauroski, olicki oraz mariampolski oraz caty obszar Obwodu Kaliningradzkiego.

Zgodnie z Komunikatem Komisji skierowanym do Panstw Cztonkowskich z 28.04.00 ,,W
sprawie wytycznych do Inicjatywy Wspdlnotowej dotyczacej wspolpracy transeuropejskiej
majacej za zadanie stymulowanie harmonijnego i zréwnowazonego rozwoju terytorium
europejskiego — Interreg III” w przypadkach specjalnych przewiduje si¢ dofinansowanie
dziatah na obszarach NUTS III sasiadujacych z obszarami NUTS III stanowiacymi Obszar
Programu. Rozwiazanie to pozwala na wlaczenie do Programu pozostalej czgSci obszaru
stupskiego NUTS III (stanowiacego czg$¢ wojewodztwa pomorskiego). Zgodnie z regula
bliskosci catkowity koszt projektow realizowanych na tym obszarze nie moze przekroczy¢
20% calkowitych wydatkow przewidzianych na Program.

2.9. Oficjalne jezyki Programu

Poniewaz Program Sasiedztwa jest realizowany w trzech sasiadujacych panstwach — na Litwie,
w Polsce oraz w Federacji Rosyjskiej — aspekt jezykowy w realizacji PS jest bardzo wazny.
Wszystkie trzy jezyki (litewski, polski oraz rosyjski) maja jednakowy status, jednak w celu
utatwienia kontaktow zdecydowano, ze gléwne instutycje programu bg¢da uzywaly innego
jezyka — angielskiego, ktory dla wszystkich stron jest j¢zykiem obcym. Cala korespondencja

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)

o |



Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej Podrecznik Programu
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pisemna z wnioskodawcami na etapie selekcji oraz realizacji projektu bedzie prowadzona w
jezyku angielskim.

2.9.1. Projekty w ramach Interreg

Whnioski mozna sklada¢ w jednym z nastgpujacych czterech jezykow: litewskim, polskim,
rosyjskim lub angielskim. W przypadku gdy wniosek zostat ztozony w jednym z jezykoéw
narodowych, nalezy takze dotaczy¢ streszczenie podstawowych elementow formularza
wniosku (tacznie z opisem dzialan oraz budzetu) w jezyku angielskim. Zalaczniki do wniosku
moga by¢ skladane w jezykach narodowych.

Umowa dotyczaca dofinansowania, zawierana pomigdzy Partnerem Wiodacym a Instytucja
Zarzadzajaca, bedzie sporzadzana w jezyku angielskim.

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r. -
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odnies¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)



Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej Podrecznik Programu

Umowy zawierane pomigdzy polskim Partnerem Wiodacym/Finansowym a Instytucja
Posredniczaca beda sporzadzane w jezyku polskim. Raporty sktadane do Instytucji
Zarzadzajacej za posrednictwem WST nalezy opracowywac w jezyku angielskim.

Partner Wiodacy/Finansowy moze kontrolerom 1 poziomu sklada¢ raporty w jezyku
angielskim lub narodowym.

2.9.2. Projekty w ramach Tacis lub projekty wspdlne w ramach Interreg/Tacis

Whnioski mozna sktada¢ w jednym z nastgpujacych czterech jezykow: litewskim, polskim,
rosyjskim lub angielskim. W przypadku gdy wniosek zostal zlozony w jednym z jezykow
narodowych, nalezy takze dolaczy¢ streszczenie podstawowych elementow formularza
wniosku (tacznie z opisem dziatan oraz budzetu) w jezyku angielskim. Jednak w przypadku
projektow, dla ktorych wystepuje si¢ o finansowanie w ramach Tacis lub Interreg/Tacis, zaleca
sie wypelnianie wnioskow w jezyku angielskim, gdyz to uprosci procedurg oceny. Zataczniki do
wniosku moga by¢ sktadane w j¢zykach narodowych wraz thumaczeniem na jezyk angielski.

Umowy zawierane pomigdzy Przredstawicielstwem UE w Federacji Rosyjskiej a
wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly zaakceptowane, beda sporzadzane w jezyku
angielskim zgodnie ze standardowa umowa wsparcia UE (EC Standart Grant Contract): (patrz:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical_guide 2006/annexes_grants en.htm).

Raporty dla Przedstawicielstwa KE dotyczace czgséci finansowanej w ramach Tacis powinny
by¢ opracowywane w jezyku angielskim zgodnie Warunkami Specjalnymi i Ogdlnymi do
Umowy wsparcia (patrz rozdziat 9.1.2).

3. Gléwne cechy programu

Na podstawie badan 1 analiz obszarow przygranicznych zostalty okreslone dziedziny
(priorytety) oraz dzialania, stanowiace przedmiot dzialan wspierajacach, ktérych zadaniem jest
osiagnigcie zatozonych celow programu. Szczegotowe informacje o wspieranych priorytetach
oraz dziataniach zawiera ja dokumenty: Program Sasiedztwa oraz Uzupelnienie Programu. Do
finansowania w ramach programu wybierane beda jedynie te projekty, ktore sa zgodne z
celami programu i pokrywaja si¢ z jego priorytetami.

3.1. Typy wspieranych priorytetow oraz dzialan

Priorytet 1. Rozwdj konkurencyjnosci i produktywnosci w obszarze wspélpracy poprzez
rozwoj infrastruktury transgranicznej, wzmocnienie bezpieczenstwa na granicy,
wspoélprace gospodarczg i naukowo-technologiczna.

Celem priorytetu jest wzmocnienie konkurencyjno$ci oraz produktywnosci obszaru
wspotpracy transgranicznej poprzez modernizacje i rozbudowe infrastruktury transgranicznej,
wzmocnienie bezpieczenstwa obszaru transgraniczengo oraz rozwoj wspOlpracy gospoarczej
oraz naukowo-technologiczne;.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Dzialanie 1.1: Stymulowanie wspolpracy gospodarczej oraz naukowo-technicznej

Cel — pobudzanie wzrostu gospodarczego 1 zwigkszenie konkurencyjnosci przesigbiorstw w
regionie oraz niwelowanie réznic regionalnych.

W ramach tego dziatania moga by¢ finansowane ponizej wymienione, ale nie ograniczone do
tej listy, rodzaje dziatan:

inwestycje nowe oraz w ramach rewitalizacji ( inwestycje typu brown and green field);
zaktadanie parkéw przemystowo-technologicznych / inkubatorow;

tworzenie sieci tematycznych oraz baz danych,;

wspolpraca pomiedzy sektorowymi, zrzeszonymi strukturami biznesowymi;

wdrazenie projektéw transgranicznych w dziedzinie innowacji i wdrazania nowych
technologii;

rozw0j 1 szkolenie w zakresie technologii informatycznych i e-biznesu;

audyty innowacyjne / technologiczne;

wdrozenie wspolnych projektéw i dziatan naukowych i badawczych;

wspolpraca pomiedzy osrodkami naukowymi, technicznymi, badawczo-rozwojowymi.

Dzialanie 1.2: Modernizacja infrastruktury fizycznej oraz infrastruktury bezpieczenstwa
granicy w celu stymulowania rozwoju obszaru przygranicznego.

Cel — stworzenie warunkéw dla trwatego rozwoju gospodarki w regionie transgranicznym
objetym dziataniem Programu.

W ramach tego dziatania moga by¢ finansowane ponizej wymienione, ale nie ograniczone do
tej listy, rodzaje dziatan:

e budowa lub modernizacja zintegrowanych publicznych trasgranicznych systemow
transportu,

e rozwdj systemOw informatycznych i telekomunikacyjnych (sieci komputerowe 1 sieci

komunikacji) dla stuzb bezpieczenstwa i ratownictwa;

modernizacja / budowa turystycznych przej$¢ granicznych;

rozwo6j wspodlnych sieci energetycznych (elektrycznosé¢, gaz);

tworzenie GIS;

opracowanie  dokumentacji  projektowej do inwestycji  infrastrukturalnych

kwalifikowalnych w tym dziataniu (to znaczy studia wykonalno$ci, ocena

oddziatywania na srodowisko, projekty, dokumentacja techniczna i projektowa, itp.);

e rozwd@j 1 poprawa bezpieczenstwa transgranicznego, infrastruktury na mala skalg¢ w
zakresie drog, kolei 1 wod;

e rozwoj systemOw ratownictwa i obrony cywilnej oraz powiazanej z tym infrastruktury,
np. centra dzialan kryzysowych, ktore koordynuja wspdlne dziatania w sytuacjach
kryzysowych;

e opracowanie 1 wdrozenie procedur wspOlpracy pomigdzy Straza Graniczna, Stuzba
Celna, policja 1 straza pozarna;

e poprawa wyposazenia stuzb bezpieczenstwa i ratownictwa;

¢ infrastruktura portowa na mata skalg;

e opracowanie i wdrozenie wspolnych programdéw ukierunkowanych na zapobieganie
przestgpczosci w obszarach transgranicznych.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Takze istnieje mozliwo$¢ wlaczenia podanych ponizej dziatan, w przypadku, gdy nie moga one
by¢ finansowane ze srodkéw w ramach innych programéw (np. Programu Schengen):

modernizacja przej$é granicznych';

poprawa ustug na przejsciach geanicznych lub wokét nich;

stworzenie sieci transgranicznych w zakresie technologii informatycznych i
telekomunikacji.

Dzialanie 1.3: Ochrona S$rodowiska, wzrost rozwiazan energooszczednych oraz
promowanie odnawialnych zZrédel energii.

Cel — zachowanie $srodowiska naturalnego oraz ustalenie warunkéw zroéwnowazonego rozwoju

W ramach tego dziatania moga by¢ finansowane ponizej wymienione, ale nie ograniczone do
tej listy, rodzaje dziatan:

Srodowisko:

buowa 1 modernizacja transgranicznych obiektow sieci wodociagowej oraz
oczyszczalni $ciekow;

budowa Ilub modernizacja wspdlnych systeméw odbioru odpadéw 1 recyklingu,
sktadowisk itp.;

ochrona parkéw narodowych, parkéw krajobrazowych, linii wybrzeza, pojezierzy itp.;
budowa transgranicznych systeméw monitorowania i zarzadzania oraz baz danych;
rekultywacja bytych terendw wojskowych i innych zniszczonych obszarow;

ochrona istniejacych lub zakladanie nowych korytarzy ekologicznych.

Analizy lub badania w zakresie wod, gruntow i powietrza:

wspolne zarzadzanie zasobami wodnymi lub ziemnymi oraz obszarami chronionymi,
zintegrowane zarzadzanie strefa przybrzezna;

wrdozenie wspdlnych programéw ochrony 1 zarzadzania srodowiskiem;

wdrozenie programéw edukacyjnych w zakresie ochrony srodowiska;

opracowanie plandéw i studidw rozwoju przestrzennego;

planowanie 1 zarzadzanie wspolnymi zadaniami i dzialaniami w odniesieniu do sytuacji
kryzysowych (katastrofy naturalne i technologiczne, wypadki, zanieczyszczenia itp.).

., Zielona energia“:

wspolne projekty w zakresie promowania i wykorzystania energii z biomasy;

wspolne projekty w zakresie promowania i wykorzystania energii geotermalnej 1
wodnej;

wspolne projekty w zakresie promowania i wykorzystania energii wiatrowej i
stonecznej;

prace badawczo-rozwojowe oraz wymiana technologii.

' Nie uwzglednione w innych projektach dotyczacych przej$¢ granicznych

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Dzialanie 1.4: Rozwoj turystyki i infrastruktury turystycznej w celu rozwoju turystyki i
rekreacji transgranicznej oraz modernizacja obiektow dziedzictwa kulturowego o
znaczeniu transgranicznym.

Cel — promowanie turystyki jako jednej z mocnych stron gospodarki regionu transgranicznego.

W ramach tego dzialania moga by¢ finansowane ponizej wymienione, ale nie ograniczone do
tej listy, rodzaje dziatan:

Rozwoj transgranicznej infrastruktury turystycznej:

budowa $ciezek rowerowych i obiektoéw towarzyszacych;

rozwoj turystycznych tras wodnych i obiektoéw ustugowych;

rozw0j obszarow rekreacyjnych (plaze, kapieliska, miejsca odpoczynku w lasach,
uzdrowiska wod mineralnych, infrastruktura uzdrowisk itp.) oraz obozowiska;

rozw0j tras turystyki tematycznej oraz szlakéw wedrownych, S$ciezek, szlakow
multikulturowych lub kulturowych i edukacyjnych;

budowa o$rodkow informacji turystycznej i1 terminali turystycznych oraz rozwoj
istniejacych;

oznakowanie obiektow turystycznych.

Rozwdj sieci turystyki transgranicznej:

organizacja targéw turystyki, konferencji i seminariéw;

organizacja tras pilotazowych, zjazdoéw turystycznych, obozéw mioziezowych;
rozwoj partnerstwa w zakresie marketingu;

tworzenie wspolnych stron internetowych, przewodnikow 1 map.

Promocja i dywersyfikacja produktow turystycznych:

szkolenie 1 edukacja w zakresie turystyki;

kampanie informacji turystycznych;

organizowanie imprez pozasezonowych (aktywny wypoczynek, np. wedrowki piesze,
splywy, wedkarstwo, zbieranie grzybow, jazda konna, narty, imprezy turystyczne,
poznawcze, kulturowe i1 biznesowe);

dzialania turystyczne o specyficznym charakterze, odnoszace si¢ do dziedzictwa
naturalnego i kulturowego regionu przygranicznego.

Rozwoj infrastruktury kultury:

ochrona, odnowa i rekonstrukcja obiektéw dziedzictwa kulturowego i historycznego
oraz pomnikow i ich otoczenia;

ochrona i renowacja obiektow kultury;

budowa obiektéw kultury o znaczeniu transgranicznym;

tworzenie systemow informacji o kulturze.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Priorytet 2. Wklad we wspolprace pomigedy mieszkancami, integracje spoleczno-
kulturalng oraz rynek pracy

Celem tego priorytetu jest zachgcanie do S$cistej wspotpracy pomigdzy lokalnymi
spoteczno$ciami z obszardw przygranicznych, wzmocnienie lokalnego rynku pracy i
zachgcanie do inicjatyw rozwoju na poziomie lokalnym i regionalnym jako $rodka
rozszerzajacego mozliwosci obszarow peryferyjnych i zmniejszajacego zacofanie gospodarcze
regionu przygranicznego.

Dzialanie 2.1: Wsparcie inicjatyw spolecznosci lokalnych

Cel — wzmocnienie struktury spotecznosci lokalnej jako jednego z czynnikdéw warunkujacych
trwaly rozw¢j endogeniczny.

W ramach tego dzialania moga by¢ finansowane ponizej wymienione, ale nie ograniczone do
tej listy, rodzaje dziatan:

powotlanie struktur wspotpracy transgranicznej, takich jak osrodki edukacyjne i bazy
danych;

powstanie sieci obejmujacych instytucje oswiatowe réznego szczebla oraz firmy w celu
tworzenia  wspélnych  programow  szkolenia zawodowego oraz nauczania
ogolnoksztatcacego;

szkolenia transgraniczne, podnoszenie kwalifikacji (zwtaszcza w zakresie informatyki),
reorientacja zawodowa, praktyczna nauka zawodu oraz programy nauczania ogolnego
(tacznie z nauka na odlegltosc);

organizacja wymiany naukowcéw lub mlodziezy oraz obozoéw letnich;

opracowanie wspodlnych strategii rozwoju w zakresie zarzadzania obszarami
transgranicznymi, tacznie z planowaniem przestrzennym, zarzadzaniem kryzysowym
oraz ochrona cywilna;

wizyty 1 wymiana doswiadczen organizacji pozarzadowych i spotecznosci lokalnych;
rozw0j wspolpracy transgranicznej pomigdzy réznymi wtadzami lokalnymi, shuzbami i
organizacjami, tacznie z organizacjami pozarzadowymi (warsztaty, seminaria, wspolne
szkolenia, wymiana wiedzy 1 do§wiadczen);

dzialania w kierunku rozwoju partnerstwa pomi¢dzy miastami lub regionami;
promowanie wizerunku regionu oraz transgranicznego przeptywu informacji
(transgraniczne TV, radio, gazety i1 czasopisma dwujezyczne itp.);

rozwoj transgranicznych ustug zdrowotnych 1 opieki spoteczne;j;

zapewnienie transgranicznych ustug medycznych i spotecznych oraz powotanie
wspolnych rejestrow stuzb medycznych 1 spotecznych, wspolne strategie i wymiany
doswiadczen;

imprezy sportowe;

wspolne kampanie profilaktyczne ukierunkowane na HIV, gruZlice, zapalenie watroby,
kampanie informacyjne na temat zapobiegania zagrozeniom 1 bezpiecznych
spotecznosci, itp.;

dzialania ukierunkowane na wzrost zatrudnienia ,,wrazliwych® grup spoteczenstwa
(osoby upos$ledzone, uchodzcy, ludzie starsi, bezdomni, maltretowane dzieci, rodzice
samotnie wychowujacy dzieci, dtugotrwale bezrobotni);

wdrozenie analiz transgranicznego rynku pracy;

rozw0j inicjaty w zakresie zatrudnienia transgranicznego;

zbudowanie wspolnych baz danych rynku pracy;

wymiana doswiadczen i wspdlne szkolenia dla stuzb bezpieczenstwa i ratownictwa.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Dzialanie 2.2: Regionalna tozsamos$¢ kulturowa oraz dziedzictwo kulturowe

Cel — wzmocnienie dtugofalowej wspotpracy pomiedzy panstwami i spoteczenstwami poprzez
uznanie réznorodnosci.

W ramach tego dziatania moga by¢ finansowane ponizej wymienione, ale nie ograniczone do
tej listy, rodzaje dziatan:

e tworzenie wspolnych baz danych obiektéw kultury i historii,
e transgraniczne imprezy ludowe, festiwale, wystawy, spotkania, wymiana artystow —
jezeli ich efektem bedzie dlugotrwata wspdlpraca i sprzyjanie tworzeniu nowych
miejsc pracy. (W zwiazku z tym obowiazuje zasada, ze jednorazowe wydarzenia nie
beda finansowane. Regularne imprezy moga otrzymac¢ wsparcie tylko w fazie ich
tworzenia. Wsparcie moze dotyczy¢ zagadnien organizacyjnych a nie artystycznych,
tzn. wyroby artystyczne, prace artystyczne, honoraria artystOw nie moga by¢
finansowane z Programu);

spotkania i wymiana mtodziezy oraz wymiana artystow;

wymiana do$wiadczen z zakresu odnowy zabytkéw lub obiektow historii architektury;

badania z zakresu kultury 1 historii, badania naukowe, ekspedycje etnograficzne;

kursy jezyka ojczystego 1 kursy zwigzane z kultura mniejszo$ci narodowych,

organizowane po drugiej stronie granicy;

e wspodlpraca pomigdzy instytucjami edukacyjnymi, naukowymi i kultury oraz
stowarzyszeniami (np. w formie warsztatow, publikacji, katalogow, promoc;ji,
konferencji, seminariéw naukowych i sztuki);

e wdrozenie i1 wykorzystanie nowych technologii informatycznych, technologii
audiowizualnych 1 komunikacyjnych w zakresie ochrony 1 rozwoju regionalnej
tozsamosci kulturowej 1 dziedzictwa kulturowego.

Priorytet 3. Pomoc techniczna

Pomoc techniczna przewidziana w programie Interreg IIIA pozwala na zapewnienie wlasciwe;j
realizacji przyjgtych priorytetdow oraz na zapewnienie odpowiedniej administracji technicznej
programu.

Dzialanie 3.1: Zarzadzanie Programem, wdrozenie, monitoring i kontrola Funduszy
Strukturalnych

Cel — zapewnienie efektywnego i skutecznego zarzadzania Programem.

Dzialanie 3.2: Inne dzialania realizowane z Pomocy Technicznej

Cel — zapewnienie skutecznego i1 stalego przeplywu informacji dotyczacej istniejacych
mozliwos$ci oraz zobytych do§wiadczeniach.

Whioski mozna sktada¢ jedynie dla finansowania dziatan z zakresu priorytetu 1 lub priorytetu
2, a Zaproszenie do skladania wnioskéw nie dotyczy priorytetu 3, bowiem te $rodki sa
przeznaczone dla specjalnych celow zarzadzania programem, tacznie z dziataniami z zakresu
informacji i jawno$ci, przeznaczonymi dla wszystkich grup celowych.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Podrecznik Programu

Ponizsza tabela zawiera podziat srodkdow EFRR oraz Tacis na priorytety oraz dziatania w
okresie 2004-2006:

Calkowite EFRR Finansowanie Tacis CBC
koszty krajowe (alokacja)
kwalifikowalne publiczne

it 33.791.307 25.343.480 8.447.827 7.125.000
Dziatanie 1.1 8.335.189 6.251.392 2.083.797 1.900.000
Dziatanie 1.2 9.686.841 7.265.131 2.421.710 1.900.000
Dziatanie 1.3 6.082.436 4.561.826 1.520.610 1.900.000
Dziatanie 1.4 9.686.841 7.265.131 2.421.710 1.425.000
Priorytet 2 11.263.771 8.447.827 2.815.944 1.900.000
Dziatanie 2.1 6.758.263 5.068.696 1.689.567 1.235.000
Dziatanie 2.2 4.505.508 3.379.131 1.126.377 665.000
Priorytet 3 3.653.115 2.739.836 913.279 475.000
Dziatanie 3.1 2.532.826 1.899.619 633.207 237.500
Dziatanie 3.2 1.120.289 840.217 280.072 237.500
Razem 48.708.193 36.531.143 12.177.050 9.500.000

3.2. Typy projektow

Kwalifikuja si¢ nastepujace typy projektow:

a)

projekty wspolne Interreg — sa to projekty, w ktorych uczestniczy co najmniej dwéch
partneréw z dwoch krajow czionkowskich UE uczestniczacych w Programie, tj. co
najmniej jeden partner z Polski i co najmniej jeden partner z Litwy. Zgodnie z punktem
31 Wytycznych Interreg, w kazdym z projektéw, w ktodrym uczestnicza partnerzy z
roznych krajow, wyznaczony jest Partnera Wiodacy. Rola Partnera Wiodacego jest
zarzadzanie finansowe oraz koordynacja dzialan poszczegdélnych partneréw. Partner
Wiodacy zawiera umowe z Instytucja Zarzadzajaca 1 bierze na siebie peina
odpowiedzialno$¢ prawna i finansowa za wdrozenie projektu. Jesli w projekcie
uczestnicza partnerzy z Polski, zawiera si¢ dodatkowa umowe¢ pomiedzy polskim
Partnerem Wiodacym / Finansowym a Instytucja Posredniczaca. Partner Wiodacy jest
obowiazany w formie porozumienia uzgodni¢ z pozostatymi partnerami podziat
wzajemnych obowiazkéw. Je§li Partner Wiodacy jest wyznaczony po stronie
polskiej, wtedy Partner Finansowany jest na Litwie.
i odwrotnie, jesli Partner Wiodacy jest wyznaczony po stronie litewskiej, Partner
Finansowany jest po stronie polskiej..

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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b) projekty krajowe Interreg — sa to projekty, w ktorych uczestniczy jeen lub wigcej
partnerow z jednego uczestniczacego kraju cztonkowskiego uczestniczacego w
Programie, tj. z Litwy lub Polski, ktore wykazuja wyrazne pozytywne oddziatywanie
transgraniczne. W przypadku jednego wnioskodawcy jest traktowany jako Partner
Wiodacy. Istnieje mozliwo$¢ opracowania dwoch projektéw, tzw. lustrzanych, tj.:
sktadanych w trakcie tej samej ,,rundy*; przewidujacych realizacje po obu stronach
granicy dzialan tego samego rodzaju; z ktorych kazdy posiada Partnera Wiodacego
z dwoch réznych krajow cztonkowskich uczestniczacych w Programie.. Umowe
zawierana jest migdzy Instytucja Zarzadzajaca oraz Partnerem Wiodacym projektu.
Jesli w projekcie uczestnicza partnerzy z Polski, zawiera si¢ dodatkowa umowe
pomigdzy polskim Partnerem Wiodacym / Finansowym a Instytucja Posredniczaca.

Projekty, w ktérych uczestnicza partnerzy bez wktadu finansowego, sa uwazane za
projekty krajowe.

C) projekty wspolne w ramach Interreg/Tacis — sa to projekty dotyczace dziatan
przewidywanych do realizacji na obszarze kwalifikowalnym terytorium Litwy, Polski i
Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej, w ktorych uczestnicza partnerzy z
jednego lub dwoch krajow cztonkowskich UE partycypujacych w Programie (tj. z
Litwy 1/lub z Polski) oraz z Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej. W takim
przypadku konieczne jest wyznaczenie Partnera Wiodacego czgsci projektu Interreg
(oraz Partnera Finansowego, jesli wuczestnicza partnerzy z dwoch krajow
cztonkowskich). Konieczne jest rowniez wyznaczenie Partnera Odpowiedzialnego
czeSci projektu w ramach Tacis. Partner Wiodacy zawiera umoweg z Instytucja
Zarzadzajaca, a Partner Odpowiedzialny w ramach Tacis z Komisja Europejska
reprezentowana przez Przedstawicielstwo KE w Federacji Rosyjskiej. Jesli w projekcie
uczestnicza partnerzy z Polski, zawiera si¢ dodatkowa umowg pomigdzy polskim
Partnerem Wiodacym/Finansowym a Instytucja Posredniczaca.

d) Tacis - sa to projekty dotyczace przewidywanych dzialan jedynie na terenie Obwodu
Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej, w ktérych uczestnicza partnerzy z obszarow
kwalifikowalnych Litwy, Polski i Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskie;j.
Jesli w projekcie uczestniczy wigcej niz jeden partner, nalezy wyznaczy¢ Partnera
Odpowiedzialnego Tacis. Partner Odpowiedzialny Tacis lub Applikant w przypadku
projektu sktadanego przez jednego wnioskodawce zawiera umoweg z Komisja
Europejska reprezentowana przez Przedstawicielstwo KE w Federacji Rosyjskiej.

3.3. Infrastruktura

W ramach priorytetu 1 moga by¢ wspierane projekty instrastrukturalne. Projekt jest uwazany
za infrastrukturalny, jesli wymaga uzyskania pozwolenia na budowg lub, gdy koszt robdt w
ramach projektu przekraczaja 70% catkowitego kwalifikowalnego budzetu projektu. Projekty,
dla ktérych nie jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe i w ramach ktoérych koszty
inwestycji wynosza ponad 25% okreslane sa jako projekty inwestycyjne. Zgodnie z
powyzszym, mianem projektow ,,migkkich* (nieinwestycyjnych) okresla si¢ przedsigwzigcia, ,
w korych koszty inwestycji wynosza mniej lub sa rowne 25% catkowitego kwalifikowalnego
budzetu projektu. Dofinansowanie Tacis, podobnie jak dofinansowanie Interreg, jest w pelni
dostgpne do finansowania projektow infrastrukturalnych..

Projekty inwestycyjne powinny wykazywa¢ wyrazne oddzialywanie transgraniczne. Funkcje
Partnera Wiodacego projektu infrastrukturalnego powinna petni¢ instytucja publiczna, badz jej

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . -
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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odpowiednik (okres$lenie odpowiednika instytucji publicznej - patrz w rozdziale 3.8.5
niniejszego Podrecznika). Wszystkie rezultaty projektéw infrastrukturalnych powinny by¢
publicznie dostgpne i1 stanowi¢ wilasnos$¢ instytucji publicznej lub w ramach partnerstwa
migdzy partnerami projektu.

Wszystkie projekty infrastrukturalne powinny posiada¢ dokumenty niezbgdne do rozpoczgcia
ich realizacji (w tym: studium wykonalnos$ci, dokumentacje techniczna, ocen¢ oddziatywania
na $rodowisko, pozwolenie na budoweg itp.) zgodnie z przepisami krajowymi. Informacje
dot.wymogow krajowych odnos$nie dokumentacji projektu mozna uzyska¢ w WST oraz w
instytucjach  krajowych odpowiedzialnych za realizacj¢ Programu Sasiedztwa w
poszczegblnych krajach.

Na Litwie:

Ministerstwo Spraw Wewngtrznych Republiki Litewskiej
Sventaragio g. 2,

LT-09310 Vilnius

http://www.vrm.It

W Polsce:

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczypospolitej Polskiej

Departament Inicjatywy Interreg
ul. Wspdlna 4

00-926 Warszawa
http://www.mrr.gov.pl/

(“Wytyczne opracowania projektéw infrastrukturalnych z FS w ramach Inicjatywy Interreg I11
A w Polsce* opracowany przez polskie Ministerstwo Gospodarki 1 Pracy mozna pobra¢ ze
strony internetowe;j
http://www.interreg3a.org/interregpl/index.php?option=com_remository&Itemid=8&func=sele
ctcat&cat=2).

Projekty infrastrukturalne nie majace wyzej wymienionej dokumentacji moga by¢ opracowane
jako projekty dwuetapowe. Pierwszy etap projektu stanowi w tym przypadku opracowanie
brakujacej dokumentacji projektu, za§ drugi - realizacja projektu infrastrukturalnego (roboty).
Drugi etap projektu mozna rozpocza¢ jedynie po zakonczeniu pierwszego, oraz zatwierdzeniu i
zaakceptowaniu dokumentow przez WST. W zwiazku z powyzszym, w planie dziatan projektu
nalezy przewidzie¢ miesiac na sprawdzenie dokumentéw. Dokumentacj¢ techniczna projektow
infrastrukturalnych mozna przedstawi¢ jako oddzielne projekty, ktére beda traktowane jako
projekty instrastrukturalne.

W przypadku finansowania Tacis, procedury przetargowe dot. realizacji przedsigwzigé
inwestycyjnych powinny by¢ zgodne z wymogami tegoz programu. Szczegoétowe informacje
dotyczace  procedur  przetargowych  zawiera  Zalacznik IV do  Umowy
o Dofinansowanie

(patrz:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical _guide 2006/annexes_grants_en.htm).

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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3.4. Produkty, Rezultaty i Oddzialywanie

Dla kazdego projektu nalezy wymieni¢ planowane produkty oraz rezultaty, oraz okresli¢ ich
warto$¢, wymieniaja¢ odpowiednie wskazniki.

Oczekiwane produkty i ich wartosc¢:

Produkty — bezposrednie materialne wyniki uzyskiwane w trakcie realizacji dzialan projektu.
Sa to dobra materialne oraz ustugi uzyskane w trakcie wykonywania dziatan. Zwykle produkty
sa  wyrazone w  jednostkach  materialnych  lub  pieni¢znych, np. typ
1 1lo$¢ spotkan / seminaridéw / sesji szkoleniowych; ilos¢ beneficjentow / szkolonych /
uczestnikow / uczestniczacych instytucji; typ 1 ilo§¢ stworzonych organizacji / struktur / sieci
ushug informatycznych / kontaktow; typ i ilo§¢ sprawozdan / narzedzi wdrazania stretegii /
spisanych koncepcji / strategii / nowych produktow / stron internetowych / baz danych.

W projektach nalezy opisa¢ i okresli¢ wartos¢ rezultatow oraz opisujqce je wskazniki.

Rezultaty — natychmiastowe efekty wynikajace z realizacji dzialan projektu dla jego
bezposrednich beneficjentow. Rezultaty wyrazaja osiagni¢te (pozytywne) zmiany (np.
zwigkszenie potencjatlu lub aktywnosci partnerdw/beneficjentow, zwigkszenie Ilub
zmodernizowanie sieci wspolpracy, usprawnienie ruchu drogowego, zmiany zachowan,
stworzenie nowej dobrej praktyki, przekazanie dobrej praktyki z jednego regionu
o drugiego, opracowanie przez dwa regiony wspolnego projektu,, ulepszona infrastruktura lub
ustugi turystyczne).

WskazZniki rezultatu wyrazaja i zawieraja informacje o zmianach okreslanych jako rezultaty.
Wybrane wskazniki powinny by¢ wyrazone ilosciowo (zalecane), wiarygodne i latwo
mierzalne. Oto przyktad kilku wskaznikow wynikow: liczba 0sob przeszkolonych, wskaznik
procentowy satyskacji uczestnikow (%), zwigkszenie migdzyregionalnej poréwnywalno$ci
danych (%), liczba partneréw sieci, liczba wspolnych projektow partnerow, zwrot inwestycji
(W euro), zmniejszenie kosztow transportu (w euro), zmniejszenie czasu podrézy, liczba grup
docelowych objetych dziataniami. Jesli opisanych wskaznikéw nie mozna wyrazi¢ ilosciowo,
mozna je okre$li¢ za pomoca wskaznikow jakosciowych (np. opinia uczestnikdw o wspotpracy,
opinia uczestnikdw o postepach, opinia konsumentéow o ustugach).

Oddzialywanie w dlugim okresie oznacza nast¢pstwa realizacji projektu wykraczajace poza
czas jego implementacji i natychmiastowe oddziatywanie na beneficjentow. Moze by¢ ono
szczegllne, zwiazane ze zrealizowanym dzialaniem (np. wzrost obrotu towaréw, wzrost
dochoddéw z turystyki na obszarach przygranicznych, wzrost liczby wspdlnych przedsigwzigc
w obszarze przygranicznym) oraz globalne, majace wptyw w skali wigkszych spotecznos$ci (np.
zwigkszenie spdjnosci regionu, wzrost liczby mieszkancéw regionu lub zatrudnionych,
zmniejszenie réznic majatkowych).

Przy podawaniu informacji o oddziatywaniu projektu mozna pozostawi¢ nie wypetnionq
kolumne ,,wskazniki oddziatywania*, a jedynie wypetni¢ kolumne ,,opis odziatywania*. Jesli
projekt nie przekracza wartosci 50.000 euro, nie jest wymagane wypelninie kolumny ,, opis
oddziatywania “.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Oddziatywanie
(efekty w ditugim okresie)

LB

Rezultaty
(efekty natychmiastowe i
bezposrednie)

Produkty

(dobra materialne i ustugi)

LB

Dziatania projektu

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Podrecznik Programu

Przyktady wskaznikow:
Projekt Produkty i wskazniki Whyniki i wskazniki Oddzialywanie
Wspélpraca 2 wizyty studyjne Stworzenie spadek
biur transgranicznej sieci poziomu
zatrudnienia badanie roli biur wymiany informacji bezrobocia na
zatrudnienia w regionach o wolnych miejscach obszarach
pracy:obejmujacej 5 przygranic-
dwa seminaria majacych biur zatrudnienia nych
na celu wyjasnienia, jakie
istnieja mozliwosci dodatkowe ustugi
wymiany informacji o $wiadczone przez
wolnych miejscach pracy biura zatrudnienia
na obszarach
przygranicznych oraz propozycja
$wiadczenia w biurach projektowa
zatrudnienia dodatkowych dotyczaca
ustug przysztych
wspolnych dziatan
Lista informacyjna
adresow poczty
elektroniczne;j
Budowa budowa stacji uzdatniania wzrost jakosci wody spadek
stacji wody obstugujacej dwa w regionach zanieczyszcze-
uzdatniania regiony lezace w r6znych przygranicznych -nia w
wody krajach regionach
przygranicz -
utworzenie i wdrozenie nych

system odbioru
zanieczyszczonej wody
dziatajacy w réznych
regionach
przygranicznych

Szczegbdtowe informacje o wskaznikach zawiera publikacja: The New Programming Period
2000-2006: Methodological Working Papers. Working Paper 3: Indicators for Monitoring and
Evaluation: An Indicative Methodology, dostgpna na stronie internetowej pod adresem:

http://europa.eu.int/comm/regional policy/sources/docoffic/working/sf2000c_en.htm

3.5. Zrédla finansowania

Program Sasiedztwa jest finansowany z: Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR), srodkéw programu Tacis oraz wspotfinansowany ze §rodkow partnerow krajowych.

Srodki budzetowe na poszczegolne lata podzielone sa w nastepujacy sposob:

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Podrecznik Programu

Wspotfinans
Catkowite koszty owanie
Kraj kwalifikowalne Udziat Wspo6lnoty krajowe IFIs
TACIS /
EFRR CBC**
2004-2006
Priorytet 1 33.791.307 25.343.480 8.447.827 0
Priorytet 2 11.263.771 8.447.827 2.815.944 0
Priorytet 3 3.653.115 2.739.836 913.279 0
acznie 2004-2006 48.708.193 36.531.143 12.177.050 0
Obwod
Kaliningradzki
(FR) * 9.500.000 *
2004
Priorytet 1 8.937.993 6.703.496 2.234.497 0
Priorytet 2 2.979.331 2.234.498 744.833 0
Priorytet 3 966.270 724.702 241.568 0
I .acznie 2004 12.883.594 9.662.696 3.220.898 0
2005
Priorytet 1 10.910.486 8.182.864 2.727.622 0
Priorytet 2 3.636.830 2.727.622 909.208 0
Priorytet 3 1.179.512 884.634 294.878 0
t.acznie 2005 15.726.828 11.795.120 3.931.708 0
2006
Priorytet 1 13.942.828 10.457.120 3.485.708 0
Priorytet 2 4.647.610 3.485.707 1.161.903 0
Priorytet 3 1.507.333 1.130.500 376.833 0
acznie 2006 20.097.771 15.073.327 5.024.444 0

* Kwota wspolfinansowania krajowego nieznana

** Srodki Tacis na lata 2004-2006 nie sa ostateczne, w zwiazku z faktem, ze Komisja
Europejska zatwierdza budzet programu Tacis w trybie rocznym. Program Dziatan Wspotpracy
Transgranicznej Tacis na rok 2005 oraz Program Dziatan Tacis dla Rosji na rok 2005
przewiduja catkowita alokacje srodkéw na rzecz Programu Sasiedztwa w wysokosci 6.500.000
EUR. Jednoczes$nie w trakcie zatwierdzania tego Podrgcznika Programu, programy dziatan nie
byly jeszcze ostatecznie zatwierdzone. Na Pomoc Techniczng dla WST moze by¢
przeznaczone maksymalnie 150.000 EUR w ramach wyzej wymienionej kwoty.

Uwaga: Wklad ze $rodkow EFRR jest liczony w odniesieniu do wspdlfinansowania
publicznego.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . ==
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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3.6. Wielkos¢ wsparcia UE dla projektow

Kwota minimalna Kwota Kwota Kwota
Interreg (w Euro) | minimalna maksymalna maksymalna
Tacis (w Interreg (w Euro) | Tacis (w Euro)
Euro)
Priorytet 1 50.000 50.000 500.000 500.000
Dziatanie 1.1
Priorytet 1 50.000 50.000 1.000.000 1.000.000
Dzialania 1.2,
13,14
Priorytet 2 5.000 50.000 300.000 300.000
Dzialania 2.1,
2.2

Jednoczes$nie, nie wolno przekracza¢ zarowno minimalnej, jak 1 maksymalnej kwoty wsparcia
UE dla poszczeg6lnych projektéw (dla obu typow finansowania — Interreg oraz Tacis jako
kwoty lacznej), zgodnie z zapisami Uzupetnieniu Programu :

dziatanie 1.1 — od 50.000 Euro do 500.000 Euro - (lacznie dla cz¢$ci Interreg 1 Tacis );

dziatania 1.2, 1.3, 1.4 — od 50.000 Euro do 1.000.000 Euro -(lacznie dla czgsci Interreg i
Tacis);

dziatanie 2.1 oraz 2.2 — od 5.000 Euro do 300.000 Euro) -(}acznie dla cz¢sci Interreg i Tacis);

Limity wsparcia ze strony UE wskazane dla kazdego Dziatania w Uzupeinieniu Programu
musza by¢ zachowane we wszystkich typach projektoéw: Narodowych projektach Interreg,
Wspolnych projektach Interreg, Wspolnych projektach Interreg/ Tacis oraz w projektach Tacis.
W przypadkach gdy projekty zawieraja komponent Tacis prefernecje beda mialy
projekty aplikujace o wieksza wartos¢ dofinansowania.

Projekty finansowane w ramach Priorytetu 2, ktérych warto$¢ dofinansowania INTERREG nie
przekracza kwoty 50 000 EUR uwazane sa za mikroprojekty. Mikroprojekty nie moga uzyskac
dofinansowania w ramch Tacis, tzn. minimalna warto$¢ kazdego dofinanasowania ze §rodkoéw
Tacis wynosi 50.000 EUR.

Informacje dotyczace alokacji $rodkéw na przyszte lata oraz $rodkdéw przeznaczonych na
mikroprojekty zostana opublikowe oddzielnie na stronier programu www.interreg3a.org.

3.7. Czas trwania projektu

W formularzu wniosku nalezy doktanie okresli¢ czas trwania projektu. Program przewiduje, ze
maksymalny czas trwania projektu wynosi 24 miesiace (dla obu cze$ci projektu - Interreg i
Tacis). Jednakze, majac na uwadze, ze Program musi si¢ zakonczy¢ z koncem 2008 roku,
wnioskodawcy powinni uwzgledni¢ fakt, ze wszystkie dziatania projektow wspotfinansowane
ze srodkéw INTERREG musza zostaé zrealizowane, jak tez wszystkie zwiazane z projektem
ptatnosci dokonane, do dnia 31 grudnia 2007 r. Kohcowe raporty nalezy ztozy¢ do konca

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . ==
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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marca 2008 r. Projekty, dla ktorych wystepuje si¢ o finansowanie w ramach TACIS, moga by¢
realizowane do konca 2009 r.

3.8. Partnerstwo

3.8.1. Wymagania dotyczace partnerstwa

Zgodnie z Uzupekieniem Programu zaréwno projekty wspolne (gdy w projekcie uczestnicza
partnerzy z co najmniej dwoch krajow), jak i projekty krajowe (gdy w projekcie uczestnicza
partnerzy tylko z jednego kraju), kwalifikuja si¢ do uzyskania finansowania w ramach
niniejszego Programu Sasiedztwa (opis roznych typoéw projektow - patrz rozdziat 3.2 ,, Typy
projektow “ niniejszego ,,Podrecznika Programu®).

Zachgca sie do sktadania projektéw trojstronnych, w ktorych uczestnicza partnerzy ze
wszystkich trzech krajéw uczestniczacych w programie.

Przewidziano, ze zaréwno partnerzy z UE, jak i z Rosji powinni wnie$¢ wktad finansowy do
projektu. Niemniej, mozliwe jest uczestnictwo w dziataniach projektu partnerow bez wktadu
finansowego, i taki udziat ( jezeli zostat opisany we wniosku) jest brany pod uwage przy ocenie
jakosci projektu. Warunkiem jest, by: wszyscy partnerzy projektu byli partnerami
kwalifikowalnymi, zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziatach 3.8.2 i 3.8.3 niniejszego
Podrecznika, by wszyscy partnerzy podpisali deklaracj¢ partnerstwa, informacja o tych
partnerach byta zamieszczona w Anksie No 1. Dziatania wszystkich partneréw musza by¢
raportowane do Partnera Wiodacego, o ile zostaly one opisane we wniosku aplikacyjnym.

Wkiad finansowy kazdego partnera powinien by¢ potwierdzony przez nalezycie podpisane,
datowane 1 opatrzone pieczecia o$wiadczenie o wspotfinansowaniu; w przypadku czgsci
INTERREG nalezy wypeli¢ wzér formularza nr 2 bedacy zatacznikiem do formularza
wniosku, za§ w przypadku wniosku o finansowanie ze srodkow TACIS nalezy wypeli¢ wzor
formularza nr 9, ktéry nalezy dotaczy¢ do formularza wniosku.

3.8.2. Partnerzy kwalifikowalni do realizacji projektow/czesci projektow finansowanych
ze Srodkow INTERREG

Kategorie instytucji mogacych uczestniczy¢ w Programie w charakterze partnerow sa podane
w rozdziale 1.5 PS. Kwalifikuja si¢ nastepujace typy instytucji, jesli ich siedziby znajduja si¢
na obszarach kwalifikowalnych Programu:

e wladze regionalne;

o wladze lokalne;

e regionalne i lokalne reprezentacje wladz centralnych, odpowiedzialne za realizacjg
zadan publicznych, na poziomie regionalnym i/lub lokalnym;

e regionalne i likalne instytucje 1 organizacje rOwnowazne wobec wtadz publicznych

e organizacje pozarzadowe oraz non-profit

Jedynie w wyjatkowych i opowiednio uzasadnionych przypadkach w dziataniach w ramach
projektu moga uczestniczy¢ partnerzy z obszaréw nie objgtych Programem, jednak dziatania
wspotfinansowane ze $rodké6w Programu powinny by¢ realizowane na obszarze
kwalifikowanym.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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3.8.3. Partnerzy kwalifikowalni do realizacji projektow/czesci projektow finansowanych
ze Srodkow TACIS

Partnerzy kwalifikowalni do realizacji projektdw/czgsci projektow finansowanych ze srodkow
TACIS powinni pochodzi¢ z obszaru kwalifikowanego Programu. Partnerzy z innych regionow
UE oraz krajéw cztonkowskich takze moga uczestniczy¢ w projekcie, ale jedynie jako
partnerzy dodatkowi. We wszystkich przypadkach dziatania finansowane ze srodkéw TACIS
powinny by¢ realizowane w Obwodzie Kaliningradzkim Federacji Rosyjskiej. Partnerem
Odpowiedzialny TACIS moze by¢ wyznaczony jedynie partner
z kwalifikowalnych obszaréw Litwy, Polski i Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskie;.

Wszyscy partnerzy uczestnicza w opracowaniu oraz realizacji projektu, a koszty poniesione sa
kwalifikowalne =~ w takim samym stopniu jak wydatki poniesione przez Partnera
opowiedzialnego TACIS. Tak wigc wszyscy partnerzy powinni odpowiada¢ takim samym
kryteriom kwalifikowalnosci jak i wnioskodawcy.

(1) Pomoc w ramach TACIS moga uzyska¢ partnerzy, jesli sa to:

e instytucje wladzy krajowej, regionalnej lub lokalnej; regionalne lub lokalne
organizacje publiczne; samorzady 1 wspdlnoty na okreSlonym obszarze
przygranicznym; zrzeszenia zawodowe; izby handlowe; stowarzyszenia regionalne;
organizacje pozarzadowe; zwiazki zawodowe;

e podmioty bezposrednio odpowiedzialne za opracowanie i zarzadzanie dzialaniem, nie
dziatajacymi na zasadzie posrednictwa

(2) Potencjalny partner nie moze uczestniczy¢ w procesie naboru wnioskdw i nie moze uzyskac
pomocy, jesli:

(a) jest w stanie bankructwa lub likwidacji, jego dzialalno$¢ jest administrowana przez sad,
rozpoczatl postepowanie uktadowe z wierzycielami, zawiesil swoja dziatalnos$¢, z
powyzszych przyczyn rozpoczgto przeciwko niemu postgpowanie sadowe lub znajduje
si¢ W rownoznacznej sytuacji zgodnie z podobnymi procedurami okreslonymi w
krajowych przepisach lub uregulowaniach;

(b) zostat skazany za przestepstwo zwiazane z zachowaniem zawodowym prawomocnym
wyrokiem (res judicata) (tj. wyrokiem niepodlegajacym apelacji);

(c) zostat uznany winnym razacego zaniedbania zawodowego, ktore zostato udowodnione
ze pomoca jakichkolwiek s$rodkéw,, ktore instytucja kontraktujaca jest w stanie
uzasadnic;

(d) naruszyt obowiazek ptacenia skladek ubezpieczenia spolecznego lub podatkow,
wynikajacy z przepisow kraju, w ktorym zostal zatozony lub kraju instytucji
kontraktujacej lub kraju, w ktorym bedzie realizowany projekt;

(e) przeciwko niemu zostal wydany prawomocny wyrok sadowy (res judicata) za
defraudacje, korupcjg, udziat w organizacji przestgpczej lub innej dziatalnosci
niezgodnej z prawem szkodzacej interesom finansowym Wspdlnoty;

(f) zostato ogloszone, ze naruszyt on w sposob razacy umoweg poprzez niewykonanie
zobowiazan dotyczacych procedur zamoéwien publicznych lub innej procedury w
zakresie przyznawania pomocy finansowej ze srodkéw Wspolnoty.

Partner nie moze takze uczestniczy¢ w procesie skladania wnioskéw lub w procedurze
przyznania pomocy, jesli w czasie takiego postgpowania:

(g) popadt w konflikt interesow;

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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(h) jest winny wprowadzenia w btad, poprzez przedstawienie nieprawdziwych informacji
wymaganych przez Instytucj¢ Kontraktujaca, tak by moc uczestniczy¢ w procedurze
sktadania wnioskéw, lub tez nie przedstawit ich w ogole;

(1) probowal uzyska¢ informacje poufne albo wywrze¢ wplyw na oceniajacych lub
Instytucje Kontraktujaca w czasie obecnego lub wczesniejszego procesu oceny
wnioskow.

W przypadkach okreslonych w punktach (a), (c), (d), (f), (h) oraz (i) zakaz uczestnictwa
obowiazuje przez okres dwoch lat od dnia ustalenia naruszenia. W przypadkach okreslonych w
punktach (b) oraz (e) zakaz uczestnictwa obowiazuje przez okres czterech lat od dnia
zawiadomienia o wyroku.

Wraz z wnioskiem partner jest obowigzany przedstawi¢ pisemne o$wiadczenie, ze nie dotyczy
go zadna z kategorii okres§lonych w punktach a — f.

W kazdym przypadku, wsparcie TACIS nie moze mie¢ na celu lub skutkowaé uzyskaniem
przez beneficjenta zysku.

3.8.4 Glowny Partner Wiodacy

Partnerzy kazdego projektu sa obowiazani wyznaczy¢ Glownego Partnera Wiodacego
odpowiedzialnego za zarzadzanie, realizacj¢ 1 koorynowanie dziatan pomigdzy partnerami.
Gléwny Partner Wiodacy podpisuje i1 sklada wypeliony formularz wniosku i1 jest
odpowiedzialny za realizacj¢ calego projektu. Glowny Partner Wiodacy jest takze
odpowiedzialny za ustalenie podziatu zadan pomigdzy partnerami uczestniczacymi w projekcie
w formie Umowy partnerskiej 1 jest obowiazany zapewni¢, aby zadania te zostaly nast¢pnie
wykonane (Wzér zatacznika nr 3 do FW stanowi standardowy wzor umowy partnerstwa).
Glowny Partner Wiodacy powinien pochodzi¢ z obszaru kwalifikowalnego Litwy, Polski lub
Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej i by¢ badz Partnerem Wiodacym projektu w
czesci INTERREG, lub tez Partnerem Odpowiedzialnym projektu w czesci TACIS.

3.8.5 Partner Wiodacy (cze¢s$¢ projektu INTERREG)

W przypadku Wspolnych Projektow Interreg oraz Interreg/Tacis, gdy w realizacji projektu
uczestniczy kilku partnerow z jednego kraju cztonkowskiego lub partnerzy z obu krajow
cztonkowskich oraz w przypadku Projektow krajowych INTERREG, gdy w realizacji projektu
uczestniczy kilku partneréw z jednego kraju cztonkowskiego UE, jeden z partneréw,musi
peti¢ rolg Partnera Wiodgcego czg$ci projektu w ramach INTERREG, ktory bedzie
odpowiedzialny za podpisanie z Instytucja Zarzazajaca umowy dofinansowania. Partner
Wiodacy jest odpowiedzialny za realizacjg projektu.

W przypadku, gdy istnieje tylko jeden uczestnik projektu (krajowego), instytucja sktadajaca
wniosek jest uwazana automatycznie za Partnera Wiodacego. Partner Wiodacy wnioskuje
o wyplaty po swojej stronie granicy. Jedynie Partner Wiodacy sklada wnioski o ptatnosé
dotyczace catej czgsci projektu INTERREG, na podstawie umowy dofinansowania. Jesli
w projekcie uczestnicza partnerzy z Polski, zawierana jest dodatkowa umowa miedzy polskim
Partnerem Wiodacym / Finansowym, a Instytucja Posredniczaca.

Funkcje Partnera Wiodacego czg$ci projektu w ramach INTERREG moze pehni¢ ktorykolwiek
kwalifikujacy sie w ramach danego dziatania partner, pochodzacy z obszaru kwalifikowalnego

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . ==
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programu na Litwie lub w Polsce, oraz wnoszacy do projektu swoj wktad finansowy; jednakze,
w przypaku projektow infrastrukturalnych lub inwestycyjnych Partnerem Wiodacym z zasady
moze by¢ jedynie instytucja publiczna (odpowiednik instytucji publicznej). Odpowiednik
instytucji publicznej to dowolny organ prawny podlegajacy prawu publicznemu lub
prywatnemu ktory:

(1) jest powotany do realizacji konkretnego celu , jakim jest spetnianie potrzeb w interesie ogélnym,
ktory nie posiada charakteru przemystowego badz komercyjnegoz, oraz
(2) posiada osobowo$¢ prawna (w przypadku Polski takze oficjalnie zarejestrowane
organizacje panstwowe nie majace osobowosci prawnej), oraz
(3) * albo jest finansowany w przewazajacej czgsci przez panstwo lub wladze regionalne lub
lokalne, lub tez inne jednostki podlegajace prawu publicznemu ,

* albo podlega nadzorowi zarzadczemu tych jednostek,

* lub posiada administracyjny, zarzadczy lub nadzorczy zarzad, w ktorym ponad potowa
zasiadajacych cztonkdw zostata mianowana przez panstwo, wiadze regionalne lub lokalne albo
przez inne jednostki podlegajace prawu publicznemu.

Wszystkie rezultaty koncowe projektéw infrastrukturalnych powinny by¢ publicznie dostepne i
stanowi¢ wlasnos¢ instytucji publicznej, lub w ramach partnerstwa migdzy partnerami projektu.

3.8.6. Partner Finansowy (cze¢$¢ projektu INTERREG)

Jesh w projekcie uczestniczy dwoch lub wigcej partnerow z roznych krajow cztonkowskich
UE, dla celow transferu srodkow finansowych nalezy wyznaczy¢ Partnera Finansowego z kraju
cztonkowskiego UE innego niz kraj Partnera Wiodacego. Partner Finansowy powinien
pochodzi¢ z obszaréw kwalifikowalnych programu Polski lub Litwy i spetnia¢ kryteria
dotyczace uzyskania pomocy. Partner Finansowy jest odpowiedzialny za uzyskanie srodkow
EFRR z Instytucji Platniczej / Posredniczacej po swojej stronie granicy i ich podziat pomigdzy
partnerdw pochodzacych ze swojego kraju. W tym celu PF zbiera raporty z realizacji projektu
opracowane przez wszystkich partnerow ze swego kraju (ktére sktadaja si¢ z raportu z dziatan
oraz raportu finansowego), nastgpnie przedstawia wspdlny raport oraz wniosek o ptatnosc,
wraz z cala wymagana dokumentacja, instytucji wykonujacej kontrolg¢ pierwszego stopnia,
nastepnie za$ - Partnerowi Wiodacemu.

3.8.7. Partner Odpowiedzialny TACIS (cz¢s¢ projektu TACIS)

Partner Odpowiedzialny czgéci projektu finansowanego ze $rodkow TACIS moze pochodzié
tylko z terenu Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej lub z obszaru
kwalifikowalnego programu na Litwie lub w Polsce.

Partner Odpowiedzialny Tacis zawiera umowe¢ z Komisja Europejska reprezentowana przez
Przedstawicielstwo KE w Federacji Rosyjskiej. Partnerzy projektu wnioskujacy o finansowanie
w ramach Tacis zawieraja umoweg partnerska (wzor zatacznika nr 8 do FW stanowi wzor
umowy partnerskiej). W przypadku, gdy istnieje tylko jeden wnioskodawca projektu, instytucja
wnioskujaca takze zawiera umoweg z Przedstawicielstwem KE w Federacji Rosyjskie;.

? Definicja ta nie wyklucza jednostek posiadajacyh czesciowo charakter przemystowy lub komercyjny
Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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4. Struktura Finansowa
4.1. Finansowanie projektow
4.1.1. Finansowanie partnerow czesci Interreg

Waros¢ dofinansowania dla czesci projektu Interreg moze wynosi¢ maksymalnie 75%
catkowitych publicznych kosztow kwalifikowalnych czgsci projektu Interreg.

Maksymalna _kwota dofinansowania ze Srodkow EFRR przyznana projektowi bedzie
uwzgledniona w Umowie Dofinansowania. Nawet w przypadku, gdy raportowane wydatki
projektu beda wyzsze, w/w kwota dofinansowania EFRR nie zostanie zwigkszona.

Wspotfinansowanie projektu przez uczestniczacych partneréw jest niezbgdne do otrzymania
finansowania ze strony UE. Krajowe wspotfinansowanie publiczne pochodzi z funduszy
publicznych na poziomie centralnym, regionalnym lub lokalnym. Wspolinansowanie ze strony
innych kwalifikowalnych partnerow rowniez traktuje si¢ jako wspotfinansowanie publiczne.
Definicj¢ partnera kwalifikowalnego mozna znalez¢é w Rozdziale 3.8.1 “Wymagania dot.
Partnerstwa”.

4.1.2. Finansowanie partnerow czesci Tacis

Projekty finansowane ze $rodkéw Tacis wymagaja oddzielnego systemu administrowania i
monitoringu, nawet jezeli projekt =zostal przygotowany jako wspdlny. Procedury
administracyjne Programu Tacis maja odmienny charakter, co powinno by¢ wzigte przez
partnerow wziete mocno pod uwage podczas planowania dziatan, kosztow w ramach budzetu,
jak tez podczas ustalania procedur administracyjnych i dot. raportowania. Projekty moga
wymagac zastosowania dwoch réznyc sytemé6w administrowania, niezaleznie od faktu, ze
moga one dotyczy¢ dziatan tego samego typu .

Oznacza to, ze rozne czgsci projektu finansowane z réznych zrodet powinny byé
administrowane 1 monitorowane oddzielnie — to jest z jednej strony, dzialalno$¢ dofinansowana
przez EFRR jest nadzorowana przez WST Programu Sasiedztwa, a z drugiej strony, czg$§¢
projektu finansowana przez Tacis jest zarzadzana i nadzorowana przez Przedstawicielstwo KE
w Federacji Rosyjskie;j.

Komponenty projektu Tacis musza by¢ wspoHinansowane zgodnie z przedstawionym ponizej
schematem, przez wnioskodawce lub innych partnerow z ich §rodkéw wiasnych, lub tez z
innych zrdédet, z wytaczeniem budzetu Wspolnoty Europejskie;.

Projekty z budzetem® Tacis do 300.000 EUR min. 10%
wspotfinansowania catkowitych kosztéw kwalifikowalnych;

Projekty z budzetem Tacis powyzej 300.000 EUR min. 25%
wspotfinansowania catkowitych kosztéw kwalifikowalnych;

? Tzn, calkowite koszty kwalifikowane
Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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Prosz¢ zauwazy¢, ze z punktu ksiggowania wydatkéw, kazda z pozycji moze by¢
przyporzadkowany tylko do jednego Programu.

4.2. Kwalifikowalnos¢ Wydatkow
4.2.1. Wydatki w ramach projektow / czesci projektow finansowanych w ramach Interreg
4.2.1.1. Kwalifikowalne wydatki

Nadrzednym Rozporzadzeniem Komisji Europejskiej ustanawiajacym zasady zarzqdzania
finansowego i kontroli projektow finansowanych ze srodkéw Funduszy Strukturalnych UE jest
Rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiajace szczegdtowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999
i dotyczace zarzadzania i1 systeméw kontroli pomocy udzielonej w ramach Funduszy
Strukturalnych, w zakresie zarzadzania i kontroli pomocy finansowej w ramach Funduszy
Strukturalnych UE. Oba wymienione dokumenty mozna uzyska¢ korzystajac ze strony
internetowej Programu.

Tylko koszty zwiazane z dzialaniami kwalifikowalnym w ramach programu sa kosztami
kwalifikowalnymi. Moga one nastapi¢ wylacznie po dacie zatwierdzenia projektu przez
Wspo6lny Komitet Monitorujacy i Sterujacy (patrz — Rozdzial 5.9 ,Data rozpoczgcia i
zakonczenia projektu”), oraz by¢ zakonczone (wydatkowane) przed data koncowa projektu,
zamieszczona w Formularzu Wniosku, ktéry bedzie stanowil zatacznik do Umowy
Dofinansowania (jedynym wyjatkiem sa koszty przygotowacze, patrz rozdziat 4.2.2 ,,
Kategorie wydatkéw dla czg$ci projektu Interreg ). Szczegdtowe informacje dot.
kwalifikowalnos$ci kosztow sa zamieszczone w Rozporzadzeniu Komisji Nr. 448/2004.
Kwalifikowalno$¢  wydatkow  jest takze geograficznie ograniczona do obszaru
kwalifikowalnego Programu Sasiedztwa.

Wydatki nie moga zosta¢ zwrdcone jesli nie:

e zostaly faktycznie poniesione przez partnerow kwalifikowalnych w okresie realizacji
projektu;

e byly powiazane =z produktami czy ustugami, ktore zostaly faktycznie
zapewnione/dostarczone;

e zostaly uwzglednione w ramach kategorii wydatkow wymienionych w budzecie projektu;

e sa bezposrednio zwiazane z zapisami zatwierdzonego budzetu projektu (nie przewyzszaja
budzetu konkretnego partnera, witasciwej kategorii wydatkow czy tez budzetu etapu
projektu);

e Sa Scisle powiazane z realizacja projektu — uzasadnione przez dziatania opisane w
zatwierdzonym wniosku;

e Sa zwiazane z dzialaniami bg¢dacymi przedmiotem obowiazywania regut Wspodlnoty
Europejskiej w okresie w kotrym dane koszty zostaty poniesione;

e Nie zostaly przedstawione do uzyskania dofinansowania w ramach zadnych innych
programow finansowanych przez UE;

e Sa potwierdzone przez faktury badz dokumenty ksiggowe o rownorzednej wartosci,;

e Sa prawidtowo rozliczone, skontrolowane, potwierdzone i przedstawione w okreslonym
czasie przez wlasciwe instytucje Wspdlnemu Sekretariatowi Technicznemu.

Ponadto, do wszystkich wydatkbw powinny mie¢ zastosowanie nadrz¢dne reguly:
ekonomicznosci, racjonalnosci, korzystnosci i legalnosci.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . ==
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4.2.1.2. Wydatki niekwalifikowalne

Na podstawie Rozporzadzen KE oraz postanowien Programu, nast¢pujace wydatki sa zaliczane
do wydatkow niekwalifikowanych do sfinansowania z funduszy Programu:

e VAT oraz inne podatki i optaty, jesli zgodnie z prawem podlegaja zwrotowi,

Podatek od Wartos$ci Dodanej (VAT) nie nalezy do mozliwych wydatkow, chyba, gdy jest on
prawdziwie 1 definitywnie poniesiony przez podmiot realizujacy projekt. Podatek VAT, ktory
moze by¢ odliczony, z jakiegokolwiek tytulu, nie moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny,
nawet jezeli nie zostat aktualnie odzyskany przez partnera projektu, beneficjenta koncowego
(tzn np. gdy beneficjent koncowy ktéory mial mozliwo§¢ wystapi¢ o zwrot VAT nie zrobit
tego). Koszty umieszczone w budzecie projektu nie powinny uwzglednia¢ VAT, chyba ze
partner nie jest w stanie odzyska¢ VAT. W tym wypadku, koszty powinny uwzglednia¢ VAT..
Partnerzy projektu musza stosowac si¢ do Reguly 7 Aneksu do Rozporzadzenia Komisji (KE)
No. 448/2004 1 upewnicC sig, ze stosuja si¢ do rozporzadzen dotyczacych VAT.

e Kazde koszty wydatkowane poza zatwierdzonym terminem realizacji projektu, koszty
wydatkowane przed dniem oficjalnego rozpoczgcia projektu (z wytaczeniem kosztow
przygotowawczych, dla ktorych witasciwa procedura jest opisana w rozdziale 4.2.2.
“Kategorie wydatkow dla czesci projektu Interreg”);

e Wydatki, ktéore juz sa dofinansowywane ze $rodkow funduszy europejskich,
migdzynarodowych lub panstwowych

e Koszty ustug zwigzanych z umowami dzierzawy i, wynajmu, deprecjacja, amortyzacja i
ostabieniem (uszkodzeniem) majatku nabytego przy pomocy funduszy Panstwowych
badZ Wspdlnoty Europejskiej, regularnej obstugi instrumentéw finansowych

e Koszty personelu wynikajace z statutowych obowiazkéw wtadz publicznych, lub
wchodzace w standardowy zakres obowiazkow zwiazanych z zarzadzaniem,
monitoringiem i kontrola,

e Place za dziatalno$¢ polityczna,

Wydatki zwiazane z pozyczkami, wydatki na transakcje finansowe, straty i optaty

zwiazane z wymiang waluty, oraz inne wydatki o charakterze czysto finansowym,

Koszty zwiazane z zamknigciem przedsiebiorstwa/instytucji,

Kompensacja za utratg¢ siedziby,

Mandaty, kary pieni¢zne oraz wydatki sadowe,

Wypadki nieprzewidziane oraz odpowiedzialno$¢ warunkowa,

Dtugi.

Poza tym, w oparciu o Wytyczne do Programu Interreg, produkcja prac artystycznych,
zakup prac artystycznych, honoraria artystow stanowia wydatki nie kwalifikowalne w
programie Interreg.

Wigcej informacji o zwrocie VAT mozna znaleZ¢ na stronach internetowych:

Litwa: http:/www.vmi.lt

Polska: http://www.kwalifikowalnosc.gov.pl

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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4.2.1.3. Dochody projektu

Przychody finansowe, to znaczy wptywy otrzymane przez projekt ze sprzedazy, wynajmu,
ustug,rejestracji/optat czy innych odpowiednich dochodéw z wyjatkiem tych ogloszonych w
Aneksie do Rozporzadzenia Komisji (EC) No. 448/2004, Zasada 2(1) a) — ¢), stanowia dochod,
ktéry redukuje kwotg dofinansowania ze $rodkow Funduszy Strukturalnych,wnioskowana w
danym projekcie.. Przed rozliczeniem Funduszy Strukturalnych, a przed zamknigcia pomocy
finansowej, wptywy musza by¢ odliczone od kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu w
catosci lub proporcjonalnie, zaleznie od tego, czy powstaty wylacznie, czy tez tylko czesciowo
dzigki dzialaniom w ramach dofinansowywanego projektu.

Przyktadem  takich  dochodow  moga by¢  dodatkowe oplaty za  udziat
w seminariach oraz sprzedazy materiatow promocyjnych/broszur. Kazdy projekt powinien
rozlicza¢ takie dochody oraz potwierdza¢ je przdstawiajac odpowiednie dokumenty ksiggowe.

4.2.1.4. Wklad rzeczowy partnerow czesci projektu Interreg

Tylko nieodptatna praca wolontariuszy (za ktdra nie jesr pobirana optata) moze by¢ uznana za
wktad rzeczowy oraz by¢ wliczona do wktadu wtasnego w ramach projektu.

Warto$¢ wktadu rzeczowego powinna by¢ poswiadczona przez niezaleznego,
wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowazniona do tego instytucje.

Place, jesli wydatek wynika z rzeczywiscie wyptaconych wynagrodzen, nie sa uznawany za
wktad rzeczowy, lecz za wktad gotowkowy.

Wktad rzeczowy jest kwalifikowalnym wspoHinansowaniem w projektach w ramach Programu
Sasiedztwa, jednak kwota wkladu rzeczowego nie moze przekracza¢ wymaganego
minimalnego wspotinansowania krajowego, tj. 25% catkowitych kosztow kwalifikowalnych,
jednak nie wiecej niz 5000 EUR (kwota wktadu rzeczowego nie moze przekracza¢ mniejszej z
ww. wielko$ci). Rozbicie wkladu rzeczowego nalezy umiesci¢ w kategorii budzetowej ,,Inne
koszty kwalifikowalne” oraz szczegdétowo wyjasni¢ we wniosku. Kwote wkladu rzeczowego
nalezy  wpisa¢  osobno w  O$wiadczeniu o  wspoifinansowaniu  kazdego
partnera (Zataczniki 4 1 5).

Dalszych informacji o wkladzie rzeczowym prosze szuka¢ w Aneksie do Rozporzadzenia
Komisji (EC) Nr. 448/2004.

Zasada Partnera Glownego zakltada przygotowanie wspdlnego budzetu, w ktorym koszty sa
opisane dla calosci projektu, a nie za$ dla kazdego z partneréw. Zarazem, by rola kazdego
partnera byla jasna i zrozumiala, partnerzy sa proszeni o rozdzielenie swoich czgsci wspolnego
budzetu zgodnie z kategoriami kosztow opisanymi w rozdziale 4.2.2 niniejszego Podrgcznika.

4.2.2. Kategorie wydatkow czesci projektu Interreg

Tabele budzetu we wniosku aplikacyjnym przewiduja nastgpujace nastgpujacych kategorii
wydatkow:

Place - obejmuja koszty personelu (wliczajac wynagrodzenia, podatek, obciazenia pracodawcy
z tytulu ubezpieczen zdrowotnych 1 spotecznych itd. skalkulowane zgodnie
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z prawodawstwem krajowym) wynikajace z uméw zatrudnienia funkcjonujacych
w instytucji danego partnera. Koszty te powinny by¢ potwierdzone w oparciu
o dokumenty przedstawiajace wydatki rzeczywiscie poniesione przez danego partnera: odcinki
ptac, dokumenty kierujace do pracy nad projektem, karty czasu pracy, dokumentacje¢ zadan
wykonywanych w ramach projektu, dokumenty przedstawiajace obliczenia warto$ci czasu
pracy poswigconego na realizacje projektu przez poszczegolnych pracownikow.

Uwaga: jesli wydatek wynika z rzeczywiscie wyptaconych wynagrodzen, nie jest uznawany za wktad
rzeczowy, lecz za wktad gotowkowy, ktory powinien by¢ poparty okreslonymi dokumentami.

Koszty administracyjne sa to wszystkie koszty ogélne bezposrednie (koszty najmu,
dzierzawy, poczta, faks, telefon, koszty ksero itd.) oraz koszty ogolne posrednie (koszy state
zwigzane z dzialaniami projektu, skalkulowane proporcjonalnie w oparciu o koszty
rzeczywiscie poniesione, z zastosowaniem nalezycie uzasadnionej, rzetelnej 1 bezstronnej
metodologii). Koszty ogoélne odnoszace si¢ do ustug dostarczanych przez zewngtrznych
dostawcow ustug powinny zosta¢ wykazane w kategorii budzetowej ,,Ustugi (w tym
ekspertyzy zewngtrzne)”.

Koszt zuzycia nieruchomosci lub wyposazenia, ktory jest bezposredno powiazany z celami
projektu, jest wydatkiem kwalifikowalnym, pod warunkiem, ze:

e dotacje krajowe lub wspolnotowe nie shuzyty nabyciu takiej nieruchomosci lub wyposazenia,
e zuzycie jest obliczane zgodnie z wlasciwymi zasadami rachunkowosci,
e koszt odnosi si¢ wylacznie do okresu wspotfinansowania danego projektu.

Uslugi (w tym ekspertyzy zewnetrzne) — koszty poniesione na podstawie umow z i w oparciu
o faktury od zewngtrznych dostawcow ustug, ktérym zlecono wykonanie okreslonych zadan w
ramach projektu (studia i badania, tlumaczenia, audyt, wyktadowcy na warsztatach, trenerzy,
zarzadzanie projektem, jesli zostalo zlecone podwykonawcy itd.). Optaty na rzecz
wykonawcow (np. koncerty 1 festiwale) lub zakup prac artystow nie moga by¢ pokryte z
budzetu projektu. Przy wyborze firmy lub osoby/firmy dostarczajacej ustugi, nalezy stosowac
prawo zamowien publicznych.

Projekt nie moze zleca¢ podwykonastwa swoim wlasnym partnerom.

Podréze i zakwaterowanie — wedlug ogdlnej zasady, nalezy korzysta¢ z najbardziej
ekonomicznych $rodkow transportu. Koszty diet i zakwaterowania powinny by¢ zgodne z
kryteriami stosowanymi w danych panstwach cztonkowskich w odniesieniu do intytucji
publicznych.

Spotkania i wydarzenia — koszty zwiazane z organizacja spotkan (najem pomieszczen
1 wyposazenia, ttumaczenie, druk, positki, jesli nie sa pokrywane z diet itd.) ponoszone na
podstawie uméw z i w oparciu o faktury od zewngtrznych dostawcow. Przy wyborze firmy lub
osoby wykonujacej zadanie, nalezy stosowa¢ zasady zamowien publicznych.

Uwaga: koszty podrézy na i ze spotkan powinny by¢ umieszczone w kategorii budzetowej
,Podroze 1 zakwaterowanie”. Opftaty dla treneréw, wyktadowcdw, moderatorow powinny by¢
umieszczone w kategorii budzetowej ,,Ustugi (w tym ekspertyzy zewnetrzne)”.

Koszty promocji — artykuly sponsorowane, reklama w czasopismach, ulotki, programy
telewizyjne, broszury, newslettery i inne publikacje nie zwiazane z konkretnymi wydarzeniami

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . ==
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lub seminariami. Wydatki te powinny by¢ oplacone na podstawie umoéw zawartych z
dostawcami ustlug lub wystawionych przez nich faktur. Przy wyborze firmy Ilub
indywidualnego dostawcy uslug, ktory bedzie realizowat zlecenie powinny by¢ przestrzegane
wymogi dotyczace procedury zamowien publicznych.

Dobrowolna nieoptacana praca (tzw. wktad w naturze ang. in-kind) powinno by¢ umieszczone
w tej linii budzetowej (“Inne koszty ). Szczegdtowy opis tzw. wktadu w naturze powinien by¢
przedstawiony w formularzu wniosku.

Inne koszty — wszystkie pozostate koszty kwalifikowalne dotyczace dzialan, ktére nie moga
zosta¢ wiaczone do wczesniej] wymienionych kategorii 1 ktore sa bezposrednio zwiazane z
projektem i powinny zosta¢ zaliczone do tej kategorii kosztow. Niemniej jednak , wskazane
jest, aby koszty projektu ulokowa¢ w jednej z wyzej wymienionyuch kategorii budzetowych

Inwestycje - zakupy, roboty zwiazane z budowa lub naprawa prowadzone w ramach dziatan,
wykonywane na podstawie uméw i1 regulowane na podstawie faktur zakupy, budowa czy
remont przeprowadzane w ramach dziatalno$ci na podstawie kontraktéw 1 optaconych
rachunkoéw. Typ inwestycji musi by¢ zgodny z zalozeniami programu i prowadzi¢ do
osiagnigcia celow programu. Zasady zamowien publicznych powinny by¢ przestrzegane przy
wyborze firmy, ktéra bedzie realizowata zlecone prace lub dostarczata wyposazenie. UWAGA:
dotacje na rozwoj infrastruktury sa uwazane za grant inwestycyjny, co znaczy, ze koszty
amortyzacji dotowanej inwestycji nie moga by¢ uwzglednione w ksiggowosci projektu.

Dla projektéw w Priorytecie 2 inwestycje generalnie nie sa przewidziane, niemniej jednak
moga zosta¢ sfinansowane, jesli sa absolutnie niezbedne do osiagnigcia rezultatow projektu
czy gwarantuja trwalo$¢ projektu i nie powinny wynosi¢ powyzej 25% wszystkich mozliwych
kosztow.

Jesli planowany jest zakup uzywanego sprzetu, nalezy stosowa¢ Regute No 4 Rozporzadzenia
Komisji (EC) 448/2004.

Projekt zawierajacy prace budowlane musi by¢ zgodny z wymogami krajowego prawa
budowlanego. Jedna kopia wszystkich niezbgdnych dokumentéw zgodna z wymaganiami
prawa krajowego powinna by¢ ztozona do Wspodlnego Sekretariatu Technicznego razem z
formularzem wniosku.

Koszty przygotowawcze sa kwalifikowalne tylko w przypadku projektéw zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujaco Sterujacy. Koszty te musza by¢ zgodne z wymogami prawnymi
UE. Finansowane dziatania powinny by¢ bezposrednio zwigzane z przygotowywanym
projektem. Koszty przygotowawcze moga stanowi¢ koszt kwalifikowalny, jezeli zostaty
poniesione od 3 maja 2004 r., do dnia poprzedzajacego podjecie decyzji przez Komitet
Sterujacy, kiedy projekt moze by¢ =zatwierdzony . Koszty ekspertyz zewngtrznych
(np.tlumaczenia-wlacznie z tlumaczeniem formularza wniosku), przygotowanie studium
wykonalnosci, dokumentacji technicznej, innych ekspertyzy etc., koszty podrézy i
zakwaterowania oraz spotkan (np. wynajem pomieszczenia na spotkanie) moga by¢
przedstawione jako koszty przygotowawcze.

Dziatania przygotowawcze powinny by¢ opisane w formularzu wniosku oraz zwigzane z tym
koszty powinny by¢ takze wyszczegdlnione. Koszty te musza by¢ uzasadnione i optacone
przed zatwierdzeniem wniosku przez Komitet Sterujacy. Raport dotyczacy kosztow
przygotowawczych musi by¢ ztozony razem z pierwszym Raportem postepu.

Dla projektow o wartosci do 50 000 EUR, catkowite kwalifikowalne koszty przygotowawcze
nie moga przekroczy¢ nizszej z dwoch sum sum: 2 500 EUR lub 10 % wartosci projektu. Dla

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . ==
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projektow o wartosci powyzej 50 000 EUR, koszty przygotowawcze nie moga przekroczy¢
nizszej z dwoch sum sum: 7 500 EUR lub 5 % wartos$ci projektu.

4.2.3 Wydatki zwiagzane z projektami/ lub cze¢sciami projektow finansowanymi z Tacis

Tylko “ wydatki kwalifikowalne” moga by¢ uwzglednione przy ubieganiu si¢ o grant.
Szczegbly zostaly przedstawione ponizej. W zwiazku z tym budzet powinien zawiera¢ zardowno
planowane koszty jak i maksymalne kwoty "kwalifikowalnych wydatkéw. Nalezy zwrdcié
uwage, ze koszty kwalifikowalne musza odnosi¢ si¢ do rzeczywistych kosztéw, a nie stanowic
sum zaokraglonych (wylaczajac koszty podrdzy, wyzywienia i posrednie).

Rekomendacje o przyznaniu dofinansowania zawsze zaleza od procesu oceny, ktory poprzedza
podpisanie kontraktu i nie powoduje problemoéw prowadzacych do zmian w budzecie. W
procesie oceny moga wyniknac prosby o dodatkowe wyjasnienia i spowodowac zmniejszenie
budzetu przez strong kontraktujaca.

Dlatego tez, w interesie strony aplikujacej lezy przedstawienie realnego i uzasadnionego
budzetu.

4.2.3.1 Kwalifikowalne koszty bezposrednie:

Aby koszty mogly by¢ uznane za kwalifikowalne musza by¢ spelnione nastepujace warunki:

e musza by¢ niezbedne dla zrealizowania zadania, by¢ uwzglednione w kontrakcie
stanowiacym zalacznik do tego Podrgcznika Programu i by¢ zgodnymi z zasadami
zarzadzania finansowego, zwlaszcza w aspekcie wartosci otrzymywanej za dana kwotg
1 efektywnosci kosztow;

e musza by¢ faktycznie poniesione przez partner6w w czasie realizacji zadan, zgodnie z
warunkami zdefiniowanymi w 2 Artykule Warunkow Specjalnych, niezaleznie od
faktycznego okresu rozliczenia pomigdzy Partnerami; niniejsze nie wplywa na
kwalifikowalno$¢ kosztéw poniesionych na przygotowanie raportu koncowego oraz, co
jest dopuszczalne wyjatkowo, kosztow koncowego sprawdzenia wydatkow 1 oceny
koncowej,

e musza by¢ udokumentowane w rozliczeniach czy dokumentach podatkowych
partnerow, mozliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, mie¢ zataczone oryginaly
dokumentow zrédtowych.

Zgodnie z tymi warunkami i procedura przyznania kontraktu grantowego, bezpoSrednie
koszty kwalifikowalne wiaczaja:

e koszty zaangazowanego personelu, zgodnie z aktualnymi wynagrodzeniami, wiaczajac
sktadki na ubezpieczenie spoleczne oraz powiazane z wynagrodzeniem koszty; pensje i
koszty nie powinny przewyzsza¢ tych normalnie wyptacanych przez partneréw,
odstepstwa sa dopuszczalne, o ile zostanie uzasadnione, ze takie odstepstwo jest
niezbgdne dla przeprowadzenia dzialania;

e koszty podrézy i wyzywienia dla pracownikow uczestniczacych w realizacji projektu,
pod warunkiem, ze nie beda one przewyzsza¢ tych normalnie wyptacanych przez
partneréw, okazjonalnie moga; zadne wydatki na zakwaterowanie nie powinny
przewyzsza¢ poziomu, co rocznie potwierdzanego przez Komisj¢ Europejska;

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . -
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e koszty zakupu lub wynajecia sprzetu 1 dostaw (nowego 1 uzywanego) specyficznych dla
celow Dzialania oraz kosztow ustlug, pod warunkiem, ze odnosza si¢ do cen
rynkowych;

e koszty materiatéw eksploatacyjnych i mediow;

e wydatki na zlecenia dla podwykonawcow;

o koszty zalezne bezposrednio od wymogoéw kontraktu (upowszechnienie informacji,
ocena dziatalnosci, audyt, thumaczenie, druk, ubezpieczenie, etc.) wlaczajac koszty
ustug finansowych (w szczeg6lnosci koszty przelewodw 1 gwarancji finansowych).

W budzecie projektu moze by¢ zawarta rezerwa na pokrycie nieprzewidzianych wydatkow,
w wysokos$ci 5 % kosztow kwalifikowalnych. Rezerwa ta moze by¢ wykorzystana jedynie
na pisemnym zezwoleniu Instytucji Kontraktujacej.

4.2.3.2. Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace koszty sa niekwalifikowalne:

dhugi oraz pokrycie strat i dtugow;

procenty z dlugdw;

dzialania juz finansowane w ramach innych projektow;

kupno ziemi czy budynkow, z wyjatkiem niezbgednych do bezposredniej realizacji

projektu, kiedy to prawo wlasnosci ma by¢ przekazane stronie, ktora otrzymata grant,

na zakonczenie kontraktu;

e straty wynikajace ze zmian kursowych walut;

e podatki, tacznie z VAT-em, chyba, Ze partnerzy nie moga odzyska¢ zwrotu VAT-u i
odpowiednie rozporzadzenia pozwalaja na wlaczenie VAT-u w koszty;

e pozyczki dla stron trzecich.

4.2.3.3. Koszty kwalifikowalne posrednie( narzuty)

Jako koszty posrednie dotyczace pokrycia wydatkow administracyjnych poniesionych przez
Partnera Odpowiedzialnego projektu, wuznana moze by¢ kwota nie przewyzszajaca 7%
bezposrednich kosztow kwalifikowanych.

Koszty posrednie moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli nie pokrywaja si¢ z kosztami
przypisanymi do innej kategorii budzetu projektu.

Koszty posrednie sa niekwalifikowalne, jesli Partner Odpowiedzialny Tacis otrzyma w tym
czasie inny grant od Komisji Europejskie;.

4.2.3.4. Wklad rzeczowy

Kazdy wktad rzeczowy wnoszony przez Partnerow, ktéry musi by¢ wyszczegolniony
oddzielnie w Annexie B, stanowi koszt niekwalifikowalny. Nie moze by¢ traktowane jako
wspotfinansowanie przez partnera.

Niemniej jednak, partnerzy musza wywiazaé si¢ z przyjetych zobowiazan, ktore zostaty
zgloszone w formularzu wniosku, w przypadku przyznania dofinansowania.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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Generalnie, wktad rzeczowy oznacza poniesienie niepieni¢znych wydatkow na rzecz projektu.
Lecz realne koszty personelu ponoszone na rzecz projektu nie stanowia wktadu rzeczowego 1
moga by¢ uznane jako wspotfinansowanie przez partneréw.

4.3. Wspolfinansowanie przez instytucje krajowe
4.3.1. Litwa

Na Litwie system dofinansowania przez budzet panstwowy bedzie wypracowany przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych. Planuje sig, ze budzet panstwowy pokryje do 50%
wymaganego od partnerow minimalnego dofinansowania, w przypadku projektow zwigzanych
z rozwojem infrastruktury, 1 do 30% wymaganego od partneréw minimalnego dofinansowania,
w przypadku innych projektow.

W sprawie szczegotowych informacji nalezy kontaktowac¢ si¢ z Aneta Kacenaite-Buloviene,
(aneta.kacenaite-buloviene@vrm.lt, tel. +370 5 271 8579) lub ze Wspdlnym Sekretariatem
Technicznym.

4.3.2. Polska

Istnieje mozliwo$¢ dofinansowania mikroprojektow (tylko polska czg§¢ projektu) do 10%
kosztéw kwalifikowalnych projektu ( Polska czg$¢) z rezerwy celowej przewidzianej w
rocznym budzecie panstwa. Mikroprojekty sa to projekty finansowane w Programie z
Priorytetu 2 o warto$ci dofinansowania z EFRR od 5 000 do 50.000 EUR.

Dodatkowej informaciji prosze szukac na stronie:

http://www.interreg.gov.pl/Rezerwa+celowa/

4.4. Wspolfinansowanie projektu w czesci TACIS

Wspotinansowaniu partnera w projekcie moga podlegac:

e Honoraria: w przypadku personelu zatrudnionego przez partnera projektu, procent od
nominalnego czasu pracownika, ktory przeznaczyl na rzecz realizacji projektu, zalicza
si¢ do kosztow projektu. Mianowicie, pensj¢ miesieczng dzieli si¢ przez 22 (liczba dni
roboczych/miesiac) by otrzymaé zaptatg dzienna. Potem ja mnozy si¢ na liczb¢ dni,
przepracowanych na rzecz projektu.

e Koszty podrozy: koszty musza by¢ odpowiednio odnotowane i kopie dokumentow
potwierdzajacych musza by¢ dotaczone.

e Sprzet: dotaczone musza by¢ kopie faktur.

e Wynajgcie biura: jesli partner projektu wynajmuje pomieszczenie w ramach
oddzielnej umowy najmu, koszty najmu sa kwalifikowalne. Gdy czg$¢ budynku juz
administrowanego przekazuje si¢ na rzecz projektu, nie moze to by¢ rozpatrywane jako
wktad finansowy.

e Koszty administracyjne (max. do 7% wszystkich kosztow kwalifikowalnych):
koszty administracyjne zwykle pokrywaja drobny sprzet biurowy, koszty sekretarskie,
fotokopie, etc. Dotyczy to wartosci catej sumy przeznaczonej na projekt.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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4.5. Zgodno$¢ z innymi politykami Unii Europejskiej

Zgodnie z Artykutem 12 regulacji Rady Europy (EC) No 1260/1999, projekty finansowane z
Funduszy Strukturalnych musza by¢ zgodne z warunkami zawartymi w Traktacie,
dostosowanymi do nich narzedziami oraz z polityka i dziatalnoscia Wspolnoty. Obejmuje to
zasady konkurencji, przyznawanie kontraktow publicznych, ochrong i poprawg srodowiska
oraz usunig¢cie nierownos$ci spotecznych oraz promocje rownych praw kobiet i megzczyzn.
Zgodnos$¢ ta bedzie sprawdzana w czasie oceny projektow, a takze w czasie ich realizacji.

4.5.1 Konkurencja oraz zamowienia publiczne
Interreg

Zakup dobr 1 ustug, a takze zamawianie prac publicznych przez organizacje publiczne czy inne
organizacje spoteczne, powinno opiera¢ si¢ na prawie krajowym, mig¢dzynarodowym i
Wspolnotowym. Nalezy zwrdci¢ uwageg, ze w szczegélnych warunkach (na przyktad przy
zarzadzaniu funduszami publicznymi czy srodkami pochodzacymi z UE) reguly te mozna tez
zastosowa¢ w przypadku firm, stowarzyszen, fundacji, etc. Zasady Ustawy o zamowieniach
publicznych musza by¢ przestrzegane przez partnerow projektu dla zapewnienia przejrzystych
1 uczciwych warunkow konkurencji na wspdlnym rynku rynku przez partnerdw projektu, gdy
powyzsze ustugi, prace czy dostawy sa realizowane. Reguty r6znia si¢ w zalezno$ci od rodzaju
zakupionych dobr i/czy ustug, z takze od warto$ci zakupu. Informacja o regutach KE
dotyczacych  konkurencji 1  dostaw  spolecznych jest dostgpna na  stronie:
http://europa.eu.int/comm/internal_market/en/publproc/ pod tytulem “Guides to the
Community rules in the area of public procurement (supply contracts, public works, services)”.
Nowe kwoty na okres od 1 stycznia 2004 do 31 grudnia 2005 sa zatwierdzone przez Komisjg
Europejska (OJ C 309, 19/12/2003) 1 dostepne na:

http://europa.eu.int/eur-lex/pri/en/oj/dat/2003/c_309/c_30920031219en00140015.pdf

Nalezy zwroci¢ uwageg, ze nawet, gdy suma zakupu nie przewyzsza ustalonego progu,
kupujacy musi si¢ uwzgledni¢ gléwne zasady Rozporzadzenia KE i1 zapewni¢ odpowiednia
przejrzystos¢ i jednakowe traktowanie wszystkich, oferujacych zakup dobra i/czy ustugi.

Nalezy zwréci¢ uwagg, ze na poziomie kazdego czlonka UE, moga istnie¢ inne reguly, by¢
moze bardziej obowiazujace, dlatego nalezy uwaznie ropatrze¢ wszystkie wymogi kontraktu
odnoszace si¢ do wniosku. Powinno si¢ stosowa¢ do regut bardziej wymagajach. Dalszych
informacji proszg szuka¢ w odpowiednich instytucjach krajowych:

e Urzad Zamowien Publicznych Republiki Litewskiej (http://www.vpt.lt)

e Urzad Zamoéwien Publicznych w Polsce ( http://www.uzp.gov.pl)

Tacis

Partnerzy realizujacy projekt dofinansowany przez Tacis musza stosowac si¢ do Regut Prawa
Zamoéwien Publicznych tak jak zostalo to zdefiniowane w Aneksie IV do standartowego
Kontraktu Finansowania przez Komisje Europejska ( zobacz:

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical _guide 2006/annexes_grants_en.htm).

4.5.2 Pomoc publiczna

Reguly pomocy publicznej UE stosuje si¢ we wszystkich przypadkach, kiedy wystepuje
wsparcie finansowe ze srodkéw publicznych. Pomoc publiczna uwazana jest za niezgodna ze
Wspolnym Rynkiem, jezeli zakldca, czy moze zaszkodzi¢ konkurencji w Unii Europejskie;.
Reguty wspodlnotowe, dotyczace pomocy publicznej ograniczaja takie wsparcie, ktora moze
by¢ przyznane z funduszy publicznych dla wsparcia projektéw w sektorze rynkowym. Pomoc
panstwowa w Programie Sasiedztwa bedzie przyznana tylko woéwczas , jesli bedzie to zgodne z
zasadami de minimis czy pakietem zwolnien dla wsparcia.

Wigcej informacji o utawodawstwie UE odno$nie pomocy publicznej mozna znalezé w
Vademecum Wspdlnotowe o pomocy publicznej, ktore daje petlne pojecie o podstawowych
regutach UE w zakresie pomocy publicznej. Ostatnia wersja Vademecum jest dostepna na
stronie Dyrekcji Konkurencji:

http://www.europa.eu.int/comm/competition/state _aid/others/vademecum/vademecumen2003 _
en.pdf.

Aby otrzyma¢ wigeej szczegotowych informacji o zasadach i ograniczeniach dotyczacych
pomocy publicznej mozna si¢ skonsultowaé z nastpujacymi instytucjami:

Litwa:

Stuzba konkurencji http://www.konkuren.It

Polska:

http://www.uokik.gov.pl i http://europa.eu.int/comm/competition/state_aid/others

5. Procedura skladania i wyboru wnioskow
5.1.Pomyst na projekt i poszukiwanie partnera

Pomysty projektow powinny pochodzi¢ od organizacji pozarzadowych lub samorzadowych z
obszaru Programu, i by¢ zgodne z celami Programu.

Poszukiwanie partnerOw powinno rozpocza¢ si¢ juz na samym poczatku, aby mozna byto ich
odpowiednio wlaczy¢é w proces rozwoju projektu. W celu wsparcia regionow w
przygotowywaniu pomystow na projekt, na stronie internetowej Programu stworzony zostat
specjalny serwis Project Idea and Partner Search Database. Wszyscy potencjalni
wnioskodawcy, ktorzy chceieliby publicznie zaprezentowa¢ swoj pomyst 1 przyciagnaé
potencjalnych partnerow, proszeni sa o dostarczenie swoich pomystow.

Poza tym, w okresie wdrazania Programu, organizowane sa seminaria Partnera Wiodacego
oraz Forum Poszukiwania Partnerow. W czasie tych wydarzen partnerzy ze wszystkich panstw
Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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uczestniczacych w Programie maja mozliwo$¢ przedstawienia swoich pomystow oraz
znalezienia partnera, aby wdrozy¢ te pomysty.

5.2. Przygotowanie wniosku

W Programie Sasiedztwa obowiazuje jednolity proces aplikacji oraz jednolity proces selekcji
majacy zastosowanie na catym obszarze. Dla kazdego projektu nalezy wypeic jeden wniosek,
niezaleznie od typu projektu. Jesli w przypadku wspdlnego projektu Interreg/Tacis przewiduje
si¢ realizacje¢ dziatan na terytorium UE i poza jej granicami, w formularzu wniosku nalezy te
dzialania w sposob wyrazny podkresli¢.

Przed opracowaniem projektu nalezy doktadnie zapozna¢ si¢ z dokumentami programowymi.
W szczegolnosci, zasady kwalifikowalno$ci i kryteria wyboru dostarcza waznej informacji w
zakresie wymogow Programu i celow (patrz rozdz. 5.6.1. ,, Kryteria kwalifikowalnosci‘ oraz
5.6.2. , Kryteria selekcji*). Informacje te nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektéw
wspélnych oraz krajowych. Poza tym projekty wspolne nalezy przygotowywaé w Scistej
wspotpracy z partnerami. Wspdlny Sekretariat Techniczny, Regionalne Punkty Informacyjne w
kazdym wojewodztwie w Polsce oraz przedstawicielstwo Wspolnego Sekretariatu
Technicznego w Kaliningradzie stanowia wazne punkty kontaktowe stuzace pomoca i
doradztwem (patrz 11. ,, Kontakty ). Do tych instytucji mozna zwracac si¢ telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej. Poza tym dla wnioskodawcow sa prowadzone
indywidualne konsultacje lub organizowane seminaria praktyczne.

Informacje o przyszlych wydarzeniach informacyjnych sa dostgpne na stronie
internetowej Programu pod adresem www.interreg3a.org lub we Wspélnym
Sekretariacie Technicznym.

Poza tym w 2004 roku INTERACT Point Tool Box opracowat kilka narzedzi pomocniczych,
np. “Handbook on financial support to draft Interreg projects applications” (Pomoc finansowa
przy opracowaniu wnioskow w ramach projektow Interreg), ktore sa dostgpne na stronie
internetowej http://www.interact-eu.net/479156/479287/675536/0 1 moga by¢ wykorzystane
przy opracowaniu wniosku przez partneréw projektu.

Wigcej informacji na temat opracowania i zarzadzania projektem mozna znalez¢ pod adresem:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/evaluation/methods/pcm.htm.

5.3. Zaproszenie do skladania wnioskéw

W okresie wdrazania Programu Sasiedztwa zaproszenie do sktadania wnioskéw jest stale, to
znaczy, ze wnioski mozna sktada¢ przez caty czas. Ocena projektow bedzie odbywac si¢ kilka
razy w ciagu roku; jedynie z wyprzedzeniem sa ustalane i publicznie oglaszane daty oceny
wnioskow ztozonych do okreslonego terminu. Daty posiedzen Komitetu Sterujacego takze sa
publikowane z wyprzedzeniem na stronie internetowej Programu.

Jednak w przypadku wspolnych projektow Interreg/Tacis zostana ustalone terminy, ktorych
daty zatwierdzi delegacja KE w Federacji Rosyjskiej i beda one ogloszone w prasie Obwodu
Kaliningradzkiego oraz na stronie internetowej Programu. Zaproszenie do sktadania wnioskow
bedzie obowiazywaé przez okres co najmniej dwoch miesigcy 1 nastgpnie zostanie
przeprowadzona ocena wnioskow.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)



http://www.interreg3a.org/
http://www.interact-eu.net/479156/479287/675536/0
http://europa.eu.int/comm/europeaid/evaluation/methods/pcm.htm

Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej Podrecznik Programu

5.4. W jaki sposob nalezy wypelni¢ Formularz Wniosku

Szczegbdtowe instrukcje dotyczace wypetniania Formularzu Wniosku oraz jakie informacje
nalezy poda¢ w kazdej czesci Formularza Wniosku sa zawarte w samym Formularzu Wniosku
oraz w ,,Wytycznych wypetniania Formularza Wniosku”. Nalezy zwréci¢ uwagg, iz Wytyczne
te maja jedynie charakter zalecen i1 zostaly opracowane w celu ulatwienia wypehienia
whniosku, z tego tez wzgledu nalezy dokladnie zapoznac¢ si¢ z dokumentacja programowa.

Formularz Wniosku nalezy wypeti¢ w jednym z czterech jezykdéw: angielski, litewski, polski
lub rosyjski. Jesli wniosek zostal wypeliony w innym jezyku niz angielski, wraz z
Formularzem Wniosku nalezy przedstawi¢ streszczenie w jezyku angielskim. Informacje
dotyczace danych, ktére powinno zawieraé strzeszczenie, znajduja si¢ w zalaczniku do
formularza.

Zalaczniki, tacznie ze studium wykonalno$ci lub dokumentacja budowlang (jesli jest
wymagana zgodnie z przepisami krajowymi) moga by¢ sktadane w jezyku narodowym.
Zataczniki do wnioskow o finansowanie ze §rodkoéw Tacis nalezy ztozy¢ w jezyku angielskim
lub dotaczy¢ thumaczenie.

Nalezy zwroci¢ uwagg, iz konieczne jest przestrzeganie limitu maksymalnej liczby znakéw,
ktory jest podany na poczatku kazej czesci wniosku. Cze$¢ wyrazenia lub zdania
przekraczajaca limit okreslony w formularzu nie bedzie uwzglgdniana.

Jesli potrzebna jest dodatkowa pomoc, mozna zwraca¢ si¢ do Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego, Regionalnych Punktéw Informacyjnych w Polsce lub przedstawicielstwa
Wspolnego Sekretariatu Technicznego w Kaliningradzie . Doradztwem z zakresu procedur w
ramach Tacis shuzy takze delegacja KE w Federacji Rosyjskiej, znajdujaca si¢ w Moskwie.
Wspolny Sekretariat Techniczny udziela informacji 1 konsultuje w sprawach dotyczacych
poprawnosci struktury projektu zwiazanej z tematyka oraz zarzadzaniem administracyjnym i
finansowym.

W przypadku pvtan dotvczacvch opracowania projektu i wypelniania wniosku prosimy
niezwlocznie kontaktowaé sie ze Wspolnym Sekretariatem Technicznym.

5.5 Skladanie wnioskow

Formularz wniosku, wypetniony w jednym z czterech jgzykow (angielskim, litewskim, polskim
lub rosyjskim) wraz z zatacznikami sktadany jest do Wspolnego Sekretariatu Technicznego w
kopercie zaklejonej czy w paczce, w ktorej musi si¢ znajdowac:

e 2 egzemplarze oryginalu, ktéry powinien by¢ stale spigty czy oprawiony. Kazda
strona spietego czy oprawionego oryginatu musi by¢ ponumerowana i podpisana przez
osobg, uprawniona do podpisania dokumentow. Na ostatniej stronie FW wraz z
zatacznikami (w tym streszczenie w jezyku angielskim) musi by¢ zapisana ogolna ilos¢
stron. Stowo ,,Oryginal* musi by¢ zapisane na pierwszej stronie oryginatu dokumentu.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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e 2 niespiete poswiadczone z oryginalem papierowe kopie formularzy wniosku wraz z
zatacznikami (w tym streszczenie w jgzyku angielskim) (z pieczatka ,,Kopia jest zgodna
z oryginalem® i podpisany przez osobg, uprawniona do podpisania dokumentow.

e Forma elektroniczna FW 1 streszczenia w jezyku angielskim (w razie wypehienia)
wersja 1 zalacznika na dyskietce lub ptycie kompaktowe;.

Papierowe kopie Wniosku Aplikacyjnego i1 zalacznikéw nalezy przesta¢ do Wspdlnego
Sekretariatu  Technicznego za posrednictwem kuriera, poczty lub dorgczeniem. Jezeli
zalaczniki, na przyktad, studium wykonalno$ci czy dokumentacja techniczna projektu, sa zbyt
duze, mozna je dostarczy¢ oddzielnie, tzn. takie dokumenty nie sa oprawiane razem z FW, lecz
trzeba przestrzega¢ tych samych wymagan dotyczacych sktadania oryginatu i kopii, jak 1 w
przypadku FW. W przypadku wspdlnych lub narodowych projektow Interreg, formularze
wniosku mozna ztozy¢ do Regionalnych Punktow Informacyjnych w Polsce, jednak niezbedne
jest przestrzeganie terminéw skladania i wystanie dodaktowej wersji elektronicznej FW do
WST poczta elektroniczng na adres: (info@interreg3a.org), z uwzglednieniem wyznaczonych
termindow. W przypadku, gdy si¢ zwraca z wnioskiem o finansowanie w ramach Tacis
(wspolne projekty Interreg/Tacis lub wytacznie Tacis), formularz wniosku trzeba zlozy¢
bezposrednio do Wspolnego Sekretariatu Technicznego.

Decyzje dotyczace wnioskow ztozonych do 10 lipca 2006 roku, godz. 16.00 ( lokalnego czasu
na Litwie, tzn. GMT + 02.00) podjete zostana przez Wspdiny Komitet Monitorujaco Sterujacy,
planowanego w dniach 25 — 26 pazdziernika 2006 r.

Datq _rejestracji formularza wniosku we Wspolnym Sekretariacie Technicznym bedzie data
ztozenia FW.

Oryginalne deklaracje o wspotinansowaniu projektu przez wszystkich partneréw musza by¢
zalaczone do wniosku 1 wystane do WST. Mozna uzy¢ wylgcznie standardowego formularza,
wskazanego jako wzrér no 2 bedacego zatacznikiem formularzu wniosku i zabrania si¢ zmiany
sformutowan. W czesci projektu Tacis partnerzy wypetiaja 1 podpisuja odrgbny formularz
deklaracji o wspotfinansowaniu, t.j. wzor no 9 do formularza wniosku.

5.5.1. Czg¢$¢€ projektu Interreg

Organizacje pozarzadowe, wystepujace w charakterze Partnera Wiodacego, powinny
przedstawi¢ nizej wymieniona dokumentacj¢ (w jezyku narodowym):

o Kopig $wiadectwa rejestracji (nie dotyczy Polskich instytucji);

e Kopig statutu organizacji;

e Zaswiadczenie, wydane przez Krajowy Rejestr Podmiotéw Prawnych dla kazdego
wnioskodawcy/partnera, o tym, ze prowadzi dziatalno$¢; niniejsze zaswiadczenie musi
zosta¢ wydane nie wczesniej niz trzy miesiace przed ztozeniem wniosku;

e Zatwierdzone bilanse oraz rachunki zyskow 1 strat za ostatnie 3 lata.

W razie potrzeby, przed podpisaniem Umowy Grantowej WST moze poprosi¢, aby
organizacje pozarzadowe przedstawity dodatkowa dokumentacje (zaswiadczenie Panstwowe;j
Inspekcji Podatkowej o stanie zaplaty zobowiazan podatkowych, zaswiadczenie Ubezpieczenia
Spotecznego dotyczace uiszczonych wptat— dotyczy wylacznie partnerow Litewskich) lub inna
niezbedna dokumentacjg, ktora jest wymagana prawem krajowym.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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5.5.2. Czg¢s$¢€ projektu w ramach Tacis

Jezeli projekt wystepuje o finansowanie z funduszu Tacis, Partner Odpowiedzialny Tacis oraz
wszyscy partnerzy (tzn. organizacje pozarzadowe, lokalne/regionalne stowarzyszenia organow
wladzy lokalnej/regionalnej itd.) musza ztozy¢ nastepujace dodatkowe dokumenty:

e Statut lub Umowe Zatozycielska, udowadniajaca status organizacji i jej niedochodow
charakter;

e oficjalny dokument, poswiadczajacy, Zze organizacja jest zarejestrowana jako osoba
prawna na kwalifikowalnym obszarze;

e kopie ostatniego sprawozdania (rachunek zyskow 1 strat, bilans) Partnera
Odpowiedzialnego Tacis za ostatni rok, dla ktérego sprawozdanie zakofnczono (tylko
wowczas, gdy projekt wystgpuje o sume¢ dofinansowania w ramach Tacis
przekraczajaca 300.000 EUR (patrz rozdziat 6.4.6 PRAG).

Dokumenty te musza by¢ ztozone w formie oryginalnej lub jako kopie , ktorych waznosé
stwierdzona jest przez osobg upowazniona do podpisania wniosku lub osobe kierujaca
organizacja. W przypadku, gdy te dokumentu nie sa w jezyku angielskim, musi by¢ zataczone
wierne tlumaczenie na jezyk angielski odpowiednich dokumentow, poswiadczajacych
kwalifikowalno$¢ wioskodawcy, a ktore bedzie potrzebne podczas oceny wniosku (dotyczy
wylacznie finansowania w ramach Tacis).

Nalezy réwniez dostarczy¢, jako zataczniki do wniosku, deklaracje partnerstwa,
poswiadczenie osobowosci osoby prawnej i1 identyfikacji podatkowej. Nalezy przy tym
uwzglednié, ze beda akceptowane jedynie oryginaty tych dokumentow.

Oprocz tego, wnioski projektéow, przewidujacych prace budowlane, musza odpowiadac
krajowym wymogom prawa budowlanego. Do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wraz z
formularzem wniosku sktadana jest jedna kopia kompletu dokumentow, wymaganego
przepisami krajowego prawa budowlanego.

5.6. Procedura wyboru

Po zarejestrowaniu wniosku odbywa si¢ dwustopniowa procedura wyboru. Po pierwsze
dokonuje si¢ weryfikacji, czy wniosek spelnia kryteria kwalifikowalnosci — tzn. czy spetnia
wszystkie wymogi techniczne Programu. Weryfikacje kwalifikowalnosci dokonuje Wspolny
Sekretariat Techniczny. W razie watpliwosci co do kwalifikowalnosci wnioskodawcow WST
dokonuje niezbgdnej weryfikacji przy wspdlpracy z odpowiednimi krajowymi organami
wladzy. Projekty, ktore spetnity wymogi kwalifikowalnosci, poddane zostana ocenie
jakosciowej. Oceng jakosciowa dokonuje Wspdlny Sekretariat Techniczny. W razie potrzeby
powotluje si¢ do pomocy ekpertéw z odpowiednich krajowych lub regionalnych organow
wladzy lub niezaleznych ekspertow. Bgda uwzgledniane uwagi Delegacji KE w Federacji
Rosyjskiej w sprawie projektow, ktoére wnioskuja o finansowanie w ramach Tacis. Po ocenie
jako$ciowe] sporzadzana jest lista rankingowa projektow, ktora przedstawiana zostaje
Komitetowi Sterujacemu w celu podjecia decyz;ji.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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5.6.1 Kryteria oceny technicznej

Aby projekt mogt ubiegac si¢ o przyznanie dofinansowania z funduszu Programu Sasiedztwa
Litwa, Polska i Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej, musi speni¢ przedstawione
ponizej kryteria kwalifikowalnosci:

1 Zgodno$¢ administracyjna

' Whiosek aplikacyjny zostal wypetiony zgodnie z podana w pakiecie
whniosku instrukcja( podpisany, ostemplowany, oznaczony data,
catkowicie wypelniony, wlaczajac w to wymagane anksy, wtasciwa
liczbe kopii, wypelniony w wywmaganym jezyku).

Wszystkie tabele budzetowe sa wypelnione i podane we wlasciwej
walucie

( obowiazkowo Euro przy ubieganiu si¢ o finansowanie z Tacis)

) Kwalifikowalnos$¢ partnerow

' Status prawny 1 narodowos$¢ partnera(o6w) ubiegajacych sig¢ o wsparcie
odpowiadaja wymogom przedstawionym w Uzupetieniu Programu oraz
w Podrgczniku Programu, tzn. ze wnioskodawcy kwalifikuja si¢ do
otrzymania dofinansowania.

3 Projekt zgadza si¢ z celami ogdlnymi, priorytetami i celami
' szczegotowymi zawartymi w Programie Sasiedztwa oraz Uzupehieniu
Programu.
4 Projekt nie stawarza konfliktu z zasadami UE 1 krajowymi( w

szczegllnosci w zakresie: zasad kwalifikowalno$ci, zasad konkurencji,
pomocy publicznej i ochrony Srodowiska), krajowymi i regionalnymi
planami rozwoju.

5 Nie ma dublowania si¢ czy zbieznos$ci z innymi programami UE.

' Przedstawiona deklaracja wnioskodawcy o tym, iz nie ubiegal si¢ on
finansowanie tego projektu z innych programéw finansowanych przez
UE.

6 Okres trwania projektu nie przekracza ustalonego czasu trwania. Projekt

' bedzie realizowany w precyzyjnie wskazanym okresie, ktory odpowiada
okresowi trwania Programu, i kwalifikowalno$ci obszaru.

7 Wspotfinansowanie projektu jest zapewnione (razem z formularzem

' wniosku przedstawione sa o$§wiadczenia o wspotfinansowaniu, ktore sa
podpisane, opieczgtowane i odatowane).

3 Kwota wnioskowanego wsparcia (Interreg oraz/lub Tacis) odpowiada
' ustalonym granicom:

- Priorytet 1, Dziatanie 1: 50.000 - 500.000 EUR

- Priorytet 1, Dziatanie 2, 3, 4: 50.000 - 1.000.000 EUR

- Priorytet 2: 5.000 - 300.000 EUR (w odniesieniu do czg$ci Tacis
najnizsza kwota dofinansowania wynosi 50.000 EUR);

Kwota wspotfinansowania Interreg nie moze przekracza¢ 75% wydatkow
kwalifikowalnych; wnioskowana czg$¢ wspotfinansowania Tacis nie
moze przekracza¢ wskazanych limitéw, zaleznych od wielko$ci projektu
(projekty do 300.000 EUR — min. 10% wspotinansowania, a dla
projektow powyzej 300.000 EUR — min. 25% wspdtfinansowania).

0. Gotowos¢ do realizacji projektu zgodnie z zalaczonym harmonogramem.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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5.6.2.Kryteria oceny jakoSciowej:

Podrecznik Programu

Oceny jakosciowej dokonuje si¢ na podstawie nizej wymienionych kryteriow:

I Oddziatywanie projektu Nie wigcej niz 60
1 | Oddziatywanie transgraniczne: Nie wigcej niz 35
Partner zagraniczny (t.j. partner pochodzacy z innego panstwa niz | Nie wigcej niz 8
Wspolny Wiodacy Partner) bierze udziat w realizacji projektu S
Nie wigcej niz 5
Partner zagraniczny wniost wktad finansowy do projektu o
Nie wigcej niz 22
Projekt stwarza podstawe dla rozowju wspolpracy transgraniczne;j
2 | Oddziatywanie regionalne: Nie wigcej niz 15
Oddzialywanie ekonomiczne (na przyktad, wzrost
konkurencyjnosci)
Oddzialywanie spoteczne (na przyktad, zachowanie dziedzictwa
kulturowego, podniesienie kwalifikacja)
Zgodno$¢ z regionalnymi strategiami rozwoju/planami rozwoju
Zwiazek z innym projektami
3 | Zagadnienia tematyczne: Nie wigcej niz 10
Rownos¢ szans,
Integracja z osobami dyskryminowanymi/niepelnosprawnymi
Oddziatywanie na §rodowisko
Technologie informacyjne 1 komunikacyjne
Przyktad dobrej praktyki
II | Wykonalno$¢ projektu Nie wigcej niz 35
1. |Jako$¢ ilogika projektu (w tym wskazniki realizacji oraz Nie wigcej niz 15
harmonogram wdrazania)
2. | Potencjat wnioskodawcy w obszarze zarzadzaniu Nie wigcej niz 10
3. |Budzet (czy proponowane wydatki sa niezbedne do realizacji Nie wigcej niz 10
projektu i odpowiadaja cenom na rynkowym)
III | Trwalo$¢ projektu Nie wigcej niz 5
1 | Dhlugookresowa organizacyjna i finansowa trwato$¢ projektu Nie wigcej niz 5

Razem

Nie wigcej niz 100

Uwaga! Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 r.
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Projekty beda poddawane szczegdlowej ocenie jakosciowej, jedynie w przypaku jesli spetnia
wszystkie techniczne kryteria kwalifikowalno$ci.W oparciu o dokonana ocen¢ sporzadzona
zostanie lista rankingowa. Kazdy projekt moze maksymalnie otrzymac¢ 100 pkt. we wszystkich
kategoriach. Projekty, ktore nie zdobeda przynajmnie 18 pkt . w ., Odziatlywaniu
transgranicznym i stopniu zaangazowania partnerstwa“ lub nie zdobeda min 60 pkt. w ocenie
ogolnej nie beda rekomendowane na uzyskanie dofinansowania.

5.7. Podejmowanie decyzji

Decyzje dotyczace finansowania projektow, w oparciu o wyniki oceny, podejmuje Wspolny
Komitet Monitorujaco  Sterujacy, dziatajacy w charakterze Komitetu Sterujacego. W
przypadku finansowania w ramach Interreg nie istnieja ograniczenia dotyczace ilo$ci
projektow, ktore byly ztozone przez tego samego wnioskodawce i1 zostaty zatwierdzone do
dofinansowania. Ale dla czg$ci projektow finansowanych w ramach Tacis wnioskodawcy moze
by¢ przyznane dofinansowanie tylko jednego projektu podczas tego samego zaproszenia do
sktadania wnioskow. Znaczy to, iz w czasie trwania jednego zaproszenia do skladania
wnioskoOw z tym samym wnioskodawca moze by¢ podpisana tylko jedna Umowa o
dofinansowaniu w ramach Tacis.

Jednak przy skldaniu wnioskéw o uzyskanie dofinansowania partnerzy powinni doktadnie
oceni¢ swoje zasoby finansowe 1 ludzkie, szczeg6lnie powinni zwrdci¢ uwagg na to, iz koszty
w czesci projektu Interreg musza ponies¢ sami partnerzy i ze dopiero pdzniej mozna otrzymac
zwrot kosztow kwalifikowalnych w wysokosci do 75%.

Wspolnemu Komitetowi Monitorujaco-Sterujacemu sktadane sa wszystkie wnioski — te , ktore
przeszty oceng kwalifikowalno$ci, jak i te, ktore tej oceny nie przeszty. Dla kazdego wnioseku,
ktory przeszedt ocene kwalifikowalnosci technicznej, WST przygotuje streszczenie raportu
oceny i przedstwi to Wspdlnemu Komitetowi Sterujaco — Monitorujacemu, razem z propozycja
dotyczaca podjgcia decyzji. WKMS podejmuje decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu projektu. W
swojej decyzji Wspdlny Komitet Monitorujacy 1 Sterujacy zawsze przestawia wyjasnienia
dotyczace potwierdzenia lub odrzucenia.

Po przyjeciu przez Wspolny Komitet Monitorujaco-Sterujacy decyzji dotyczacych
finansowania, oraz formalnego potwierdzenia dla projektow finansowanych ze srodkéw Tacis
przez przedstawicielstwo KE w Federacji Rosyjskiej, Wspdlny Sekretariat Techniczny wysyla
listy do tych Partnréw Wiodacych, ktorych projekty nie spetnity kryteriow kwalifikowalnoséi,
z podaniem przyczyn, ktore spowodowaly, ze projekt zostat odrzucony.

Wszyscy Partnerzy Wiodacy projektow, ktorych projekty zostaty zatwierdzone do uzyskania
dofinansowania, otrzymaja list ze Wspolnego Sekretariatu Technicznego z informacja o
decyzji WKMS i catkowitym przedzieleniu dofinansowania z EFRR i w ramach Tacis, nie
pdzniej niz w ciagu dwodch tygodni od chwili potwierdzenia decyzji. W decyzji moga moga by¢
podane szczegdtowe warunki, wynikajace z wynikéw oceny, za pomoca ktorych dazy si¢ do
ulepszenia projektu. Tylko po wypehieniu niniejszych warunkéw Umowa dotyczaca
subsydiow ze s$rodkéw EFRR zostanie podpisana z Partnerem Wiodacym oraz Umowa
dotyczaca wsparcia ze Srodkow Tacis z Partnerem Odpowiedzialnym.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)



Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej Podrecznik Programu

5.8. Kontraktowanie
5.8.1. Kontraktowanie dla cz¢s¢i projektu finansowanej z Interreg

Jezeli projekt zostanie wybrany do przedzielenia dofinansowania i spetnia warunki ustalone
przez Wspolny Komitet Monitorujacy i Sterujacy, dziatajacy jako Komitet Sterujacy, zawarta
zostanie umowa grantowa pomigdzy Wtladza Zarzadzajaca oraz Partnerem Wiodacym
dotyczaca finansowania czgsci projektu Interreg. Umowa musi zosta¢ zawarta nie pozniej niz
w ciagu jednego miesiacu od chwili przyjgcia decyzji przez Komitet Sterujacy, jednak jezeli
Wspolny Komitet Monitorujaco Sterujacy zatwierdza projekt z pewnymi warunkami, umowa
zostaje zawierta w ciagu jednego miesiaca od chwili spetnienia warunkow.

Glowne zasady umowy grantowej:

Umowa Grantowa sporzadzona jest w jezyku angielskim i zostaje zawarta pomigdzy Wiadza
Zarzadzajaca oraz Partnerem Wiodacym. Przedmiotem Umowy grantowej jest finansowanie
przedstawionego w formularzu wniosku projektu, zatwierdzonego przez Wspdlny Komitet
Monitorujaco Sterujacy, dziatajacy w charakterze Komitetu Sterujacego.

Partner Wiodacy jest odpowiedzialny za realizowanie projektu w oparciu o wymogi aktow
prawnych Unii Europejskiej oraz krajowych, tresci Memorandum Porozumienia, Umowy
partnerskiej miedzy wszystkimi partnerami, bioracymi udziat w projekcie, Umowy grantowe;j z
wojewoda, jezeli taka zostata zawarta.

Tres¢ Memorandum Porozumienia, Umowy dotyczacej subsydiow (w przypadku gdy PW/PF
pochodzi z Litwy) 1 poszczegdlnych umoéw, zawartych pomigdzy Partnerem
Wiodacym/Finansowym Polskim i wojewoda, szczegétowo reguluje porzadek platnoscei,
sprawozdan oraz oceny.

W przypadku, gdy Partnerem Wiodacym jest partner z Polski, wojewoda podpisuje umowg
grantowa z Partnerem Wiodacym ( w j¢z. polskim), wzorcowa umowa grantowa pomig¢dzy
wojewoda a Partnerem Wiodacym ( uzgodniona pomi¢dzy Wtadza Zarzadzajaca a Wiladza
Krajowa) stanowi zatacznik do umowy grantowe;.

W przypadku, gdy Partnerem Wiodacym jest partner z Litwy, wojewoda zawiera umowg z
Partnerem Finansowym (uzgodnione pomigdzy Wtadza Zarzadzajaca a Wladza Krajowa).
Niniejsza umowa jest zatacznikiem do umowy grantowe;j .

Umowa grantowa wchodzi w zycie po podpisaniu kontraktu z Instytucja Posredniczaca.

5.8.2. Kontraktowanie dla projektow finansowanych z TACIS

Instytucja Kontraktujaca (przedstawicielastwo Komisji Europejskiej w Federacji Rosyjskiej)
sporzadza i zawiera Umowe Grantowa dotyczaca elementow zewngtrznych kazdego projektu z
Gléwnym Partnerem Wiodacym Tacis /Partnerem Odpowiedzialnym Tacis. Umowa o
finansowanie zewngtrzne zostanie podpisana przez przedstawicielstwo Komisji Europejskiej w
Federacji Rosyjskiej w ciagu trzech miesiecy od chwili przyjecia decyzji przez Komitet
Sterujacy.

Niniejsza umowa, przewiduje, w szczegdlnosci, nizej wymienione prawa i obowiazki:

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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Ostateczna kwota grantu

Maksymalna kwota wsparcia jest przewidziana w umowie. Suma ta opiera si¢ na budzecie,
ktory jest kwota tylko kwota przyblizona. W zwiazku z czym kwotg ostateczng ustala si¢ po
realizacji projektu i po przedstawieniu ostatecznych rozliczen (patrz art. 17.1 1 17.2 Zasad
ogo6lnych).

Niepowodzenie w realizacii celéw projektu

Jezeli partnerzy nie zrealizuja rozpoczatego 1 przewidzianego w umowie projektu, instytucja
kontraktujaca ma prawo do wstrzymania wyptat oraz/lub zerwania umowy (patrz art. 11 Zasad
ogblnych). Wkiad instytucji kontraktujacej moze zosta¢ zmniejszony oraz/lub moze ona
potrzebowac¢ zwrotu catosci lub czesci wyptaconych juz kwot, jezeli beneficjent wsparcia nie
wypetni warunkéw umowy (patrz art. 11.4 1 17.4 Zasad ogdlnych).

Zmiany w umowie 1 w budzecie

Wszelkich zmian umowy dokonuje si¢ w formie pisemnego zatacznika, zalaczanego do umowy
(patrz art. 9.1 Zasad ogolnych). Jednak o pewnych zmianach (adresu, konta bankowego itp.)
wystarczy poinformowac¢ instytucje kontraktujaca w formie pisemnej. (patrz art. 9.2 Zasad
ogolnych)

Realizacja projektow

Jezeli w toku realizacji projektu niezbedne jest, aby Partner Odpowiedzialny Tacis
przeprowadzit przetarg, powinien on oglosi¢ przetarg otwarty w celu uzyskania najlepszego
stosunku ceny do jakos$ci, przestrzegajac zasad transparentnosci i roOwnych mozliwosci w
stosunku do wykonawcow i w celu uniknigcia wszelkiego mozliwego konfliktu interesow. W
tym celu Partner Odpowiedzialny powinien przestrzega¢ porzadku, przewidzianego w
zalaczniku IV.

5.9. Data rozpoczecia i zakonczenia projektu

Daty rozpoczgcia 1 zakonczenia czesci projektu Interreg i Tacis moga si¢ rozni¢, dlatego tez
daty te musza by¢ oddzielnie wskazane w formularzu wniosku.

5.9.1. Data rozpoczecia i zakonczenia czesci projektu Interreg

Data uznajaca poczatek kwalifikowalnos$ci wydatkéw projektu —najwczesniejsza data od ktorej
dzialania moga si¢ ropocza¢ i moga byc ponoszone wydatki- uznaje si¢ nast¢pny dzien po
decyzji Komitetu Monitorujaco — Sterujacego. Czas trwania projektu ustalony jest w umowie
grantowej, jednak nie moze on trwa¢ dtuzej, niz do konca grudnia 2007 roku.

5.9.2. Data rozpoczecia i zakonczenia czesci projektu Tacis

Za datg rozpoczgcia projektu uznaje si¢ nastgpny dzien po podpisaniu kontraktu pomigdzy
Wiadza Kontraktujaca a Gtownym Partnerem Wiodacym/( Partnerem Odpowiedzialnym). Czas

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . -
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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trwania projektu ustalony jest w umowie grantowej, ale nie moze trwa¢ dtuzej niz do konca
2009 roku.

6. Zarzadzanie projektem
6.1. Zasada Partnera Wiodacego

Wszyscy partnerzy musza podporzadkowac si¢ tzw. ,, Zasadzie Partnera Wiodgcego *
w zarzadzaniu. Partner Wiodacy jest odpowiedzialny za zapewnienie odpowiednich
warunkow do wspotpracy z innymi partnerami oraz migdzy nimi, w celu realizacji
projektu zgodnie z zatwierdzonym formularzem wniosku.

W kazdym projekcie konieczne jest wyznaczenie Partnera Wiodacego do czesci
projektu realizowanego w ramach Interreg. Taki partner zostaje zobowigzany do
podpisania umowy grantowej z Wiadza Zarzadzajaca® i w taki sposéb staje sie
jedynym partnerem odpowiedzialnym przed nia za realizacj¢ warunkéw umowy
grantowej. Partner Wiodacy jest odpowiedzialny za sktadane w wyznaczonym
terminie Wspdlnemu Sekretariatowi Technicznemu poprawne sprawozdania. Dlatego
powinien on zapewni¢, by w ramach realizacji projektu zostaty utworzone skuteczne
systemy zarzadzania administracyjnego 1 kontroli. Partner Wiodacy jest takze
odpowiedzialny za podtrzymywanie kontaktéw z innymi partnerami i mi¢dzy nimi,
zbieranie na czas sprawozdafh partnerow, za wyptlaty dokonywane partnerom we
wlasnym kraju, zapewnia takze stosowanie odpowiedniego trybu zarzadzania
finansami 1 kontroli, przestrzeganie ustaw UE i krajowych, regulujacych zarzadzanie
finansami oraz kontrole¢ (audyt), kwestie dotyczace przetargdw publicznych,
informacji i jawnos$ci oraz pomocy panstwowej. Patrz takze rozdziat 3.8.5. ,, Partner
Wiodacy (czes¢ projektu w ramach Interreg)®.

W celu uzyskania ptatnosci konieczne jest wyznaczenie Partnera Finansowego w
innym niz dziata Partner Wiodacy kraju cztonkowskim UE, dla wszystkich wspolnych
projektow Interreg lub czg§ci wspolnych projektow w ramach Interreg/Tacis, w
ktorych biora udziat partnerzy z roznych krajow cztonkowskich UE. Po zatwierdzeniu
wniosku o przyznanie platnosci, Partner Finansowy bierze odpowiedzialno$¢ za
podzial otrzymanych $rodkéw migdzy wszystkimi partnerami projektu we wiasnym
kraju, uwzgledniajac ich wklad w realizacje projektu.

Dla realizacji czgsci projektu finansowanej ze srodkoéw Tacis, nalezy rowniez wybra¢ Partnera
Odpowiedzialnego (Partnera Wiodacego w rozumieniu Wytycznych dotyczacych Wdrazania
Programu Sasiedztwa) sposrdd partnerow rosyjskich.

W celu zarzadzania, realizacji i koordynacji dzialan, spos$réd partnerow nalezy wybraé
Glownego Partnera Wiodacego dla kazdego projektu. Gléwny Partner Wiodacy podpisuje oraz
sktada wypetliony formularz wniosku oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje catego
projektu. Gléwny Partner Wiodacy jest takze odpowiedzialny za podzial zadan pomigdzy
partnerami uczestniczacymi w projekcie w postaci Umowy Partnerskiej oraz za zapewnienie,
ze te zadania sa nastgpnie realizowane (wzor tej Umowy jest dotaczony do formularza wniosku

* Jezeli projekty realizowane sa z Partnerem Wiodacym ze strony Polski, Partner Wiodacy Polski zawiera umowe
z Instytucja Posredniczaca, w ktorej zostaja szczegétowo okreslone warunki ptatnosci, sktadania sprawozdan oraz
kontroli.
Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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jako wzor 3). Gtowny Partner Wiodacy powinien pochodzi¢ z obszaru kwalifikowalnego
Litwy, Polski i Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej i powinien by¢ albo
Partnerem Wiodacym czgéci projektu Interreg, albo Partnerem Odpowiedzialnym czg$ci
projektu Tacis.

6.2. Zarzadzanie i koordynacja

W celu sprawnej realizacji projektu, Partner Wiodacy 1 Partner Odpowiedzialny powinni
stworzy¢ sprawny 1 pewny system zarzqdzania i koordynacji, przeznaczony do
administrowania projektem. Koordynacja administracyjna obejmuje kwestie zwigzane z
dziataniami merytorycznymi oraz administracyjnym i finansowym zarzadzaniem projektem i
jego rachunkami.

Inne wazne zadanie koordynacji projektu to przygotowywanie regularnych sprawozdan z
realizacji projektu oraz koncowego sprawozdania na zakonczenie projektu.

Partner Wiodacy czesci projektu Interreg oraz Partner Odpowiedzialny czesci projektu Tacis
powinni wyznaczy¢ lub wynaja¢ koordynatora projektu, odpowiedzialnego za ogo6lna
organizacj¢ pracy projektu. Zawiera si¢ w tym zarzadzanie roznymi czgsciami projektu. Taka
osoba powinna posiada¢ umiejgtnos$¢ prowadzenia merytorycznej koordynacji dziatan projektu.
Koordynator powinien by¢ zdolny do dziatania jako sila napgdowa partnerstwa 1
mobilizowania partneréw do osiagania celoéw okre§lonych we wniosku.

Partnerzy ci powinni takze wyznaczy¢ Ilub wynaja¢ kierownika  finansowego,
odpowiedzialnego za rachunki, sprawozdawczos¢ finansowa oraz wewngtrzne rozporzadzanie
srodkami Interreg 1 Tacis oraz wspotfinansowaniem krajowym. Kierownik finansowy
powinien $ciSle wspolpracowaé z koordynatorem oraz partnerami, w celu zapewnienia
sprawnego ogolnego zarzadzania finansowego projektu. Kierownik finansowy powinien znac
si¢ na rachunkowosci oraz przeprowadzaniu transakcji migdzynarodowych. Powinien znaé
prawodawstwo UE 1 krajowe w dziedzinie zarzadzania i kontroli finansowej oraz zaméwien
publicznych, poniewaz to kierownik finansowy jest odpowiedzialny za zapewnienie ich
stosowania.

W celu zapewnienia efektywnej i1 sprawnej komunikacji z zarzadzajacymi programem,
koordynator i kierownik finansowy powinni biegle zna¢ j¢zyk angielski.

6.3. Podejmowanie decyzji

W kazdym projekcie powinien zosta¢ okre§lony wymagany tryb podejmowania i koordynacji
decyzji. Zaleca sig, by w kazdym projekcie w celu podejmowania decyzji zostata utworzona
Grupa Sterujaca, ztozona z przedstawicieli wszystkich partnerow. Zadania Grupy Sterujacej
moglyby obejmowa¢ monitorowanie i dawanie wytycznych co do realizacji projektu, a takze
przegladanie i zatwierdzanie plandw prac i sprawozdan. Moga by¢ tworzone grupy robocze,
zespoly zadaniowe oraz grupy doradcze, w celu koordynacji biezacej dziatalnosci,
wykonywania specyficznych zadan, realizacji okreslonych dziatan itp. Przy opracowywaniu
mechanizmow podejmowania i koordynacji decyzji, powinna zosta¢ zachowana odpowiednia
reprezentacja partnerow.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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6.4. Umowa partnerska

W celu zapewnienia jako$ci realizacji projektu, a takze zadowalajacego wykonania procedur,
odpowiedzialnos$ci i zadan dla realizacji réznych dziatanh w ramach projektu, osiagnigcie
produktéw 1 rezultatow, a takze wewnetrzne procedury sprawozdawczosci 1 ptatnosci. W celu
realizacji tych zamierzen, wymagane jest zawarcie Umowy Partnerskiej pomigdzy Partnerem
Wiodacym a partnerami uczestniczacymi w projekcie. Taka umowa powinna zawierac
informacje dotyczace Partnera Finansowego projektu, zobowiazan finansowych kazdego z
partnerow; powinna zosta¢ w niej opisana rola kazdego partnera w realizacji dziatan 1
administrowaniu projektem. Umowa powinna takze okre$la¢ wymagania dotyczace
terminowego dostarczania materialdw do sprawozdan z realizacji projektu i sprawozdan
finansowych oraz okres§la¢ wymogi kontroli finansowe;.

Wz6r Umowy Partnerskiej jest dotaczony do formularza wniosku jako wzor 3 i jest rowniez
dostgpny na stronie internetowej Programu www.interreg3a.org. Wzor mozna dostosowywac
do potrzeb projektu i odnosnych wymogéw krajowych do tego rodzaju umoéw. Jednakze, w
Umowie Partnerskiej powinny zosta¢ zawarte czgs$ci okreslajace nazwe Partnera Wiodacego
(w przypadku wspolnego projektu Interreg — partnerzy z obu panstw czionkowskich UE,
wspolnego projektu Interreg/Tacis — partnerzy z obu panstw cztonkowskich UE lub narodowe
projekty Interreg lub wspolne projekty Interreg/Tacis gdy w realizacji projektu uczestniczy
kilku partneréw z tylko jednego panstwa cztonkowskiego UE) oraz nazwe Partnera
Finansowego we wspodlnych projektach Interreg 1 wspolnych projektach Interreg/Tacis (w
realizacji projektu uczestnicza partnerzy z réznych panstw czlonkowskich UE) 1 ich
odpowiedzialnos¢.

Jezeli partnerzy nie moga zawrze¢ wyzej wspomnianej Umowy Partnerskiej, w dniu ztozenia
formularza wniosku nalezy =ztozy¢ jako =zalacznik oryginat Deklaracji partnerstwa,
odpowiednio opieczgtowanej i oznaczonej data, podpisanej przez kazdego z partnerow,
wymieniajace] wszystkich partnerow oraz ich che¢ i gotowos¢ do uczestnictwa w realizacji
projektu, zgodnie z opisem zawartym w formularzu wniosku. Szczegétowa Umowa Partnerska
powinna zosta¢ ztozona przed podpisaniem umowy dofinansowania, w przeciwnym wypadku
umowa dofinansowania nie nabierze mocy prawne;j.

7. Wymogi promocji i informacji

Wszystkie projekty wspierane przez EFRR powinny spetnia¢ wymogi promocji i informacji,
zawarte w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. Usilnie zaleca sig,
by kazdy projekt opracowal wewngtrzny plan dzialan informacyjnych i promocyjnych,
obejmujacy nie tylko komunikacj¢ wewngtrzna migdzy réznymi osobami z instytucji
partneréw, ale tez zapewniajacy rozpowszechnienie informacji wsérdd innych potencjalnie
zainteresowanych instytucji oraz szerokiej spotecznosci.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze obowiazkowe jest uzywanie godla UE i loga programu na
wszystkich  materialtach 1  narzedziach informacyjnych powstalych w  ramach
wspotfinansowanego projektu. Na stronach internetowych zwiazanych z projektem powinny
znalez¢ si¢ dane dotyczace wktadu Unii Europejskiej i EFRR oraz aktywne odsytacze do
innych odno$nych stron internetowych Komisji oraz stron internetowych Programu Sasiedztwa
1 odno$nych projektow. Uzycie loga UE jest réwniez obowiazkowe podczas uzywania
jakiegokolwiek innego symbolu. Godto UE powinno by¢ przynajmniej takiej samej wielkosci
co inne uzywane symbole (jak np. logo Programu Sasiedztwa lub wtasne logo projektu). Logo
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Programu Sasiedztwa jest dostgpne na stronie internetowej Programu www.interreg3a.org.
Godto UE jest dostgpny pod adresem:

http://europa.eu.int/comm/regional policy/sources/graph/graph_en.htm.

W przypadku dziatan finansowanych z Tacis, nalezy stosowa¢ odpowiednie oznakowanie 1
informacje o grancie Tacis, na przyktad, w sprawozdaniach z realizacji projektu i
wydawnictwach projektu lub podczas publicznych wydarzen zwiazanych z projektem itp.
Nalezy stosowac wymogi »Wytycznych ~ UE dotyczacych oznakowania”
(UE Visibility Guidelines dostepne pod adresem:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/pdf/europaid_guidelines_en.pdf). Poza tym,
jakakolwiek publikacja partnera Tacis, niezaleznie od formy i §rodka, w tym internet, powinna
zawieraC nastgpujace stwierdzenie: ,, Niniejszy dokument zostal wykonany przy wsparciu
finansowym Unii Europejskiej. Za tres¢ tego dokumentu odpowiada wylqcznie <nazwa
partnera projektu> i w zadnym przypadku nie moze by¢ ona uwazana za odzwierciedlajqcq
stanowisko Unii Europejskiej.”

8. Zarzadzanie finansowe

Zasada Partnera Wiodacego zaktada, ze dla projektu tworzony jest wspdlny budzet, w ktérym
koszty sa okreslone dla catego projektu, a nie osobno dla kazdego partnera.

8.1. Przesunig¢cia w budzecie
8.1.1. Przesunig¢cia w budzecie cze¢sci projektu Interreg

W przypadku wystapienia koniecznosci dokonania przesunigcia $rodkéw pomigdzy
kategoriami Budzetu Projektu w ramach zatwierdzonego Budzetu Projektu zatwierdzonego: do
10 % kazdej kategorii Budzetu Projektu, w ktorej jest planowana zmiana — Partner Wiodacy
jest zobowiazany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem Wspdlnego
Sekretariatu Technicznego, w ciagu 5 (pigciu) dni roboczych od momentu wprowadzenia
zmiany. Jezeli przesunigcie Srodkéw zawiera si¢ w granicach 10 — 20 % kazdej kategorii
Budzetu Projektu, w ktorej jest planowana zmiana — Partner Wiodacy jest zobowiazany do
skierowania pisemnego wniosku do Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem Wspolnego
Sekretariatu  Technicznego, nie pdzniej niz 1 (jeden) miesiac przed planowana data
wprowadzenia w zycie zmiany Projektu. Jezeli przesunigcie §rodkow prekracza 20 % kazdej
kategorii Budzetu Projektu, w ktorej jest planowana zmiana — nie p6zniej niz 1 (jeden) miesiac
przed planowana data wprowadzenia w zycie zmiany Projektu, Partner Wiodacy jest
zobowigzany do skierowania do Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem WspoOlnego
Sekretariatu  Technicznego, pisemnego wniosku o zmiang Projektu, ktéra podlega
zatwierdzeniu przez Wspolny Komitet Monitorujaco-Sterujacy, dzialajacego jako Komitet
Sterujacy.

8.1.2. Przesunig¢cia w budzecie Tacis

Wszelkie zmiany do umowy grantowej reguluje punkt 9.1 Warunkow Ogolnych dotyczacych
umow grantowych finansowanych przez Wspolnot¢ Europejska dla dzialan zewngtrznych.
Mozna je znalez¢ pod adresem:

http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical guide 2006/annexes grants_en.ht
m
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Pozycje budzetowe moga si¢ r6zni¢ od pierwotnie przedstawionych liczb pod warunkiem, ze
zostana spetnione nast¢pujace warunki:

1. nie wptywaja one na podstawowy cel dziatania; i

2. wplyw finansowy jest ograniczony do przesunigcia w ramach jednego dziatu budzetu
lub do przesunigcia migdzy dziatami budzetu, przy czym zmiana jest mniejsza niz 15%
pierwotnej kwoty kazdego odnosnego dziatu budzetu.

W takich przypadkach, Partner Odpowiedzialny Tacis moze dokonywa¢ zmian w budzecie i
odpowiednio poinformowac Instytucje¢ Kontraktujaca 1 WST.

Tej metody nie mozna stosowa¢ do dokonania zmian w dziale kosztow stalych, ani w celu
zatwierdzenia rezerwy na nieprzewidziane wydatki.

We wszystkich innych przypadkach, nalezy wcze$niej ztozy¢ pisemna prosbg do Instytucji
Kontraktujacej 1 wymagany jest zalacznik. Po zatwierdzeniu zalacznika, Partner
Odpowiedzialny Tacis powinien poinformowa¢ WST o dokonanym przesunigciu.

8.2. Ksiggowanie wydatkow
8.2.1. Srodki Interreg

Partner Wiodacy oraz inni partnerzy powinni zapewnié, ze cala dokumentacja ksiegowa
dotyczaca projektu jest prowadzona osobno, nawet jesli prowadzitoby to do prowadzenia
podwojnej ksiggowosci: np. jezeli zwigzane z projektem operacje nalezy ewidencjonowac na
kontach gléwnych instytucji partnera. Konta powinny by¢ prowadzone w euro oraz walutach
krajowych. Partner Wiodacy powinien takze zapewnié¢, by odpowiednia ‘§ciezka audytu’ byta
udokumentowana na wszystkich poziomach projektu, w tym dla wydatkow partneréw 1
uczestnikOw. Nazwiska oraz namiary do oso6b odpowiedzialnych za zatwierdzenie i
poswiadczanie wydatkow w organizacji kazdego partnera powinny by¢ dostarczone Partnerowi
Wiodacemu. Jezeli zostanie to uznane za wlasciwe, Partner Wiodacy moze zazada¢ od
partnerow kopii wszystkich dokumentéw ksieggowych. Zgodnie z Zasada Nr 1 (2)
Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 448/2004, co do zasady, ptatnosci beneficjentow
koncowych powinny by¢ potwierdzone otrzymanymi fakturami. Jesli nie jest to mozliwe
(amortyzacja, wktad rzeczowy 1 koszty stale), platnosci powinny by¢ potwierdzone
dokumentami ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej. Partner Wiodacy oraz inni
partnerzy powinni zapewni¢, by wszystkie dokumenty dotyczace projektu byly bezpiecznie i w
porzadku przechowywane, w formie oryginaléw lub potwierdzonych kopii, na powszechnie
uzywanych $rodkach przechowywania danych, przynajmniej przez 5 lat od podjecia przez
Komitet Sterujacy decyzji o finansowaniu projektu.

8.2.2. Srodki Tacis

Partner Odpowiedzialny Tacis powinien prowadzi¢ rzetelng i systematyczna dokumentacj¢
oraz wyodrgbniona, przejrzysta ksiggowos¢ realizacji dziatania (patrz punkt 16 Warunkéw
Ogolnych). Powinien przechowywac te dane przez siedem lat od ptatnosci wyrownujace;.
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8.3. Procedura platnosci i uzycie euro

8.3.1. Czg¢$¢€ projektu Interreg

Platnosci w ramach Programu Sasiedztwa bedq dokonywane jedynie na zasadzie refundacji,
zaliczki nie beda stosowane. Zatwierdzone sprawozdanie z realizacji projektu bedzie stanowito
podstawe do przelania wspotfinansowania z EFRR. W przypadku litewskich Partnerow
Wiodacych / Partnerow Finansowych, ptatnosci beda dokonywane przez Instytucj¢ Platnicza
na konto Partnera Wiodacego / Partnera Finansowego. W przypadku polskich Partnerow
Wiodacych / Partnerow Finansowych, platnosci beda dokonywane przez instytucje
Posredniczace na konto Partnera Wiodacego / Partnera Finansowego. Zaréwno na Litwie, jak 1
w Polsce, platnosci na rzecz Partnerow Wiodacych / Partnerow Finansowych dokonywane
beda w € (euro).

Partner Wiodacy / Partner Finansowy jest odpowiedzialny za rozdysponowanie finansowania
pomigdzy partneréw we wilasnym kraju. Partner Wiodacy powinien takze zapewnié, by
maksymalny procent wspolfinansowania z EFRR byt przestrzegany na kazdego partnera.

8.3.2. Czes¢ projektu Tacis

Ptatnosci bgda dokonywane w EUR 1 zgodnie z punktem 15 Warunkéow Ogoélnych
dotyczacych umow grantowych finansowanych przez Wspolnote Europejska dla dzialan
zewnetrznych, 1 beda odpowiada¢ jednej z ponizszych opcji:

Partner Odpowiedzialny Tacis otrzyma prefinansowanie. Jezeli czas trwania projektu nie
przekracza 12 miesigcy lub jezeli grant Tacis nie przekracza 100 000 EUR, prefinansowanie
wyniesie 80% grantu.

Jezeli czas trwania projektu przekracza 12 miesigcy i jezeli grant przekracza 100 000 EUR,
pierwsza rata prefinansowania wyniesie 80% prognozowanego budzetu na pierwsze 12
miesiecy czgsci projektu Tacis. W takim przypadku, kolejne ptatnosci prefinansowania moga
by¢ dokonywane po zlozeniu sprawozdania 1 jego zatwierdzeniu przez Instytucjg
Kontraktujaca.

Ostateczna rdéznica bedzie wyptacona po zlozeniu sprawozdania koncowego i jego
zatwierdzeniu przez Instytucj¢ Kontraktujaca.

Ptatnosci bgda dokonywane w EUR na konto bankowe projektu lub subkonto, na ktéorym
dokonuje si¢ identyfikacja funduszy wplacanych przez Instytucj¢ Kontraktujaca.

Kurs wymiany walut stosowany w ksiggowosci i1 sprawozdawczos$ci zewngtrznej czgsci
projektu (Tacis) powinien by¢ okreslonym oficjalnym kursem KE, dostgpnym na stronie:
http://www.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/en/index.htm

9. Monitoring, Raportowanie i Kontrola
9.1. Raporty z realizacji czesci projektu Interreg

Postgp projektow Sasiedztwa bedzie monitorowany i sprawdzany zgodnie z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniach UE regulujacymi uzycie funduszy UE. W celu sprawdzenia
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postgpu realizacji projektu, Partner Wiodacy powinien sktada¢ regularne Raporty z realizacji
projektu do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego. Raport z realizacji projektu bedzie sktadat
si¢ z Raportu z dziatan i Raportu finansowego. Raport z realizacji projektu bgdzie sporzadzany
na podstawie raportéw ztozonych przez wszystkich partnerow projektu.

Jako iz refundacja dla projektu bgdzie dokonywana poprzez Partnera Wiodacego i Partnera
Finansowego, partnerzy projektu powinni sklada¢ swoje sprawdzone® Raporty z realizacji (z
dziatan i finansowe) (raporty sprawdzone przez kontrolg¢ pierwszego stopnia). Na podstawie
raportow ztozonych przez partneréw z jednego kraju, Partner Wiodacy / Partner Finansowy
sporzadza wspolny Raport z realizacji projektu oraz wniosek o platno$¢ za dziatania
zrealizowane po ich stronie granicy i sktada ich cze$¢ raportu do sprawdzenia przez kontrolera
pierwszego stopnia. Po zatwierdzeniu tych raportow, Partner Finansowy sktada do Partnera
Wiodacego swoja czes$¢ raportu, podpisang przez kontrolera pierwszego stopnia. Na podstawie
raportu Partnera Finansowego oraz wilasnego (PW) sprawdzonego raportu, Partner Wiodacy
sporzadza wspolny Raport z realizacji projektu (z dziatan i1 finansowy) 1 wspolne wnioski o
ptatnos¢, ktore sktada do WST.

Raport ten 1 wniosek o ptatnos$¢ beda stanowi¢ podstawe do platnosci 1 beda wykorzystane do
sprawozdawczosci o postgpie Programu do Wspolnego Komitetu Monitorujaco-Sterujacego
oraz Komisji Europejskie;j.

Raport dotyczqcy kosztow przygotowawczych powinien zosta¢ ztozony przez Partnera
Wiodacego czesci projektu Interreg, po podpisaniu Umowy Dofinansowania przez wszystkie
strony, razem z pierwszym Raportem z realizacji projektu. Raport ten bedzie skladat sig¢ z
informacji o kosztach przygotowawczych, zawartej w Formularzu Wniosku, i Raportu
finansowego, sprawdzonego i1 podpisanego przez instytucj¢ odpowiedzialng za kontrolg
pierwszego stopnia, o ktdrej mowa ponizej w tym rozdziale.

Systematycznosé sktadanie Raportow: Raporty beda powiazane z harmonogramem ptatnosci i
powinny by¢ sktadane co kwartat kalendarzowy.

Raport z dzialan powinien zawiera¢ informacje o postgpie projektu, a takze pordéwnanie
poczatkowo zatozonych oraz osiagnigtych celow.

Raport finansowy bedzie zawiera¢ wsteczne rozliczenie catkowitych kosztéw poniesionych w
ciagu okresu sprawozdawczego. Raport powinien zawiera¢ informacje zaréwno o wydatkach
gotowkowych, jak 1 wkladzie rzeczcowym. Mozliwa jest jedynie refundacja i1 tylko dla
poniesionych wydatkow, ktére zostaly optacone w ciagu okresu sprawozdawczego oraz
potwierdzonych otrzymanymi fakturami lub dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej
wartosci dowodowej. Koszty nie rozliczone lub nie zgloszone w odpowiednim czasie nie beda
zwracane. Partner Wiodacy powinien rowniez zapewni¢, iz wydatki ujete w Raporcie
Finansowym nie byty ujete we wezesniej ztozonym Raporcie Finansowym.

Jak stwierdzono wcze$niej, czgsci Raportu z realizacji projektu oraz wniosek o platnosé
sporzadzony przez Partnera Wiodacego, jak rowniez Partnera Finansowego, powinny by¢
podpisane przez nich oraz przez odpowiednia instytucj¢ kontroli pierwszego stopnia, zanim
wspolny Raport z realizacji projektu i wspdlny wniosek o ptatnos$¢ zostana sporzadzone przez
Partnera Wiodacego i ztozone do WST.

> Dla partneréw polskich, Raporty z realizacji sktadane przez partneréw projektu Partnerowi Wiodacemu /
Partnerowi Finansowemu nie sa sprawdzane
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Raport koncowy powinien by¢ ztozony do Wspolnego Sekretariatu Technicznego w ciagu
trzech miesigcy po zakonczeniu projektu. Raport ten powinien zawiera¢ informacje o
produktach, rezultatach i oddziatywaniu® projektu, a takze koficowe szczegdly finansowe
projektu. Raport powinien zawiera¢ takze produkty sporzadzone w trakcie projektu, w tym
materialty promocyjne i informacyjne. Formularze raportéw z realizacji projektu oraz
koncowego beda opublikowane na stronie internetowej Programu.

Oprocz tego, jesli projekt otrzymuje zaréwno finansowanie Interreg, jak 1 Tacis, dzialania
realizowane w czesci projektu Tacis powinny by¢ odzwierciedlone we wspolnym raporcie
sktadanym przez Partnera Wiodacego czgsci projektu Interreg, sktadanym zgodnie ze
schematem raportowania okreslonym w Umowie dofinansowania cz¢sci projektu Interreg. W
praktyce, Partner Odpowiedzialny Tacis, poza raportami wymaganymi przez
Przedstawicielstwo KE w Federacji Rosyjskiej (jak opisano w rozdziale 9.1.), w kazdym
kwartale powinien sktada¢ do Partnera Wiodacego czg$ci projektu Interreg krotkie raporty z
realizacji czesci projektu Tacis.

Po zatwierdzeniu przez kontrolera pierwszego stopnia (po angielsku lub w jgzykach
narodowych), PW/PF powinien przettumaczy¢ raporty, wniosek o ptatnos¢ oraz zaswiadczenie
kontrolera pierwszego stopnia na j¢zyk angielski. Koszty tlumaczenia sa wydatkami
kwalifikowalnymi projektu i moga by¢ zwracane.

9.2. Dla czg¢Sci projektu Tacis

Dla czgséci Tacis wspdlnego projektu, wymogi raportowania sa zgodne z 2 Artykutem
Warunkow Ogolnych dotyczacych uméw grantowych finansowanych przez Wspolnotg
Europejska  dla  dzialan  zewnegtrznych, ktore mozna  znalezé na  stronie:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical_guide 2006/annexes_grants en.htm i sa
nastepujace:

Beneficjent powinien sporzadzaé raporty czastkowe oraz raport koncowy. Raporty te powinny
sktada¢ si¢ z czesci technicznej i czesci finansowej. Powinny pokrywaé calos¢ projektu,
niezaleznie od tego, ktora jego czg$¢ jest finansowana przez Instytucj¢ Kontraktujaca.
Instytucja Kontraktujaca moze prosi¢ o dodatkowe informacje w dowolnym czasie i te
informacje musza by¢ dostarczone w ciagu 30 dni od momentu prosby.

Kazdy raport czastkowy powinien zawiera¢ pelne sprawozdanie ze wszystkich aspektow
realizacji projektu za dany okres. Raport powinien by¢ sporzadzony w taki sposéb, by
umozliwi¢ poréwnanie pomigdzy celem (celami), zaproponowanymi $rodkami, oczekiwanymi
w Opisie projektu rezultatami i szczegdtami budzetowymi projektu z jednej strony, a Srodkami
zastosowanymi, poniesionymi kosztami i rezultatami osiagni¢tymi z drugiej strony. Raport
powinien zawiera¢ o§wiadczenie o wydatkach beneficjenta, oraz kazdego partnera, jesli takie
wystapity, za dany okres i1 plan prac w nastgpnej fazie realizacji projektu.

Raport koncowy powinien dodatkowo zawiera¢ szczegdtowy opis warunkow, w ktérych
projekt byl przeprowadzony, informacje o krokach podjetych by zapewnié¢ oznakowanie
finansowania UE, informacje, przy pomocy ktérych mozna oceni¢ oddziatywanie projektu,
potwierdzenie przekazania wlasno$ci oraz ostateczne zestawienie wszystkich kosztow

® Dla projektow ponizej 50.000 EUR, opis oddziatywania w raporcie nie jest obowiazkowy.
Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . -
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)


http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical_guide_2006/annexes_grants_en.htm

Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej Podrecznik Programu

kwalifikowalnych projektu, a takze pelne zestawienie zbiorcze wptywow i wydatkow projektu
oraz otrzymanych ptatnosci.

Raporty powinny by¢ sporzadzane po angielsku. Powinny by¢ sktadane do Instytucji
Kontraktujacej w nastgpujacych przedziatach czasowych:

A. Jesli czas realizacji projektu nie przekracza 12 miesigcy lub jesli finansowanie ze strony
Instytucji Kontraktujacej nie przewyzsza 50.000 EUR: jeden raport koncowy powinien byc¢
przekazany nie pozniej niz trzy miesiace po czasie realizacji;

B. jesli czas realizacji projektu jest dtuzszy niz 12 miesigcy oraz gdy finansowanie ze strony
Instytucji Kontraktujacej przewyzsza 50.000 EUR:

- raport czastkowy powinien by¢ dotaczany do kazdego wniosku o ptatnos¢;
- raport koncowy powinien by¢ przekazany nie podzniej niz trzy miesiace po czasie realizacji.

Gdy ptatnosci sa dokonywane zgodnie z opcja 2, a Beneficjent nie przedstawi raportu
czastkowego 1 wniosku o platno§¢ do konca kazdego dwunastomiesi¢cznego okresu,
rozpoczynajac od daty rozpoczgcia projektu, Beneficjent powinien poinformowac Instytucje
Kontraktujaca o przyczynach uniemozliwiajacych takie dziatanie, oraz przedstawié
streszczenie na temat postepu projektu. Jesli Beneficjent nie spetni tego wymogu, Instytucja
Kontraktujaca moze rozwigza¢é Umoweg oraz odzyska¢ kwoty juz zaptacone, a nie
potwierdzone.

9.3. Kontrola finansowa czesci projektu Interreg

Kontrola finansowa projektow jest przeprowadzana na 2 poziomach:

o Kontrola pierwszego stopnia to kontrola obowiazkowa, ktora pokrywa 100%
wszystkich dziatan projektu 1 calkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu, 1 jest
przeprowadzana dla kazdego raportu z realizacji projektu i wniosku o ptatnosc.

. Kontrola drugiego stopnia pokrywa struktury i procedury na poziomie programu i
projektu. Sktada si¢ z kontroli prob losowych przeprowadzanych przez Panstwa Cztonkowskie
uczestniczace w Programie. W ten sposéb beda sprawdzone projekty wynoszace co najmniej
5% calkowitego kwalifikowalnego finansowania programu.

Inne kontrole, np. kontrole przeprowadzane przez instytucj¢ zamykajaca Program, Komisj¢
Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy/Krajowa Izbe Obrachunkowa itd.

9.3.1. Kontrola pierwszego stopnia czesci projektu Interreg

Wazne jest, iz kontrola pierwszego stopnia raportéw z realizacji projektu jest przeprowadzana
na poziomie partnera, zanim raporty te beda przestane Partnerowi Wiodacemu Interreg.
Kontrola pierwszego stopnia bgdzie przeprowadzona na poziomie centralnym na Litwie oraz
na poziomie regionalnym w Polsce.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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9.3.1.1. Kontrola pierwszego stopnia na Litwie

Za przygotowanie systemu kontroli pierwszego stopnia na Litwie odpowiedzialne jest
litewskie Ministerstwo Spraw Wewngtrznych. W zamierzeniu, kontrolg pierwszego stopnia
bedzie przeprowadza¢ Ministerstwo Spraw Wewngtrznych wraz z wybrang niezalezna firma
audytorska.

9.3.1.2. Kontrola pierwszego stopnia w Polsce

Kontrola pierwszego stopnia w Polsce przeprowadzana jest przez Instytucj¢ Posredniczaca
Wojewoddztwa, w ktorym znajduje si¢ polski PW lub PF.

9.3.2. Kontrola drugiego stopnia cze¢sci projektu Interreg

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji 438/2001, Panstwa Czlonkowskie UE uczestniczace w
Programie Sasiedztwa odpowiedzialne sa za skontrolowanie co najmniej 5% wydatkow
poniesionych w ramach Programu. To znaczy, ze projekty pokrywajace 5% catkowitego
kwalifikowalnego budzetu Programu bg¢da wybrane do takich kontroli. Selekcja odbedzie sig
na podstawie analizy ryzyka i bgdzie przeprowadzona na poziomie Programu. Jesli projekt
zostanie wybrany do kontroli, Partner Wiodacy 1 inni partnerzy odpowiedzialni sa za
wspoOltprace z instytucjami kontrolujacymi, przedstawienie wszelkich dokumentoéw 1 informacji
potrzebnych do wspomozenia oceny i udostgpnienie swoich pomieszczen.

9.4. Inne kontrole

Odpowiedzialne instytucje kontrolne UE i, w zakresie swej odpowiedzialnosci, instytucje
kontrolne Litwy i Polski lub inne krajowe publiczne instytucje kontrolne, jak réwniez
Instytucja Zarzadzajaca, sa upowaznione do skontrolowania wiasciwego uzycia funduszy przez
Partnera Wiodacego Ilub jego partnerow lub do zorganizowania takiej kontroli do
przeprowadzenia przez osoby upowaznione.

Partner Wiodacy powinien przygotowaé wszystkie dokumenty wymagane do kontroli,
dostarczy¢ potrzebne informacje oraz udostgpni¢ swoje pomieszczenia. Partner Wiodacy jest
przez caly czas zobowiazany przechowywaé dla celow kontroli wszystkie akta, dokumenty i
dane o projekcie na zwyczajowych S$rodkach przechowywania danych, w bezpieczny i
uporzadkowany sposob, przez okres co najmniej trzech lat po dokonaniu przez Komisj¢
Europejska koncowej platnosci dla Programu. Inne, by¢ moze dluzsze, ustawowe okresy
przechowywania danych, ktére moga by¢ ustanowione przez prawo krajowe, pozostaja w
mocy.

Partner Wiodacy powinien zapewni¢ niezaleznych ekspertow , ktorzy przeprowadza oceng ex-
post programu, zgodnie z Artykutami 42(2) 1 43(2) Rozporzadzenia Rady (EC) Nr 1260/1999,
ze wszelkimi dokumentami lub informacjami potrzebnymi do wspomozenia oceny.

9.5. Kontrola finansowa Tacis

Zgodnie z Artykutem 15.6 Warunkéw Ogoélnych dotyczacych umow grantowych
finansowanych przez Wspo6lnotg Europejska dla dziatanh zewngtrznych
Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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(http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/practical guide 2006/annexes grants en.ht
m), raport weryfikujacy wydatki dotyczace Dziatan, sporzadzony przez zatwierdzonego
audytora, ktory jest cztonkiem organu nadzorczego dla kontroli ustawowej, majacego uznanie
miedzynarodowe, musi by¢ dotaczony do:
- wszelkich wnioskow o dalsze ptatnosci prefinansujace, jesli suma wczesniejszych i
nowych ptatnosci prefinansujacych dla czesci projektu Tacis przewyzsza 750.000 EUR;

- wszelkich wnioskow o ptatnos¢ koncowej roznicy w przypadku dofinansowania Tacis
powyzej 100.000 EUR.

Audytor dokonuje sprawdzenia czy koszty deklarowane przez Beneficjenta sa kosztami
rzeczywistymi, doktadne 1 kwalifikowalne w zgodnosci z Kontraktem 1 wydaje raport z
weryfikacji wydatkéow, zgodny ze wzorem zawaego w  Aneksie VII do kontraktu o
dofinansowanie. Odpowiednie koszty na wymagane uslugi audytorskie, dotyczace tej
weryfikacji wydatkoéw, powinny by¢ przewidziane i zawarte w Budzecie czg$ci projektu Tacis.

Umowa zezwala Komisji, Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
oraz Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu na przeprowadzenie obydwu — na
podstawie dokumentow 1 na miejscu — kontroli projektu.

9.6. Regula anulowania zobowiazan dla Interregu

Fundusze Programu otrzymane z EFRR podlegaja regule anulowania zobowigzan.
Zobowiazania budzetowe EFRR na poziomie Programu sa opracowane na podstawie rocznej.
Jesli pieniadze te lub ich czg$¢ nie zostana wydane do konca drugiego roku po roku dokonania
zobowiazania (N+2), zobowiazanie jest anulowane (tj. wycofywane) przez Komisje
Europejska, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady 1260/1999 (Artykut 31, punkt 2). Z tego
powodu, Wspdlny Sekretariat Techniczny powinien doktadnie monitorowa¢ wydatki projektu 1
stosowac Sciste mechanizmy kontroli. Systematyczne raportowanie i odpowiednia w czasie
realizacja projektow sa wigc istotnymi czynnikami zapewnienia regularnych przeptywow
pienigznych dla projektéw i uniknigcia straty funduszy UE.

10. Nieprawidlowosci
Definicja nieprawidtowosci, zawarta w Artykule 1 Rozporzadzenia Rady 2988/1995, okresla:

,, Nieprawidlowos¢ oznacza jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspolnotowego
wynikajqce z dziatania lub zaniedbania ze strony podmiotu gospodarczego, ktore spowodowato
lub mogto spowodowaé szkode w ogolnym budzecie Wspolnot lub w budzetach, ktore sq
zarzqdzane przez Wspolnoty, albo poprzez zmniejszenie lub utrate przychodow, ktore pochodzq
ze Srodkow wlasnych pobieranych bezposrednio w imieniu Wspolnot, albo tez w zwiqzku z
nieuzasadnionym wydatkiem.”

Rame¢ prawna do zglaszania nieprawidlowosci stanowi Rozporzadzenie Komisji 1681/1994.
Kazdego kwartalu, Kraje Czlonkowskie sa zobowiazane zglasza¢ nieprawidtowosci do
Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF).

Przyktady nieprawidtowosci:

e Blednie wyliczony wniosek o ptatnosé, otrzymany przez Wspolny Sekretariat
Techniczny, ktdry jest poprawiony przed realizacjq ptatnosci.

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
(w przypadku pytan lub niezgodnosci, nalezy odniesé¢ sie do angielskiej wersji dokumentu)
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e Dowdd wskazujacy na to, ze w wyliczeniu dotacji EFRR, wcze$niej zawnioskowanego
1 wyplaconego, zostaty ujgte pozycje wydatkéw niekwalifikowalnych.

e Dowodd na to, ze projekt nie spelnit wymogoéow Komisji Europejskiej dotyczacych
informacji i promocji lub zamowien publicznych.

e Dowdd na to, ze projekt nie wykonal postepu w osiagnigciu uzgodnionych produktow
lub rezultatow, na ktore zostata przyznana dotacja EFRR.

e Dowdd na to, ze partnerzy nie okreslili odpowiednich systemow kontroli i monitoringu
wydatkéw projektu.

Nieprawidlowosci moga by¢ identyfikowane na kilka sposobow:
e Przez Partnerow Wiodacych
e Przez instytucje kontroli pierwszego i drugiego stopnia

e Przez Wspolny Sekretariat, Instytucj¢ Zarzadzajaca lub Instytucj¢ Platnicza na
podstawie sygnatow z zewnatrz lub sprawozdan z realizacji projektu i wnioskow o
ptatnos¢

e Przez Instytucj¢ Krajowa Kraju Cztonkowskiego podczas kontroli projektu

11. Kontakt

We wszystkich kwestiach dotyczqcych realizacji Programu, naleZy kontaktowad sie z:

Wspolny Sekretariat Techniczny Interreg
Sv. Ignoto g. 5

LT-01220 Wilno

Litwa

Tel. +370 52610 497

Faks +370 52610 498

E-mail: info@jinterreg3a.org
www.interreg3a.org

Zwracajac si¢ do WST nalezy pamigta¢, ze informacje moga by¢ udzielane we wszystkich
jezykach kwalifikowalnych w ramach programu, tj. angielskim, litewskim, polskim lub
rosyjskim.

Ponadto, wnioskodawcy 7z Polski mogq uzyskad informacje w:

Regionalnych Punktach Informacyjnych w Polsce:

Regionalny Punkt Informacyjny Interreg IITA
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Rozwoju Regionalnego 1 Przestrzennego
ul. Okopowa 21/27

Uwaga! Nieoficjalne tumaczenie na jezyk polski. Obowiqzuje od dn. 10.04.2006 . =
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mailto:info@interreg3a.org
http://www.interreg3a.org/

Program Sasiedztwa Litwa — Polska — Obwod Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej Podrecznik Programu

80-810 Gdansk

Polska

Tel. +48 58 32 61 692

Faks +48 58 32 61 688

E-mail:
m.cholewczynska@woj-pomorskie.pl
r.mazurkiewicz@woj-pomorskie.pl
t.pactwa@woj-pomorskie.pl
www.dpr.woj-pomorskie.pl

Regionalny Punkt Kontaktowy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
Departament Polityki Regionalnej

al. M. J. Pitsudskiego 7/9

10-950 Olsztyn

Polska

Tel. +48 89 52 32 637

Faks +48 89 52 32 487

E-mail: zadworny(@warmia.mazury.pl

Www.warmia.mazury.pl

Regionalny Punkt Kontaktowy

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Polityki Regionalnej i Funduszy Strukturalnych
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

Polska

Tel. +48 85 74 97 469

Faks +48 85 74 97 470

E-mail: iwona.wyszynska@umwp-podlasie.pl
www.wrotapodlasia.pl

Ponadto, informacji moze udzieli¢ polskie Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, strona
internetowa www.mrr.gov.pl

W kwestiach dotyczqcych finansowania TACIS, wnioskodawcy mogq takze zwrocié sie do:

Expert WST w Kaliningradzie

Dmitry Ofitserov

Geologicheskaya 1, room No. 406
236006 Kaliningrad

E-mail: dmitrij.ofitserov@interreg3a.org
Tel./fax +7 4012 533717
www.interreg3a.org
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12. Skroty uzywane w Podreczniku Programu
EFRR

FW
GPW
IK

IP

P

1Z
NGO
00S
PF
PRAG

Przedstawicielstwo KE w Federacji Rosyjskiej

PS

PT

PW

RPK
Sub-IP
Tacis CBC

UP
WKMS

WST
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Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego

Formularz wniosku

Gléwny Partner Wiodacy

Instytucja Krajowa

Instytucja Platnicza

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Zarzadzajaca

Organizacja pozarzadowa

Ocena oddzialywania na srodowisko
Partner Finansowy

Praktyczny przewodnik do procedur
uméw  finansowanych z  ogdlnego
budzetu WE dla dziatan zewngtrznych
Przedstawicielstwo Komisji Europejskie;j
w Federacji Rosyjskiej

Program Sasiedztwa

Pomoc Techniczna

Partner Wiodacy

Regionalny Punkt Kontaktowy

Instytucja Subptatnicza

Program Wspotpracy Przygranicznej
Tacis

Uzupetnienie Programu

Wspdlny Komitet Monitorujaco -
Sterujacy

Wspo6lny Sekretariat Techniczny
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